Kelt: 2021. marcius 1.

Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Alapfokua Miivészeti Iskola

ADATVEDELMI, EGESZSEGUGYI ADATKEZELESI ES
KOZZETETELI SZABALYZAT



Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabélyzat (,Szabéalyzat”) az aldbbi szervezet adatkezeléssel és
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységére iranyado:

Szervezet neve: Nagyboldogasszony Romai Katolikus
Gimnazium, Altaldnos Iskola és Alapfoki
Miivészeti Iskola (,Iskola™)

Iskola székhelye: 7400 Kaposvir, Zirda utca 2.

Iskola OM azonositéja: OM 034155

Iskola ad6szdma: 19194237-2-14

Iskola vezetdje: Varga Balint igazgato

Iskola adatvédelmi tisztviselGje: Sziliné Kardos Erzsébet (,Adatvédelmi
Tisztvisel§”)

Iskola tevékenysége: 0912 Iskolai nevelés, oktatés az 1-4 évfolyamon

0921 Iskolai nevelés, oktatis az 5-8 évfolyamon
0922 Kozépfoki nevelés, oktatas

091240 Alapfoki miivészetoktatis
zenemiivészeti 4gon

Jelen Szabélyzat célja, hogy az Iskola a természetes személyek személyes adatai kezelésének és
védelmének alapvetd szabélyait, valamint a személyes adatok szabad draml4sidnak szabalyait — a
tevékenysége soran eldforduld esetekre tekintettel — rogzitse, valamint az Iskola bels6 adatvédelmi
eljarasait dsszefoglalja.

Az Iskola véllalja, hogy az Adatkezelés mddjdnak meghatirozasakor, illetve az Adatkezelés soran
olyan technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartdsa
és az Erintettek jogainak védelme. Tovabba az Iskola kotelezettséget vallal arra, hogy csak olyan
Személyes Adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabél elengedhetetlen.

Az Iskola véllalja, hogy gondoskodik arrdl, hogy a képviseldi, munkavallal6i, illetve barmely olyan
személy, aki az Iskola helyett és/vagy nevében eljir, a jelen Szabilyzatban foglaltakat megismerjék
és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

Az Iskola véllalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabilyzat tartalmét megismerteti
szervezeti egységeivel, partnereivel, illetGleg barmely Személyes Adat 4taddsiat megelSzden
ellenérzi, hogy az adott szervezeti egysége, partnere a jelen Szabélyzattal azonos szintd,
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal
rendelkeznek-e, illetve, hogy az adatbiztonségot az Iskoldval azonos szinvonalon biztositjik-e.

Az Iskola vallalja, hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az egyhézi és
vilagi jogszabdlyok alapjan teljesiti.




Fogalomtar

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egvéb szerv, amely az AdatkezelS nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatillomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolds, &atalakitdis vagy megvaltoztatis, lekérdezés, betekintés, felhasznilds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel itjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tiarolt Személyes Adatok megjel6lése jovébeli kezelésiik korlatozdsa
céljabal;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynckség vagy barmely egyéb
szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy masokkal egyiitt
meghatirozza.; ha az Adatkezelés céljait és eszkizeit az unids vagy a tagillami jog hatdrozza meg,

az AdatkezelGt vagy az Adatkezel$ kijeldlésére vonatkozd kiilonods szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatdrozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsig olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mis médon
kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan mddon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciok felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a Személyes Adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdci6t kiilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a Személyes Adatot nem lehet kapesolni.

Az Frintett Hozzajarulasa: az Frintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelels
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
Személyes Adatok kezeléséhez;

Azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozd adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossigara vonatkozo egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyniokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unidés vagy a tagéllami joggal
dsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak
megfelelen az alkalmazandd adatvédelmi szabdlyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhiz és annak belsd egyhazi jogi személye,
Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyniokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az AdatkezelGvel, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az Adatkezel§d vagy Adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a Személyes
Adatok kezelésére felhatalmazist kaptak;

Info tv.: az informéciés énrendelkezési jogrdl és informdacid szabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
térvény;

Jog/jogszabalyok/jogi kiotelezettségek: az egyhizi és/vagy a vilagi jog eldirdsai



Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartozé Adat: a faji vagy etnikai
szirmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggyGzddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald Személyes Adat, valamint a természetes személyek egyedi azonositisit célzéd
genetikai és biometrikus adat, az egészségiigyi adat és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexuilis irdnyultsidgira vonatkozé Személyes Adatok:

(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan Személyes Adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi dllapotira
vonatkozé egyedi informéciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert Személyes Adat, amely lehetGvé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi 4allapotara
vonatkozd Személyes Adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyijtott egészségiigyi
szolgéaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi dllapotardl.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizilt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
sordn a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes
jellemz3k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz érdeklédéshez, megbizhatésighoz, viselkedéshez,
tartozkoddsi helyhez vagy mozgishoz kapesolodd jellemzék elemzésére vagy el6rejelzésére
haszndljak;

Rendelet: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd birmely
informéci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgéra
vonatkozo egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato.



1.

Szabalyzat

Személyes Adatok kezelése

1.1

1.2

1.3

1.4

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkoz6 barmely informacié.

Azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
név, szim, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigira
vonatkozd egy, vagy tobb tényez alapjan azonosithato.

Személyes Adatnak mingsiil — tobbek kozott — a természetes személy neve, lakcime,
sziiletési helye és ideje, tovabbd a képmasa vagy a természetes személy beszédérdl
késziilt hangfelvétel is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiill a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy
miveletek dsszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gyiijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagolasa, tdroldsa, atalakitdsa vagy megviltoztatisa, lekérdezése, a
Személyes Adatokba torténd betekintés, a Személyes Adatok felhasznildsa, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténé hozziférhetGvé tétel 1tjan,
Osszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavallaléi adatok felvétele és
tdroldsa, a szerzGdéses partnerek kapcsolattartéi elérhet@ségének felvétele egy
adatbazisba, tovabba a hirlevél kiildése céljabol felépitett adatbazisban tarolt nevek és
e-mail cimek.

Személyes Adatok kezelésének specidlis esete az egyhdzi személyek, ill. az egyhazi
szolgédlati jogviszonyban 4116 személyek esetén

Az egyhizi személyek és az egyhazi szolgdlati jogviszonyban 4llé személyek személyes
adatait az egyhazi belsG szabdlyok, valamint az alkalmazisuknak megfelel§ &llami
jogszabalyok alapjan kezeli.

A Személyes Adatok kezelésére vonatkozé részletes nyilvantartisokat jelen Szabélyzat
2. sz. Melléklete tartalmazza.



2. Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartoz6 Adatok kezelése

2.1

Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriijaba Tartozd Adatok

Személyes Adatok Kiilénleges Kategdridgjaba Tartozd Adatok a Személyes Adatok
specidlis kategorigjat képezik. Személyes Adatok Kiilonleges Kategoridjidba Tartozo
Adatnak mindsiilnek az aldbbi Személyes Adatok:

o a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy(zbdésre vagy szakszervezeti tagsigra utald Személyes Adat,

o a természetes személyek egyedi azonositisat célzd genetikai és biometrikus
adat,

° az egészségligyi adat, és

o a természetes személyek szexuilis életére vagy szexudlis irdnyultsidgéara

vonatkozo Személyes Adat.

Személyes Adatok Kiilonleges Kategbrisjaba Tartozd Adatnak mindsiil — tobbek kozott
— a munkavallald virandossigira vonatkozd informdéci6, az orvosi igazolds a
keresGképtelen allominyba vételér§l (in. tippénzes papir), tovibbd a
beléptetdrendszerben tarolt ujjlenyomat.

A Személyes Adatok Kiilonleges Kategbridjaba Tartoz6 Adatok kezelésére vonatkozd
informacidkat jelen Szabalyzat 2. sz. Melléklete, valamint vallasi adatok kezelése
esetén az egyhaz egyéb rendelkezései tartalmazzék.

Személyes Adatok Kiilonleges Kategériajaba Tartozd Adatok kezelése

A Személyes Adatok Kiilonleges Kategoriajaba Tartozd Adatok kezelése a Rendelet
alapjan fGszabaly szerint tilos!

A Személyes Adatok Kiilonleges Kategoéridjaba Tartozd Adatok kezelésére vonatkozo
tilalom azonban nem alkalmazandé az alabbi esetekben:

o ha az FErintett kifejezett hozzajaruldsit adta az adott Személyes Adatok
Kiilonleges Kategoridjaba Tartozdé Adat kezeléséhez (kifejezett hozzdjarulas
esetén sem kezelheté Személyes Adatok Kiilénleges Kategdridjdba Tartozd
Adat, ha az unibs vagy tagallami jog ezt nem teszi lehetdvé);

o ha az Adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az Erintettnek a foglalkoztatast,
valamint a szocidlis biztonsigot és szocidlis védelmet szabdlyozd jogi
eléirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyvakorlasa
érdekében sziikséges;

° ha az Adatkezelés az Erintett vagy més természetes személy létfontossagi
érdekeinek védelméhez sziikséges, és az Erintett fizikai vagy jogi
cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

. ha az Adatkezelés valamely vallasi céld alapitvany, egyesiilet vagy barmely
més nonprofit szervezet, egyhazi jogi személy megfelelé garancidk mellett
végzett jogszer( tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy

° az Adatkezelés kizarélag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapesolatban dllnak a
szervezet céljaihoz kapesolddoan, és

° a Személyes Adatokat az FErintettek hozzajarulasa nélkiil nem teszik
hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szdméra;



° ha az Adatkezelés olyan Személyes Adatok Kiilonleges Kategoridjaba Tartozo
Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett kifejezetten nyilvanossigra hozott;

° ha az Adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgiltatasi
feladatkoriikben jarnak el;

° ha az Adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az Erintett alapvet6 jogainak és érdekeinek
biztositdsdra megfelel§ és konkrét intézkedéseket ir eld;

° ha az Adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiligyi
célokbdl, a munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi
diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nytjtasa,
illetve egészségiigyl vagy szocidlis rendszerek és szolgéaltatasok irdnyitésa
érdekében sziikséges (feltéve, hogy ezen adatok kezelése olyan szakember
altal vagy olyan szakember felelGssége mellett térténik, aki szakmai vagy
egyéb uniods jogban megallapitott titoktartasi kotelezettség hatalya alatt 4ll);

° ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl
szilkséges, mint a hatirokon it terjedl silyos egészségligyi veszélyekkel
szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatds, a gyogyszerek és az
orvostechnikai eszkdz6k magas szinvonalanak és biztonsidganak a biztositésa,
és olyan unibs vagy tagillami jog alapjin torténik, amely megfeleld és konkrét
intézkedésekrl rendelkezik az érintett jogait és szabadsigait védd
garancidkra és kiilondsen a szakmai titoktartdsra vonatkozoan;

° ha az Adatkezelés kozérdekil archivilas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatisi célbdl vagy statisztikai célbol sziikséges, amely ardnyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az FErintett alapvet§ jogainak és érdekeinek
biztositasara megfelel$ és konkrét intézkedéseket ir eld.

Az Iskola kezeli a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott
munkatdrsainak foglalkoztatishoz kapcsolédd Személyes Adatok Kiilonleges
Kategoridgjaba Tartozd6 Adatait. Az Iskola tovdbba a kovetkez6 adatkezelési
tevékenységek sordn kezel Személyes Adatok Kiilonleges Kategoridjadba Tartozd
Adatokat: az iskolaorvosi, a foglalkozas-egészségiigyi, az iskolapszicholégusi, valamint
a gybgypedagogusi feladatok ellitdsa.

Az Iskola a tevékenységével dsszefiiggéshben kiilon belsé szabdlyzata szerint kezeli az
egyhazi személyek ajanlisait, illetve vallasi hovatartozdsra vonatkozo adatokat.



3. Adatfeldolgozoéi tevékenység

3.1

3.3

Adatfeldolgozdénak akkor mindsiil az Iskola, mint jogi személy, ha valamely, rajta kiviil
all6 Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozdénak mindsiil — tobbek kozott — a rendszergazda, a bérszamfejts, a
honlap tirhelyszolgdltatéja, tovabba a hirlevelet kiild6 harmadik személy.

Az Adatfeldolgozasra vonatkozd szerzGdést irasba kell foglalni. Az Adatfeldolgozassal
nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozand® Személyes Adatokat
felhaszndlo iizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a Személyes Adatokat kizardlag az Adatkezel$ frasbeli utasitidsai alapjan
kezeli — beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszig vagy
nemzetkozi szervezet szdmdra vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az
Adatkezelést az Adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagillami jog irja
elé; ebben az esetben errél a jogi el6irdsrol az Adatfeldolgozd az AdatkezelSt
az Adatkezelést megel8zfen értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az
adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

) biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget villalnak vagy jogszabdlyon alapuldé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt 4llnak;

(c) meghozza az Adatkezelés biztonsaga tekintetében eldirt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozo
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel§ technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az AdatkezelSt
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az FErintett jogainak
gyakorlasdhoz kapcsolddé kérelmek megvélaszolasa tekintetében;

63 segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsagira, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hat4svizsgilat és elézetes konzulticid
lefolytatasdra vonatkoz6 kotelezetiségek teljesitésében, figyelembe véve az
Adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgoz6 rendelkezésére 4116 informacidkat;

() az adatkezelési szolgiltatis nyidjtisdnak befejezését kovetden az Adatkezeld
dontése alapjin minden Személyes Adatot torol vagy visszajuttat az

Adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a
tagallami jog az személyes adatok t4rolasit irja eld;

(h) az. Adatkezel§ rendelkezésére bocsit minden olyan informéciot, amely az
Adatfeldolgozis tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesitésének
igazolasdhoz szilkséges, tovibbd amely lehetdvé teszi és el8segiti az
Adatkezel$ éltal vagy az 4ltala megbizott més ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Minden Adatfeldolgozé nyilvintartast vezet az Adatkezel6 nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategéridgjardl. A nyilvantartas a kovetkezd
informacidkat tartalmazza:

. az Adatfeldolgozd vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetGségei, és minden
olyan AdatkezelS neve és elérhetfségei, amelynek vagy akinek a nevében az
Adatfeldolgozé eljar, tovdbbd — ha van ilyen — az Adatkezel§ vagy az



Adatfeldolgozd képviselGjének, valamint az Adatvédelmi Tisztviseldnek a
neve és elérhetGségei;

° az egyes AdatkezelSk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

° adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszigha vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitisa, beleértve a harmadik orszig vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositisat, valamint a megfeleld garanciak leirasa;

o ha lehetséges, az adatbiztonsig garantdldsa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirdsa.

3.4 Az Iskola tevékenysége sordn az alabbi Adatfeldolgozok szolgéltatisait veszi igénybe:

Magyar Hosting Kft. (1132 Budapest, Victor Hugo utca 18-22,
cégjegyzékszam: 01-09-968314) tarhelyszolgéltatisa.

3.5 Az Iskola a tevékenysége sordn a tevékenysége folytatisa soran nem jar el
Adatfeldolgozbként,



4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei

4.4

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Személyes Adatokat jogszeriien és tisztességesen, valamint az Erintett sziméra
atlathaté modon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli jogszeriien, ha az Adatkezelést megfeleld
jogalap alapjan végzi és az Adatkezelés tekintetében valamennyi jogszabalyi el&irast
betart

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés sordn az
erkolesi értelemben vett tisztességességi szabdlyokat betartja, valamint az emberi
méltdsdgot tiszteletben tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési
tevékenységek folytatisanak annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,nem pusztin
targya, hanem alanya az Adatkezelésnek”. fgy az Iskola nem tévesztheti meg az
Erintettet az Adatkezelés sorian, nem bocsithat ki megtéveszt§ tartalmii tajékoztatd
anyagot.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli atlathatéan, ha az Adatkezelés
megkezdését megeldzben, valamint az Adatkezelés soran meghatarozott id6kdzonként
teljes korfien tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelésrdl, az Erintett jogairél, valamint
az Adatkezeléssel kapcsolatos kockazatokrdl, szabdlyokrdl, garancidkrdl, tovabba
biztositja, hogy az Erintett az Iskola altal kezelt Személyes Adataival a jogszabélyi
kereteken beliil rendelkezhessen. Az Adatkezelés atlathatdsaga akkor 4ll fenn, ha az
Adatkezeléssel kapcesolatos barmely véltozdsrél — a viltozast az adott véltozas
Erintettekre valé hatisa figyelembevételével meghatirozott idével megel6zen — a
fentickben foglaltak szerint tajékoztatja az Iskola az Erintettet.

Az atlathatosig elve tovibbd megkoveteli, hogy az Iskola valamennyi, Adatkezeléssel
kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az Iskola az Erintettek részére az
Iskola altal a konkrét Adatkezelés fényében meghatirozott id6kozonként ismételt
tajékoztatast ad annak érdekében, hogy biztositsa, hogy az Erintett a Személyes Adatai
kezelésével kapesolatos informdciokkal rendelkezik.

Az atlathatésag elvének az Iskola akkor felel meg, ha az Erintettek részére nyijtandé
tajékoztatas, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikécié (ideértve a jogok
érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos kommunikéciot)
soran az alabbi szempontokat figyelembe veszi:

. tomorség, atlithatosag, érthetdség és konnyen hozzéférhetdség;
o vilagos és kozérthets nyelvezet;
° irasbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfelelé mad,

valamint az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas.

A téjékoztatas formajat a Rendelet nem hatarozza meg, az dtlithatosig elvének vald
megfelelés érdekében a tdjékoztatds a konkrét Adatkezelés korilményeinek
figyelembevételével — tobbek kozott — az aldbbi mdédokon valosulhat meg:

° t6bbszintii elektronikus tajékoztatis (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informécidként felugré ablakban révid téjékoztatist nyijt az
Iskola a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint adatkezelési
tajékoztatdban részletes tajékoztatast nyijt);

. elektronikus tton, felugré ablakban torténd tédjékoztatas (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkozé informacié felugré ablakban jelenik meg a
honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas érdekében);



° elektronikus t1ton, Személyes Adatok kezelését lehetdvé tevd feliilet
biztositdsa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztill torténd vagy az
adott Adatkezel§ altal folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy
feliileten keresztiil engedélyezi a felhasznalo részére az Iskola);

o papiralapd tajékoztatés;
. személyesen torténd tijékoztatas;
o szabvanyositott ikonokon keresztiil torténd tajékoztatas.

4.2 Célhoz kotittség

Az Iskola a Személyes Adatokat meghatirozott, egyértelmii és jogszerd célbdl
kezelheti. Ezzel a céllal Ossze nem egyeztetheté modon nem kezelheti az Iskola a
Személyes Adatokat. Az Iskola nem kezelhet tovibbd Személyes Adatokat
meghatarozott cél nélkiil vagy jovbeli felhasznalas érdekében.

Az Iskola az Adatkezelés céljit az Adatkezelés megkezdése elGtt esetrdl esetre
vildgosan, a torvényekkel dsszhangban meghatirozza, oly médon, hogy a célt nem
sziiken vagy til tigan fogalmazza meg. Az Iskola az Adatkezelés céljarol tijékoztatja az
Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott dontést tudjanak
hozni az Adatkezelésrdl.

Az Iskola a célhoz kotottségnek torténd megfelelés érdekében sziikséges lépéseket
atgondolja, dokumentilja és megteszi.

Ha az Iskola ugyanazon Személyes Adatokat t6bb, egyméshoz nem kapcsolédo
adatkezelési célbol! kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a fentiek
szerint jar el. Egymashoz nem kapcsolédd adatkezelési célok — tébbek kozdtt — egy
nyereményjatékra valo regisztracio és azt kovetden hirlevél kiildése az Erintett részére.

4.3  Adattakarékossag

Az Iskola a konkrét adatkezelési cél szempontjabol megfeleld, relevans és sziikséges
Személyes Adatokat kezeli.

Az Iskola valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési cél
megval6sithat6 lenne-e egyéb médon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az Iskola mar
az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a Személyes Adatok kezelése a
konkrét adatkezelési cél megvaldsitisihoz sziikséges-e, azzal aridnyos-e, van-e
barmilyen egyéb méd arra, hogy az Iskola az adatkezelési célt elérje.

4.4  Pontossig

Az Adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagit, teljességét és — ha az
Adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani

Ha az Iskola arrdl szerez tudomdst, hogy az 4ltala kezelt Személyes Adat az
Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hidnyos vagy iddszeriitlen, minden
észszerl intézkedést koteles megtenni annak érdekében, hogy a Személyes Adatokat
haladéktalanul toéréljék vagy helyesbitsék.

Az Iskola mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonosité, illetve  kapcsolattartdsi adatokat tartalmaznak, pontos
informicidkat tartalmazzanak, figy az adatbdzisokat rendszeres idékozonként
atvizsgalja és az adatokat sziikség esetén frissiti.

' Az egymashoz nem kapcsolodo adatkezelési célok megallapitasahoz figyelembe veendd szempontokat jelen Szabélyzat 5.2
pontja tartalmazza
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4.5

4.6

4.7

Korlatozott tarolhattsag

Személyes Adat csak a cé]l megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhets. A
Személyes Adat tiroldsdnak olyan forméban kell térténnie, amely az Erintettek
azonositasat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdvé,

Az Iskola a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozo listat készit, amely alapjan az
egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koveti. Az Iskola a listit rendszeres
id6kozonként feliilvizsgalja.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvalésul, vagy az Iskola altal rogzitett
tarolasi id6 lejart, akkor az Iskola a Személyes Adatokat torli, a Személyes Adatok
torlését pedig irdsban rogziti.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Iskola olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjik a
Személyes Adatok biztonsagit, illetve védelmet biztositanak az ellen, hogy a Személyes
Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletleniil elvesszenek,
megsemmisiiljenek vagy kdrosodjanak.

Az Iskola biztositja, hogy a papiralapon vagy elektronikusan kezelt Személyes
Adatokhoz az Iskola szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen hozzi,
illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassiginak biztositisa érdekében az Iskola értékeli az adott
Adatkezelés természetébél fakadd kockdzatokat, és az e kockizatok csikkentését
szolgalo intézkedéseket alkalmaz.

Az Iskola az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkordbbi szakaszat6l kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudoméiny és technologia
allasat, valamint a végrehajtas kockizatokkal és a védelmet igényl6 Személyes Adatok
jellegével Gsszefiiggd koltségeit. Az Iskola biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi
incidens esetén a Személyes Adatok kell§ idében visszaallithatok legyenek.

Elszdmoltathat6sag

Az Iskola felelds azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az Iskola
tovabba felelés azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek valé
megfelelést. Az Iskola anyagi feleldsséggel tartozik az adatvédelmi alapelvek

s 2

végrehajtisiért.

Az Iskola — tobbek kozott — a kivetkezd intézkedéseket teszi meg az alapelveknek vald
megfelelés és annak igazolhatdsaga érdekében:

° irasbeli adatvédelmi szabélyzat készitése;

° adatkezelési tajékoztatok készitése;

° adatvédelmi kérdésekkel kapesolatos dokumentéci6 elkészitése;

° szimitégépes halozatok biztonsdganak atgondoldsa, ellendrzése és sziikség

esetén a biztonsagi szint javitsa;

° munkavallalok oktatdsa, sth.
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5. Személyes Adatok kezelésének jogszertisége

5.1

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerd, amikor és
amennyiben legaldbb aldbbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

§)) az Erintett hozzdjarulasat adta Személyes Adatainak konkrét célbol térténd
kezeléséhez;
(i) az Adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett

az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6z6en az Erintett kérésére

s

torténd lépések megtételéhez sziikséges;

(iii) az Adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;
@iv) az Adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi

érdekeinek védelme miatt sziikséges;

() az Adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositviny gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges;

(vi) az Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kiilondsen, ha az Erintett
gyermek).

Az Iskola az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére vald hivatkozassal
hatirozza meg. Az Iskola az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapjit jelen
Szabalyzat Mellékletét képezé adatkezelési nyilvantartisi lapokon az adatkezelési cél
meghatirozasinal tiinteti fel.

Amennyiben az Iskola a Személyes Adatokat egy konkrét célbdl gyiijti, és a gy(ijtott
Személyes Adatokat barmely mas célbdl is haszndlni kivdnja, akkor — amennyiben az
eltéré céli Adatkezelés nem az Erintett hozzijiruldsin vagy mem olyan unids vagy
tagillami jogon alapul, amely sziikséges és arinyos intézkedésnek mindsiil egy

2

demokratikus tirsadalomban — az Iskola az eltér6 céli Adatkezelés jogszeriiségének
megitélése szempontjabol az alibbi szempontokat veszi figyelembe:

69)] a Személyes Adatok gylijtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés
céljai kozotti esetleges kapesolatokat;

(ii) a Személyes Adatok gyiijtésének korilményeit (kiilonds tekintettel az
Erintettek és az Adatkezel§ kozotti kapesolatokra);

(iii) a Személyes Adatok jellegét (kiilonGsen azt, hogy Személyes Adatok
kiilonleges kategbridjaba tartozd adatoknak a kezelésérdl van-e szo, illetve,
hogy biintetdjogi felelSsség megallapitisira és biincselekményekre vonatkozd
adatoknak a kezelésérél van-e szd);

(iv) azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kivetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

) megfelel§ garancidk meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).
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33

Hozzajarulas feltételei

Hozzijarulason alapulé Adatkezelés esetén az Iskolinak mindenkor képesnek kell
lennie arra, hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak kezeléséhez
hozzajarult. Igy az Iskola valamennyi, elektronikusan gyiijtott hozzdjarulast rogzit,
valamint valamennyi, papir alapon gy{ijtétt hozzajarulist megériz.

A hozzajarulas csak akkor fogadhaté el a Rendeletnek megfelelé hozzdjaruliasnak, ha
megfelel az alabbi kovetelményeknek:

° Onkéntes

A hozzdjarulds akkor onkéntes, ha az Erintettnek tényleges vélasztasi
lehetGsége all fenn a hozzajirulds megadisa vagy meg nem adésa kozotti
déntés meghozatala sordn.

A hozzajarulas nem tekinthetd dnkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha az
Erintett negativ kovetkezményekkel kell, hogy szdmoljon abban az esetben,
ha nem adja meg hozzdjaruldsit vagy ha azt visszavonja, illetSleg, ha a
hozzgjaruldst az Erintett a nem tirgyalhaté altalanos szerz6dési felételek
elfogadasival egyiitt automatikusan megadja.

Nem Onkéntes a hozzajarulas akkor, ha a hozz4jaruldst kéré és a hozzajaruld
személy kozott ala-folérendeltségi viszony 4ll fenn, és az alarendelet személy
nem rendelkezik tényleges vélasztdsi lehet@séggel az ala-folérendeltségi
viszony miatt, igy példaul munkaviszony fennallasa esetén.

° Konkrét

Akkor konkrét a hozzdjarulds, ha az egy meghatdrozott adatkezeléshez
kapcsolodik, az Iskola az Adatkezelés céljait pontosan meghatidrozza,
hozzajarulast a konkrétan meghatdrozott adatkezelési célhoz kér, valamint
vilagosan elvélasztja a Személyes Adatok kezeléséhez valé hozzajarulaskérést
valamennyi més informéciétol.

Ugyanazon Személyes Adatok eltérd célbol torténd kezelése esetén az Iskola
az egyes eltérd adatkezelési célokhoz kiilon-kiilén kér hozzajarulast.

° Téjékoztatdson alapul

A hozzijarulds csak megfelel6 tdjékoztatison alapulhat. Az Iskola az
Adatkezelés megkezdését megel6zéen az Erintett rendelkezésére bocsitja a
jelen Szabalyzat 6.1(iii) vagy 6.1(iv) pontjaban foglalt informacidkat.

Az Lrintettek részére nytjtott tdjékoztatis megfogalmazasa soran az Iskola
figyelembe veszi, hogy a tajékoztatas kinek sz6l és a tdjékoztatis forméjat és
nyelvezetét e tény figyelembevételével alakitja.

e Egyértelmii

Az Erintett egyértelmfien kifejezi, hogy hozzijarul a Személyes Adatai
kezeléséhez erre vonatkozd nyilatkozatban vagy mas, egyértelmfien
hozzijaruliasként azonosithat6 cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felel hozzajarulas sérti a Rendelet elGirdsait és
kotelez§ erdvel nem bir.

Ha az Frintett a hozzdjaruldsat olyan nyilatkozatban adja meg, amely mis igyre is
vonatkozik, akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozd hozzdjarulds iranti
kérelmet a mas iigyekre vonatkozo nyilatkozatoktol kiilon kell kérni, annak érthetd és
kénnyen hozzaférhet§ formaban kell tartalmaznia a hozzajarulas kérését és azt vilagos
és egyszeri nyelvezettel kell megfogalmazni. Amennyiben a hozzdjarulst tartalmazé
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nyilatkozat barmely része nem felel meg a Rendelet elGirdsainak, akkor az kotelezd
erdvel nem bir.

Az Erintett jogosult hozzajaruldsait birmikor visszavonni, azonban a hozzijirulis
visszavonasa nem teszi jogszerdtlenné a hozzajarulds visszavondsiat megel§zd
idGszakban folytatott adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszerd
hozzajaruldson alapult. A hozzdjarulds visszavonidséra az Iskoldnak olyan egyszerf
forméban kell lehetéséget biztositania az Erintett részére, mint amilyen egyszerii
forméban lehetGséget biztositott a hozzajarulas megadasara.
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6. Erintett jogai

Az Erintettek az alabbi (6.1-6.9 pontokban részletezett) jogokkal rendelkeznek:

o tajékoztatashoz valo jog,

o hozzaféréshez vald jog,

° helyesbitéshez valé jog,

o torléshez vald jog,

o Adatkezelés korlatozasidhoz vald jog,

. adathordozhatésaghoz valé jog,

° tiltakozéashoz valo jog,

o panasztételhez valo jog, valamint

° az Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valé jog.

Az Iskola az Erintett részére tomor, atlithatd, érthetd és koénnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthetfen megfogalmazott tajékoztatist nyijt a Személyes Adatok kezelése
tekintetében.

Az Iskola a tajékoztatast irdsban, elektronikusan vagy mas modon nyiijtja. Az Iskola a
tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jol lathatd, konnyen érthetd és jol
olvashatd formaja altalanos tdjékoztatds érdekében (elektronikusan megjelenitett ikonoknak
géppel olvashatonak kell lennie). Amennyiben az Erintett kéri, akkor az Iskola széban is
tdjékoztatést nyiijt, amennyiben az Erintett a személyazonossagit — megfelel§ okméanyok
bemutataséval — igazolta.

Az Iskola az Erintett jogainak gyakorlasat elGsegiti. Ha az Erintett elektronikus iton nyijt be
kérelmet, akkor az Iskola azt elektronikus iton valaszolja meg, kivéve, ha az Erintett masként
nem kéri.

Az Iskola az Erintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrsl indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétGl szadmitott egy hénapon Dbeliil
tajékoztatja. Az egy honapos hataridé a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamaira
tekintettel legfeljebb tovdbbi két homappal meghosszabbithaté. Az Iskola a kérelem
beérkezésétdl szdmitott egy honapos hataridén beliil téjékoztatja az Erintettet a hataridé
esetleges meghosszabbitdsardl.

Ha az Iskola a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil nem tesz intézkedést, akkor
az Iskola a Kkérelem beérkezését§l szdmitott egy honapos hataridén beliil tajékoztatja az
Erintettet az intézkedés elmaraddsinak okairél, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt
nyijthat be valamelyik feliigyeleti hatosagnal és élhet birdsagi jogorvoslat jogaval.

Az Iskola az Erintett Altal benyiijtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg, ha
bizonyitja, hogy az Erintettet nem 4ll médjaban azonositani.

Az Iskola az informéciokat, a tijékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben
az Erintett kérelme egyértelmfien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédé jellege miatt —
tlz6, akkor az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ koltségek megtéritésére dgy, hogy
észszerii Osszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az Iskoldnak kell bizonyitania, hogy az Erintett
kérelme megalapozatlan vagy tilzo.
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Ha az Iskolinak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijté személy kilétével
kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossiga megerdsitéséhez sziikséges tovabbi
informéci6kat kérhet.

6.1 Tajékoztatashoz vald jog

(@)

(i)

(iii)

Az Iskola a jelen pont (iii) alpontja szerinti tijékoztatast a Személyes Adatok
megszerzésének idépontjdban nydjtja, a jelen pont (iv) alpontja szerinti
tdjékoztatast az alabbi idépontok egyikében nytijja:

° a Személyes Adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe
véve, a Személyes Adatok megszerzésétdl szdmitott észszeri
hataridén, de legkésébb egy hénapon beliil;

. ha a Személyes Adatokat az Erintettel valé kapesolattartis céljira
hasznéljak, legalabb az FErintettel valé elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy

o ha véarhatéan mas Cimzettel is kozli az adatokat, legkésGbb a
Személyes Adatok elsG alkalommal vald kazlésekor.

Ha az Iskola az eredeti adatkezelési céltd] eltérd célbdl tovabbi Adatkezelést
kivin végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést megel6zGen
tajékoztatja az Erintettet az (ij adatkezelési célrél, valamint valamennyi, (iii)
alpont szerinti relevans kiegészit6 informaci6rol,

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi
pontokrél ad minden esetben tijékoztatist az Erintettek részére, amennyiben
a Személyes Adatokat az Erintetts] gytijti:

. az Adatkezel6nek és — ha van ilyen - az Adatkezeld képvisel§jének a
kiléte és elérhetdségei;

o az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

° a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az

Adatkezelés jogalapja;

° az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

° adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategéridi, ha van ilyen;

o adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszagha
vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovébbitani a Személyes
Adatokat, toviabbd az Eurépai Bizottsig megfelelGségi hatdrozatinak
1éte vagy annak hidnya vagy megfelel§ garancidk alapjan, az Iskolara
vonatkozé vildgi és egyhdzi szabalyok alapjan torténd adattovabbitas
esetén, vagy az Adatkezel§ olyan kényszeritd erejii jogos érdekében
szlikséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett érdekei,
jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbséget, a megfelel§ és
alkalmas garancidk megjelélése, valamint az azok mésolatinak
megszerzésére szolgdldé modokra vagy az azok elérhetGségére valod
hivatkozas;

° a Személyes Adatok tarolasinak idétartamarol, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatdrozdsdnak szempontjairdl;
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(iv)

az Erintett azon jogirél, hogy kérelmezheti az Adatkezel5tSl a ra
vonatkozo Személyes Adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésaghoz vald jogarol;

hozzajaruldson alapuld Adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely
idépontban torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonds el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszerliségét;

feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytijtisanak jogarol;

arrdl, hogy a Személyes Adat szolgéltatdsa jogszabdlyon wvagy
szerzddéses kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének
eléfeltétele-e, valamint, hogy az FErintett koteles-e a Személyes
Adatokat  megadni, tovabbd, hogy  milyen lehetséges
kivetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradisa;

automatizilt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikira és
arra vonatkozdan érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés
milyen jelentéséggel, és az FErintettre nézve milyen vérhat6
kovetkezményekkel bir.

Nem nyijt a fentiek szerinti tijékoztatist megadni az Iskola az Erintett
részére, ha és amilyen mértékben az Erintett mdar rendelkezik az
informadcidkkal.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjiban az alabbi
pontokrél ad minden esetben téjékoztatast az Erintettek részére, amennyiben
a Személyes Adatokat nem az Erintetts] gytijti:

az Adatkezelének és az Adatkezeld képviselGiének a kiléte és
elérhetdségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategdriai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi (ha van
ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Iskola valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivinja
tovdbbitani a személyes adatokat, tovibbd az Eur6pai Bizottsig
megfelelGségi hatarozatinak léte vagy annak hidnya, vagy megfeleld
garancidk alapjin, az Iskoldra vonatkozo6 vilagi és egyhizi szabalyok
alapjan torténd adattovabbitids esetén vagy az Adatkezel§ olyan
kényszerit§ ereji jogos érdekében sziikséges adattovabbitis esetén,
amihez képest az Erintett érdekei, jogai és szabadsigai nem élveznek
els6bbséget, a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint
az ezek masolatinak megszerzésére szolgdldé modokra vagy az
elérhetdségiikre valo hivatkozas;

a Személyes Adatok tdroldsanak idGtartama, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen idStartam meghatarozdsanak szempontjai;

17



™)

(vi)

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra
vonatkozd Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korldtozdsat, és tiltakozhat a Személyes
Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésighoz
vald joga;

hozzajarulison alapulé Adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely
id6pontban val6 visszavondsihoz valdé jog, amely nem érinti a
visszavonds elStt a hozzijarulis alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

feliigyeleti hat6sdghoz cimzett panasz benytijtisidnak joga;

a Személyes Adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szirmaznak-e; és

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikira és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen
jelentGséggel, és az  FErintettre nézve milyen varhato
kévetkezményekkel bir.

Nem nyiijt a fentiek szerinti tajékoztatast az Iskola az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben

az Erintett mar rendelkezik az informéciékkal;

a szoban forgd informicidk rendelkezésre bocsitisa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a
kozérdekil archivdlas céljabdl, tudoményos és torténelmi kutatisi
célbol vagy statisztikai célbdl, a Rendelet vonatkoz6 rendelkezésében
foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett Adatkezelés
esetében, vagy amennyiben a tdjékoztatdsi kotelezettség
valdszinfisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen Adatkezelés céljainak elérését (az Adatkezelének ebben az
esetben megfelel§ intézkedéseket kell hoznia — az informaciok
nyilvinosan elérhetGvé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében);

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elfirja az AdatkezelSre
alkalmazandé unids vagy tagillami jog, amely az Erintett jogos
érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik;

vagy
a Személyes Adatoknak szakmai titoktartdsi kételezettség alapjan —

ideértve a jogszabdlyon alapulé titoktartisi kotelezettséget is —
bizalmasnak kell maradnia.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a megfelel§ tajékoztatds nyiijtasa
érdekében:

Az  Adatvédelmi Tisztvisel6 valamennyi adatkezelési tevékenység
megkezdését megel6z6en felméri, hogy az adott adatkezelési tevékenység
esetében fennall-e az Iskola eldzetes tdjékoztatisi kotelezettsége,

18



Amennyiben az eldzetes t4jékoztatdsi kotelezettség fenndll, gy az Iskola a
Személyes Adatok kezelését megel6zien elkésziti / elkészitteti a 6.1(iii),
illet6leg a 6.1(iv) pontokban foglaltak szerinti adatkezelési tajékoztatot.

Az Frintett-t6] gyfijtott személyes adatok esetén az Iskola az elkésziilt
adatkezelési tajékoztatot a Személyes Adatok kezelésének megkezdése eldtt
mindazon személyek rendelkezésére bocsitja, akikre az adatkezelési
tevékenység kiterjed, valamint nem az Erintett-t8] gyiijtott személyes adatok
esetén az elkésziilt adatkezelési tajékoztatdt a 6.1. (i) pont szerinti idépontban
az Erintett rendelkezésére bocsatja.

Hozzaféréshez valo jog

Az Erintett jogosult tajékoztatist kérni és kapni arrél, hogy az Iskola a kérelem
beérkezésekor kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Iskola a kérelmet benyijté Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem
beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kovetkezé informéciokhoz hozzaférni:

° az Adatkezelés céljai;
o az érintett Személyes Adatok kategoriai;
o azon Cimzettek vagy Cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a

Személyes Adatokat kozolték vagy kozolni fogjik, ideértve kiilondsen a
harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a Személyes Adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatdrozisinak szempontjai;

° az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tsl a rd vonatkozd
Személyes Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozisat és
tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

. feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytijtiasanak joga;
° ha a személyes adatokat nem az Erintetté] gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozo

minden elérhet6 informéacio;

o az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint
legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd
érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az
Erintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel jar.

Ha az Iskola a Személyes Adatokat harmadik orszdgba vagy nemzetkodzi szervezet
részére tovibbitja, akkor az Erintett a megfelel§ garancidkra vonatkozé tijékoztatisra
is jogosult.

Az Iskola ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatja az Adatkezelés targyat képezd
Személyes Adatokat. A mdsolat igénylésére vonatkoz6 jog azonban nem érintheti
hatrinyosan masok jogait és szabadsagait.

Tovabbi masoclatok igénylése esetén az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ
koltségek megtéritésére gy, hogy észszerii 6sszegii dijat szamithat fel.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a hozzaféréshez valé jog érvényre juttatdsa
érdekében:

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 biztositja, hogy a kérelmez§ a hozzaférési joga érvényre
juttatdsa érdekében benyijtott kérelmével az Iskola foglalkozzon és azt hatiridében
megvéalaszolja,
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6.3

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kérelem beérkezését kovetGen megvizsgalja, hogy az
Iskola kezeli-e a kérelmez§ Személyes Adatait.

Amennyien az Iskola nem kezeli a kérelmez6 Személyes Adatait, Ggy az Adatvédelmi
Tisztvisel§ vizsgalatat kovetGen, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliil tajékoztatast nytjt e tényrél a kérelmezd részére.

Abban az esetben, ha az Iskola kezeli a kérelmezd Személyes Adatait, az Adatvédelmi
Tisztviseld az ellendrzést kovetden, de legfeljebb a kérelem beérkezését6l szimitott egy
honapon beliil az alabbi 1épéseket teszi meg a kérelem megvalaszolasa érdekében:

° megvizsgdlja, hogy a kérelmez§ mely Személyes Adatait kezeli az Iskola;

o megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl és milyen
jogalapon kezeli az Iskola;

° megvizsgalja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta az Iskola;

. mely Személyes Adatokat milyen idStartamra koteles az Iskola megdrizni.

A fenti 1épések megtétele utdn az Adatvédelmi Tisztvisel§ elGterjesztése alapjan az
Iskola t4jékoztatast nyijt a kérelmezd részére, amely az aldbbiakat tartalmazza:

o a kérelmez( Személyes Adatai kezelésének céljat;

° a kérelmezének az Iskola altal kezelt Személyes Adatai kategoriait;

. a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;

° mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra 8rzi az Iskola;

. hogyan kérelmezhet§ a Személyes Adatok helyesbitése, tdrlése vagy

kezelésének korlatozésa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a kérelmezé a
Személyes Adatai kezelése ellen;

o hogyan és hovd nytjthat be panaszt a kérelmezd a feliigyeleti hatosighoz
(ideértve a feliigveleti hatosédg elérhetségérdl sz616 tdjékoztatist is);

° amennyiben az Iskola a Személyes Adatokhoz nem kozvetleniil a
kérelmez6tél jutott hozzi, valamennyi informécibéra kiterjedd téjékoztatast
arrol, hogy honnan jutott hozza a kérelmez6 Személyes Adataihoz;

° amennyiben az Iskola a kérelmez6 Személyes Adatait automatizilt
dontéshozatal céljabdl kezeli, akkor az automatizalt dontéshozatalra
vonatkoz6 informacidkat;

o amennyiben a Személyes Adatokat az Iskola harmadik orszigba vagy
nemzetkozi szervezet részére tovabbitja, akkor az adattovabbitasra vonatkozo
informdcidkat.

Az Iskola a tajékoztatissal egyidejiileg mdsolatot ad 4t a kérelmezének az Iskola
rendelkezésére allo Személyes Adatairdl.

Helyesbhitéshez valo jog

Az Iskola az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — helyesbiti az
Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hidnyos Személyes Adatokat.

Az Iskola minden olyan Cimzettet t4jékoztat arrdl, hogy az Erintett a helyesbitéshez
vald jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozélie, kivéve, ha ez
lehetetlen vagy ardnytalanul nagy ertfeszitést igényel.
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6.4

Az Iskola az FErintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirél.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a helyeshitéshez vald jog érvényre juttatdsa
érdekében:

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ biztositja, hogy az Iskola az Erintett helyesbitésre valé
kérelmének beérkezését kovetGen a lehetd legrévidebb idén belil foglalkozzon a
kérelemmel.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a helyesbitési kérelem beérkezését kivetGen megvizsgilja,
hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az Iskola mely adatkezelési folyamataiban
szerepelnek, valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell
javitani annak érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban helyesbitésre
keriiljenek.

Az Iskola a pontatlan vagy hidnyos adatokat a kérelmezé kérésének megfelelGen a

folyamatban 1évé iigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy a jovébeli adatkezelési
tevékenységek sordn a helyesbitett adatok keriilnek felhasznalasra.

Az Iskola a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet tdjékoztat, akivel vagy
amellyel az Iskola az adott, helyesbiteni kért adatok kozolte.

Az Iskola a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl tajékoztatja a
kérelmezdt.

Torléshez val6 jog

Az Iskola az Erintett irdsbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — torli az
Erintettre vonatkoz6 Személyes Adatokat.

6.4.1 Az Iskola torli a Személyes Adatokat, amennyiben az alabbi pontokban
foglaltak valamelyike fennall:

° a Személyes Adatokra abbol a célbél mAar nincs sziikség, amelybd]
azokat gyljtotték vagy mas modon kezelték;

° az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezs hozzijarulasat
és az Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

° az FErintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az
Adatkezelés ellen és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
Adatkezelésre, vagy az Erintett kozvetlen iizletszerzési célbél kezelt
Személyes Adatok kezelése ellen tiltakozik;

° a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

° a Személyes Adatokat az Adatkezelére alkalmazandé jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

° a Személyes Adatok gylijtésére informdacios tarsadalommal dsszefiiggd
szolgaltatasok kinalasival kapcsolatosan keriilt sor,

Amennyiben az Iskola nyilvinossigra hozta a Személyes Adatot és azt tordlni
koteles, akkor — az elérhetd technolégia és a megvaldsitis koltségeinek
figyelembevételével — megteszi az elvarhat6 1épéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa a Személyes Adatokat kezel§ AdatkezelSket, hogy az Erintett
kérelmezte télik az adott Személyes Adatra mutat6 linkek vagy e Személyes
Adatok masolatanak, illetve masodpéldédnyanak torlését.
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6.4.2 Az Iskola nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz lépéseket a
Személyes Adatokat kezel6 Adatkezel6k tijékoztatisa érdekében,
amennyiben az Adatkezelés sziikséges:

° a véleménynyilvanitds szabadsdgihoz és a tdjékozodashoz valé jog
gvakorlasa céljabol;

° a Személyes Adatok kezelését el6ird, az AdatkezelSre alkalmazandd
jogi kotelezettség teljesitése céljabol;

. a népegészségiigy teriiletét érintG kozérdek alapjin;

° a kozérdeki archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbél, amennyiben a torléshez vald jog
valészintisithet§en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezt az adatkezelést; vagy

° jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tjékoztat arrol, hogy az Erintett a torléshez vald
jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez
lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Iskola az FErintett kérésére tijékoztatja az FErintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a torléshez valé jog érvényre juttatisa érdekében:

Az Iskoldhoz beérkezd, a torléshez val6 jog érvényre juttatdsara irdnyulé kérelmekkel
az Adatvédelmi Tisztviseld foglalkozik.

A torlésre irdnyuld kérelem beérkezését kivetSen az Adatvédelmi Tisztviseld
megyvizsgilja, hogy

o a kérelmezd Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon kezeli
az Iskola;

° az adott célbdl, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az Iskola mennyi
ideig jogosult kezelni;

o a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fenndll-e a kérelmezd
Személyes Adatainak kezelése esetében;

° a jelen pontban foglalt barmely okbol sziikséges-e a térolni kért Személyes
Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt térlési okok barmelyike fennall, és a Személyes Adatok
kezelését egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatimasztd kivétel sem alapozza
meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte, akkor
az Iskola az Erintett kérésének megfelelSen torli az adott Személyes Adatokat.

Ha az Iskola a kérelmez§ torélni kért Személyes Adatait nyilvanossigra hozta, akkor
koteles minden olyan Cimzettet tijékoztatni a Személyes Adatok torlésérdl, aki vagy
amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmez6 altal térolni kért Személyes Adatok barmelyikének kezelése a
jelen pontban felsorolt barmely ok miatt sziiksége, tigy az Iskola az adott Személyes
Adatot nem térli, hanem a nyilvintartisiban meg6rzi. Ebben az esetben az Iskola
koteles tajékoztatni a kérelmezot arrédl, hogy a toérdlni kért Személyes Adatok kezelése
mely ok miatt szitkséges.
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6.5

Az Iskola a kérelmezd erre iranyuld kérése esetén tdjékoztatdst nyujt arrél, hogy
Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

Adatkezelés korlatozdsihoz vald jog

Az Iskola korlatozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az Erintett erre
irAnyulé kérelmet nytjt be az Iskola részére és valamelyik aldbbi pontban foglalt
feltétel teljestil:

° az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossigit, ez esetben a korlatozds
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld
ellendrizze a Személyes Adatok pontossagat;

° az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri
azok felhasznélasdnak korlatozasat;

° az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a Személyes Adatokra Adatkezelés
céljabol, de az Erintett jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez igényli azokat; vagy

o az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozott az Adatkezelés
ellen (ez esetben a korlatozads arra az idStartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Iskola Személyes Adatok kezelésének korlitozdsa esetén a Személyes Adatokat a
tarolas kivételével csak az Erintett hozzdjéruldsival jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy més természetes személy vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy fontos kozérdekbdl kezelheti.

Az Iskola az Erintettet el6zetesen tijékoztatia a Személyes Adatok kezelése
korlatozasinak felolddsarél, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének
korlatozédsara kordbban sor keriilt,

Az Iskola minden olyan Cimzettet t4jékoztat arrdl, hogy az Erintett az Adatkezelés
korlatozasahoz valé jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére t4jékoztatja az FErintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok korlatozisihoz valé jog
érvényre juttatasa érdekében:

Az Iskola altal kijel6lt Adatvédelmi Tisztviselé gondoskodik arrél, hogy a kérelmezd az
Adatkezelés korlatozasihoz val jogat érvényre juttathassa.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a kérelem beérkezését kovetGen kiteles megvizsgilni, hogy
az Adatkezelés korlitozasinak barmely, jelent pontban foglalt feltétele fennall-e.

Amennyiben az Adatkezelés korldtozasara vonatkozd barmely ok fenndll, az Iskola az
aldbbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

° papir alapon torténé Adatkezelés esetén olyan kiilon mappaba, lezart
boritékba helyezi el a korlatozni kivint Személyes Adatokat tartalmazé
dokumentumokat, amelyhez az Iskolan belil a vezetén és az Adatvédelmi
Tisztviseldn kiviil senki mas nem fér hozzi;

o elektronikus Adatkezelés esetén kiils6 adathordozéra (mely lehet pendrive,
cd, dvd) mésolja a korlitozni kivint Személyes Adatokat tartalmazd
dokumentumokat, és az adathordozot lezart boritékba helyezi el. A korlatozas
alatt 4ll6 Személyes Adatokat ezt kiovetden torli az eredeti tarolasi helyérél,
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6.6

illet6leg az eredeti térolasi helyen anonimizélt adatként trolja tovabb és a
korlatozni kivint Személyes Adatokat tartalmazé adathordozét gy helyezi el,
hogy ahhoz az Iskolan beliil a vezetén és az Adatvédelmi Tisztviselén kiviil
mas ne férjen hozza.

A lezart boritékon és az adathordozon fel kell tiintetni a Személyes Adatok térlésének
varhatd idGpontjat.

Az Iskola tajékoztatja a kérelmez6t a Személyes Adatok kezelésének korlatozasardl és a
korlatozas felold4sanak varhaté idépontjarol

Adathordozhatoéséghoz vald jog

Az Erintett megkaphatja a rd vonatkozo, altala az Iskola rendelkezésére bocsétott
Személyes Adatokat tagolt, széles korben hasznilt, géppel olvashatd formatumban,
tovdbba tovabbithatja ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek anélkiil, hogy ezt
akadélyoznd az Iskola, ha:

° az Adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul; és
° az Adatkezelés automatizalt moédon (azaz nem papir alapon) torténik.

Az Erintett kérheti, hogy az Iskola az éltala megadott (példaul e-mail cim, életkor)
vagy tevékenységének megfigyelésébfl szdrmazd (példaul tevékenységlogok,
honlapelézmények, keresési el6zmények) Személyes Adatait mésik Adatkezeld részére
kézvetleniil tovabbitsa.

Az Adatkezel§ az adathordozhatdsighoz valé jog gyakorlisa esetén kozvetleniil
atadhatja az Erintett vagy masik Adatkezel§ részére a Személyes Adatokat vagy
lehetdséget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok exportalisara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashaté formatumban adja ki, a
Rendelet nem ir el meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezel§ gyakran hasznalt,
konnyen beszerezhetd fizetds vagy ingyenes szoftverek altal olvashaté formatumban
adja 4t a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazd fijl metaadatait a legteljesebb
mértékben meg6rzi a Személyes Adatok dtaddsa sorin. Személyes Adatok itaddsa
esetén olyan formdtumot kell vélasztani, amely legteljesebb mértékben megérzi a
dokumentum metaadatait, az adathordozhatésighoz valé jog érvényesitése esetén a
Személyes Adatok ezért nem adhatdk at pdf formatumban.

A formatum tekintetében megkeresheti az Iskola az Erintettet. Az Iskolanak az egyes
formatumokkal kapesolatban olyan t4jékoztatast kell nytjtani az Erintett részére,
amely tdjékoztatis alapjan az Erintett képessé valik a Személyes Adatok kiadisénak
formdtumara vonatkozo6 déntés meghozatalara.

A Személyes Adatok hordozhatésiginak biztonsidga érdekében az Adatkezeld a
Személyes Adatokat tartalmazé fajlt jelszdoval védheti, érzékeny adatok esetén akar
kiils6 eszkdzzel térténd azonositdson alapti hozziférést is biztosithat az Erintett vagy a
masik Adatkezeld részére.

Az adathordozhat6sighoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a Személyes Adatok
torléséhez vald jogot, illetSleg nem érinti a Személyes Adatok &rzési idejét. Az
Adatkezel6 nem koteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig Grizni annak érdekében,
hogy az Erintett az adathordozhatésdghoz valé jogaval élhessen.

Az adathordozhat6sighoz valé jog gyakorldsa nem érintheti hatranyosan masok jogait
és szabadsagait.

Az Adatkezel§ nem koteles az dtaddsra keriilé személyes adatok mindségét ellendrizni,
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6.7

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasanak lehet8ségérdl az Iskola tajékoztatja
az Erintettet minden esetben, miel&tt felhasznaldi fiokjat bezarja.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok adathordozhatésaganak vald
jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Iskola a kérelem beérkezését kovetGen megvizsgilja, hogy a kérelem targyét képezd
Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes Adatok
kezelésére hozzdjirulds vagy szerz&dés teljesitése jogalapon keriil sor, akkor
megvizsgilja, hogy az Adatkezelés automatizilt médon (azaz nem papiralapid
adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzdjarulas vagy szerz6dés alapjan torténik
és az Adatkezelésre automatizilt modon keriil sor, akkor az Iskola megvizsgélja, hogy a
Személyes Adatokat a kérelmez8 bocséitotta-e rendelkezésére, illetve a kérelmezd
viselkedésének megfigyelésébdl szdrmaznak-e az adatokat. Az adathordozhatdésaghoz
vald jogra vonatkozd kérelem alapjin torténd intézkedés megvizsgilasdban,
el6készitésében és teljesitésében az Iskola részére rendszergazda feladatokat elldtd
személy és az Adatvédelmi Tisztvisel§ vesznek részt.

Ha valamennyi fenti feltétel teljesiil, akkor a kérelemben foglaltak szerint a
rendszergazda és az Adatvédelmi Tisztvisel6 a Személyes Adatokat elektronikus
formaban és Adatvédelmi Tisztvisel§ a kérelmezd rendelkezésére bocsdtja vagy a
kérelmez§ altal meghatirozott Adatkezeld részére tovabbitja a Személyes Adatokat

Tiltakozdshoz val6 jog

Az Lrintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapesolatos okokbél a Személyes
Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy
Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. az Iskola az Erintett
tiltakozasa esetén nem kezelheti tovibb a Személyes Adatokat, kivéve, ha az Iskola
bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljik,
amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival
szemben vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcesolddnak.

Kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé Adatkezelés esetén az Erintett barmikor
tiltakozhat a Személyes Adatai iizletszerzési célbdl torténd kezelése ellen (lizletszerzés
érdekében folytatott profilalkotds esetén is). Az Erintett tiltakozdsa esetén
iizletszerzési célbdl az Iskola nem kezelheti a Személyes Adatokat a tiltakozést
kovetGen.

Az Frintett a tiltakozédshoz vald jogot miiszaki eléirisokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a Személyes Adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbol keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozd Személyes Adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az Adatkezelésre kozérdeki okbdl végzett feladat végrehajtidsa érdekében
van sziikség.

Az Iskola az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozdshoz
valo jog érvényre juttatisa érdekében:

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ koteles gondoskodni arrél, hogy az Erintett tiltakozashoz
valo joganak érvényre juttatisaval kapcsolatos kérelmében az Iskola eljarjon.

Ennek elsé 1épéseként az Adatvédelmi Tisztviseld a kérelem beérkezését kovetSen
megvizsgalja az Adatkezelés céljat.
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6.8

6.9

6.7.1  Kozvetlen iizletszerzés céljabol folytatott Adatkezelés elleni tiltakozas

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ megvizsgilja, hogy az adott Személyves Adathoz
fliz6dG Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszeritd erejli jogos ok,
amely elsébbséget élvez a kérelmezd érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetéleg, amely a jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapesolodik. Ennek érdekében az Adatvédelmi Tisztviseld
attekinti az Iskola 4ltal kordbban lefolytatott érdekmérlegelési tesztek
eredményét, illetve, amennyiben korabban nem keriilt sor érdekmérlegelésre,
elkésziti az érdekmérlegelési tesztet arra tekintettel, hogy az Adatkezeld vagy
a Harmadik Fél érdekei elsébbséget élveznek-e az Erintett érdekeivel, j ogaval
vagy szabadsagaival szemben.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviseldé az érdekmérlegelési tesztek
attekintése / elkészitése soran arra az eredményre jut, hogy az Adatkezelést
indokoljik olyan, kényszerit§ erejii jogos okok, amelyek elsGbbséget élveznek
a kérelmezd érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, illetSleg jogi
igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolodnak,
tigy az Iskola folytatja a Személyes Adatok kezelését, ellenkezd esetben
azonban koteles a Személyes Adatokat térélni.

6.7.2 Tudoményos és torténelmi kutatisi célbél vagy statisztikai célbdl végzett
Adatkezelés

Amennyiben a kérelmez6 a sajat helyzetével kapesolatos okokbdl tiltakozik az
Adatkezelés ellen, az Adatvédelmi Tisztvisel§ megvizsgalja, hogy a Személyes
Adatok kezelése tudominyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai
célbdl torténik-e, illetve, hogy az Adatkezelésre kozérdekl okbol végzett
feladat végrehajtidsa miatt van-e sziikség.

Amennyiben az Adatkezelés kozérdekti okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
sziitkséges, a kérelmezdé nem jogosult a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozésra, E
tényrdl az Iskola tdjékoztatja a kérelmezGt.

Panasztételhez valo jog

Az Erintett jogosult a feliigyeleti hatésignal panasszal élni, ha megitélése szerint a ra
vonatkozo6 Személyes Adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az Frintett egyéb kozigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult
panaszt benyijtani a feliigyeleti hatdsaghoz.

Adatkezelével vagy Adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Az Trintett jogosult birésigi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes
Adatainak a Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a
Rendelet szerinti jogait.
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Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé

Olyan Személyes Adatok tovabbitisira — ideértve a személyes adatok harmadik orszaghol vagy
nemzetkozi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszidgba vagy tovabbi nemzetkdzi szervezet
részére torténé wjboli tovabbitisat is —, amelyeket harmadik orszigba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovébbitasukat kovetGen adatkezelésnek vetnek ald vagy
szandékoznak alavetni, az aldbbi esetekben keriilhet sor:

az Eurdpai Bizottsdg megfelelGségi hatirozata alapjan;
az Adatkezel§ vagy Adatfeldolgozé ltal nyujtott megfelelé garaneidk alapjan;
az Iskolara vonatkozé vilagi és egyhézi szabédlyok alapjan; vagy

az alabbi feltételek teljesiilése esetén

o az Erintett kifejezetten hozzijirulasat adta a tervezett tovébbitashoz azt
kévetden, hogy tajékoztattdk az adattovibbitisbdl eredd — a meg felelGségi
hatdrozat és a megfelel6 garancidk hidnydb6l fakadé - esetleges
kockazatokrol;

o az Adattovabbitis az Erintett és az Adatkezel§ kozotti szerzédés

teljesitéséhez, vagy az FErintett kérésére hozott, szerzédést megel6z6
intézkedések végrehajtasahoz sziikséges;

° az Adattovabbitas az Adatkezel6 és valamely més természetes vagy jogi
személy kozotti, az Erintett érdekét szolgild szerzédés megkotéséhez vagy
teljesitéséhez sziikséges;

° az Adattovabbitds fontos kozérdekbdl sziikséges;

° az Adattovabbitis jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt
sziikséges;

. az Adattovibbitas az Erintett vagy valamely més személy létfontossagi

érdekeinek védelme miatt sziikséges, és az Lrintett fizikailag vagy jogilag
képtelen a hozzajarulds megadasara;

° a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbél szarmaznak, amely az uniés vagy
a tagallami jog értelmében a nyilvinossig tdjékoztatisit szolgilja, és amely
vagy éltalaban a nyilvinossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold
barmely személy szdmdira betekintés céljabdl hozzaférhets, de csak ha az
unids vagy tagallami jog dltal a betekintésre megallapitott feltételek az adott
kiilonleges esetben teljesiilnek.

Az Iskolanak garantdlnia kell a harmadik orszagba, illetve nemszetkozi szervezet részére
torténd Adattovibbitds sordn, hogy a természetes személyek szdmara e rendeletben garantilt
védelem szintje ne sériiljon.
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8. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

8.1

Az Iskola a felel@sségébe tartozdan végzett (ideértve az Adatkezelés, az Adatfeldolgozas
és a kozos Adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekrSl nyilvantartast vezet,
amely jelen Szabalyzat Mellékletét képezi. E nyilvantartas a kévetkezd informacidkat
tartalmazza:

az Adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kozos
Adatkezel6nek, az Adatkezel$ képvisel§jének és az adatvédelmi tisztviselGnek
a neve és elérhetdsége;

az Adatkezelés céljai;

az Erintettek kategoériainak, valamint a Személyes Adatok kategoridinak
ismertetése;

olyan Cimzettek kategoridi, akikkel a Személyes Adatokat kozlik vagy kizélni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszigba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténdé tovabbitisdra vonatkozd informacidk, beleértve a
harmadik orszdg vagy a nemzetkozi szervezet azonositasit, valamint a 49.
cikk (1) bekezdésének mdasodik albekezdés szerinti tovibbitds esetében a
megfeleld garancidk leirdsa;

ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hataridgk;

ha lehetséges, az adatbiztonsdg garantilasa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az Adatvédelmi Tisztviseld legalabb évente frissiteni koteles az Iskola adatvédelemmel
kapesolatos dokumentumait az aldbbiak szerint:

ellendérzi, hogy barmely okbél a Szabalyzat tartalmat médositani sziikséges-e;

feliilvizsgalja az Iskola adatkezelési tevékenységeinek korét és amennyiben
sziikséges, a Szabalyzat tartalmat képezd adatkezelési nyilvantartasi lapok
tartalméat Gsszhangba hozza az adatkezelési tevékenységekkel;

feliilvizsgilja és kiegésziti az érdekmérlegelési teszteket, sziikség esetén torli
azokat;

elvégzi a sziikséges hatisvizsgilatokat;
attekinti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat;

feliilvizsgilja és kiegésziti, sziikség esetén modositja az adatkezelési
tajékoztatok tartalmat, gondoskodik az Erintettek moédositasokrél torténd
tajékoztatasarol.
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9. Adatbiztonsag

9.1

Kockézatok azonositisa és értékelése

Az Iskola felméri, hogy az 4ltala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvdnossagra
hozataldbdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéféréshdl potencidlisan milyen
kockazatok erednek.

Az Iskola a fentiek szerint azonositott kockdzatokat azok felmeriilésének valdszintisége
és a Személyes Adatok biztonsdga szempontjibdl meghatirozott stlyossiga szerint
besorolja.

®

Papiralapi Adatkezelés

Az Iskola a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy

jogellenes

megsemmisitésébdl,

elvesztésébdl,

megvaltoztatasiabol,

jogosulatlan nyilvinossigra hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaféréshél eredd kockizatokat azonositotta:

Az Iskola személyes adatot tartalmazé dokumentumainak egy része nem zart
szekrényben keriil elhelyezésre.

Az Iskola a papiralapi Adatkezelés sordn azonositott kockdzatokat stilyossig
és bekovetkezés valdsziniisége szempontjabol az aldbbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas | bekdvetkezésének | sulyossaga
valoszindsége
Véletlen Idélegesen nem 1 10
megsemmisités | elérhet a
személyes adat
Jogellenes Id6legesen nem 1 10
megsemmisités | elérhetd a
személyes adat
Elvesztés Idegen <3 7
hozzaférés
lehetséges
Megvaltoztatis | A személyes <3 7
adat nem felel
meg a
valosignak
Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvdnossigra | hozzaférés
hozatal lehetdsége
fennall
Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopas,
idegen
hozzatérés a
személyes
adathoz
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(i1)

(A kockazat valdsziniiségét és stlyossagat az Iskola 1-10-es skdlan értékelt,
ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve silyossdgot, a 10-
es érték pedig a legmagasabb valésziniiséget, illetve stilyossagot jelenti.)

Az Iskola a kockizatok silyossig és bekovetkezés valdszinlisége
szempontjab6l torténd értékelése soran az aldbbi szempontokat vette
figyelembe:

Az Iskola vagyonvédelem céljara kamerikat szereltetett fel.

Az Iskola tizvédelemmel és portaszolgilattal

rendelkezik.

riasztoberendezéssel,

Az Iskola ajtéit kuleesal zérja.

Elektronikus eszkdzok igénybevételével megvaldsuld Adatkezelés

Az Iskola az elektronikus eszk6zok igénybevételével kezelt Személyes Adatok
esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasibol, jogosulatlan nyilvanossigra hozatalabodl vagy az azokhoz
val6 jogosulatlan hozzaférésbél eredé kockazatokat azonositotta.

Az Iskola az elektronikus eszkdzOk igénybevételével megvalosuld Adatkezelés
sordn azonositott kockdzatokat sidlyossdg és bekovetkezés valdszinlisége
szempontjabol az aldbbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockéazat Kockéazat
azonositas bekivetkezésének | silyossaga
valosziniisége
Véletlen IdSlegesen nem | <5 5
megsemmisités | elérheté a
személyes adat
Jogellenes Idélegesen nem | <5 5
megsemmisités | elérhetd a
személyes adat
Elvesztés Idegen <3 7
hozzaférés
lehetséges
Megvaltoztatds | A személyes <3 7
adat nem felel
meg a
valosagnak
Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvinossagra | hozzaférés
hozatal lehetGsége
fennall
Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzaférés adatlopds,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz
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9.3

(iii)

(A kockazat valésziniiségét és siilyossagat az Iskola 1-10-es skdlan értékeli,
ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valdszintiséget, illetve stilyossdgot, a 10-
es érték pedig a legmagasabb valésziniiséget, illetve stilyossagot jelenti.)

Az Iskola a kockdzatok silyossidg és bekovetkezés valdsziniisége
szempontjabol a 9.4. pontban foglalt szempontokat vette figyelembe.

A papir alapi és elektronikus eszkozok igénybevételével megvaldsuld
Adatkezelés kockazatainak értékelése

A fenti tdbldzatok alapjan az Iskoldnak a papir alapi és elektronikus
Adatkezelésével kapesolatos kockazatai a kovetkezdk:

° papir alapia( 1*10+1*10+3*7+3*7+2*8+1%10= 88
o elektronikus; (5%5+5%5+3%7+3%7+2%8+1*10)=118
o minimalis kockazat: 12*¥1¥10=120

Az Iskola feltart kockizata: (8o+118)/120=1,65
Ertékelése: kockazati szint ,munkéban rejlé, kezelhets™...
Feltart kockazatmindsitési sdvok:
0-1,999 > ,alacsony, munkéban rejlé, kezelhets”
2-4,999 >  kbzepes, fejlesztends”
5-6,999 —> ,kozepes, tovibbi konkrét 1épések sziikségesek”

7-10 = ,kockdzatos”, azonnali intézkedés sziikséges

Adatbiztonsigi kovetelmények kialakitdsinak szempontjai

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsdgat a fenti pont szerint azonositott kockdzatok
mérséklése érdekében a kovetkezd szempontok figyelembevételével alakitja ki:

tudomany és technoldgia 4llasa;
megvaldsitas koltségei;
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai;

természetes személyek jogai és szabadsagai.

Adatbiztonsagot szolgalé intézkedési lehetéségek

Az Iskola a megéllapitott kockdzatok és a fenti pont szerinti szempontok
figyelembevételével — tobbek kozott — az aldbbi intézkedéseket hajtja végre a
Személyes Adatok biztonsiga érdekében:

a Személyes Adatok 4lnevesitése és titkositasa;

a Személyes Adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok
folyamatos bizalmas jellegének biztositisa, integritisa, rendelkezésre allasa
és ellenall6 képességének biztositdsa;

fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képesség biztositdsa, hogy a
Személyes Adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kells
id6ben vissza lehet 4llitani;

az Adatkezelés biztonsigdnak garantdldsidra hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysiginak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgild eljaras.
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9.4

Az Adatkezel$ tovabba biztositja, hogy az Adatkezelénél illetve az Adatfeldolgozénal a
Személyes Adatokhoz hozzaféré személyek a Személyes Adatokat kizar6lag az
Adatkezel§ utasitisinak megfeleléen kezelhessék. E személyek akkor kezelhetik a
Személyes Adatokat az Adatkezeld utasitisitol eltérfen, ha Gket az Eurdpai Unid vagy
az Eurdpai Unid tagéllamanak joga erre kotelezi.

Adatbiztonsag megvalosuldsa az Iskolanal

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsaginak biztositisa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teszi.

Az Iskola mind papir alapon, mind elektronikus forméban tarol Személyes Adatokat.

A papir alapon térolt szerzGdéseket, valamint Személyes Adatokat tartalmazd
dokumentumokat székhelyén, zart irodaban drzi. A Személyes Adatokat tartalmazo
dokumentumokhoz kizarélag az Iskola azon munkatarsai férhetnek hozzi, akiknek a
feladataik elvégzéséhez az feltétleniil sziikséges. Az Iskola a vele munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban 4ll6 azon személyekkel, akik munkavégzésiik sorin Személyes
Adatokat kezelnek, titoktartdsi kotelezettséget vallaltak.

Az Iskola tulajdondban 4116 szimitogépeket megfeleld jelszoval, virusvédd programmal
latja el. Egyes lokalis szamitogépekrsl napi rendszerességgel késziil biztonsigi mentés.
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10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

Az Iskolaban az iskolaorvos, a foglalkozis-egészségiigyi orvos, a véddnd, az orvos asszisztens,
az iskolapszicholdgus, valamint a gydgypedagégusok kezelnek egészségiigyi adatokat. A
védénd, valamint az orvos asszisztens megbizdsi jogviszonyban litja el a feladatait,
valamennyi tovabbi fenti személy az Iskola alkalmazottja (a tovdbbiakban egyiittesen
~Egészségiigyi Feladatokat Ellatok”).

Az Iskola a fogorvosi ellatis tekintetében kiils§ szolgaltatot bizott meg, aki részére a fogorvosi
vizsgilat elvégzéséhez sziikséges személyazonositdé adatokat atadja. A fogorvosi vizsgélat
elvégzésével kapesolatos tovabbi személyes adatokat az Iskola nem kezel.

10.1

10.2

Az adatkezelési rendszer dltalanos biztonsagi elGirasai

Az FEgészségiigyi Feladatokat Ellatok sajat helyiséggel rendelkeznek a feladataik
ellitisira, az iskolaorvos, a foglalkozds-egészségiigyi orvos, a védéné, az orvos
asszisztens kozos rendel6t haszndl, az iskolapszichologus, valamint a
gvogypedagogusok sajat szobaval rendelkeznek.

Az Fgészségiigyi Feladatokat Ellatok papiralapi nyilvantartisokat vezetnek, a
nyilvantartdsokban a jogszabalyok altal eldirt személyes adatokat tiintetik fel, kitelezd
adatszolgiltatis esetén személyes adatokat nem tartalmazé statisztikai adatokat adnak
at az illetékes hatbsag részére.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok gondoskodnak arrdl, hogy a papiralapon kezelt
személyes adatokat figy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak tekinthessen be,
tovabbi személyek részére nem biztositanak betekintést még akkor sem, ha e
személyek a rendelébe/szobaba belépnek.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a tanulék védelem érdekében egyiittmiikddnek és
a feladataik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat megosztjdk egyméssal, valamint
a pedagogiai szakszolgalatokkal. Az iskolaorvos és a védénd egészségligyi kérdésekben
felkérésre  szakértGként kozremiikddik a nevelGtestiilet munkajaban., Az
iskolapszichologus a pedagbgusokkal a nevelS-oktaté munka végzéséhez sziikséges
személyes adatokat megosztisival segitséget nytjt.

Az adatkezelési rendszer biztonsdginak és kezelésének részletes szabdlyozasa
10.2,1 Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

Az orvosi rendel6t nem zarjik, tekintettel arra, hogy vészhelyzet esetén az
tjraélesztd késziilékhez, illetve az orvosi eszk6zokhoz szabadon és gyorsan
sziikséges hozzaférni. Az iskolaorvos és a foglalkozas-egészségiigyi orvos az
egészségiigyl adatokat tartalmazd dokumentumokat zart szekrényben Orzi,
amihez kizirdlag az iskolaorvos, a foglalkozds-egészségiigyi orvos és a
védénd, valamint az orvos asszisztens rendelkezik hozzaféréssel.

Az iskolapszichologus, valamint a gyogypedagdgusok a szobdjukat zarjak,
amikor nem tartézkodnak ott.

Az iskolapszicholégus a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
kiilon szekrényekben térolja. A sziil6i beleegyezd nyilatkozatok, a
szakszolgalati vélemények, kivizsgdlasok leletei, valamint jelige név
megfeleltetés, illetve a szociometriai mérések adatai vannak az egyik kulesra
zart szekrényben, a tanul6k 4dltal foglalkozisokon készitett alkotdsok és az
iskolapszicholégus jegyzetei a mdasik kulesra zart szekrényben. Az
iskolapszicholégus a tanulék 4ltal foglalkozasokon készitett alkotdsokat és a
jegyzeteit jeligével latja el, azokon nem szerepelnek a tanulok
személyazonositd adatai.
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A gyogypedagogusok a személyes adatokat tartalmazd dokumentumokat
zdrhat6 szekrényben taroljdk a szobdjukban. A gydgypedagdgusok egymads
dokumentumaihoz szabadon hozzaférnek.

10.2.2 Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelGzése

A személyes adatok sériilésének és elvesztésének megelézése érdekében az
Egészségiigyi Feladatokat Ellatbk a személyes adatokat tartalmazd
dokumentumokat papiralapon taroljak, elsésorban zart szekrényben, illetve
zart helyiségben.

Az orvosi rendel§, valamint az iskolapszicholégus, valamint a
gyogypedagdgusok szobdjinak kozelében porral olté késziilék keriilt
elhelyezésre.

A véddnd a sziilékkel szemben fennillé kapesolattartisi kotelezettségének
telefonon vagy e-mailben tesz eleget. A védénd e feladat ellatiasa céljabol
kizdrblag az Iskola altal biztositott e-mail eimet hasznilja, az e-mailben a
tanulora vonatkozd egészségiigyi adatot kivételes esetében tiintet fel, az e-
mailezés els6dleges célja a sziil6kkel valé személyes -egyeztetés,
csaladlitogatias iddpontjdnak egyeztetése, A védénd tovabbd telefonos
egyeztetés soran keriili a tanulora vonatkozd egészségiigyl adat kiadasat,
tekintettel arra, hogy nem azonosithatd egyértelmiien a telefonvonal mésik
végén 1éve fél, a telefonos egyeztetés ebbdl kovetkezden elsGsorban a
sziil6kkel valé személyes egyeztetés, csaladlatogatds id6pontjanak egyeztetése
céljat szolgalja.

Az iskolapszichologus, amennyiben a torvényes képviselGvel sziikséges
egveztetnie, akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviselGvel a
beleegyezd nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy telefonszdmon veszi fel
a kapesolatot. Az iskolapszicholégus az Iskola altal biztositott e-mail fidkot
hasznilja. A telefonos egyeztetés és az e-mailezés sordn kizardlag a sziikséges
személyes adatokat osztja meg, a torvényes képviselével az egyeztetést
személyesen folytatja le.

A gy6gypedagbgusok, amennyiben a tdrvényes képviselGvel sziikséges
egyeztetniiik, akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviselGvel a
beleegyezd nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy telefonszdmon veszik
fel a kapcesolatot. A gydgypedagdgusok az Iskola iltal biztositott e-mail fidkot
hasznaljak. A telefonos egyeztetés és az e-mailezés sordn kizardlag a
sziikséges személyes adatokat osztjdk meg, a torvényes képviselGvel az
egveztetést személyesen folytatjak le.

10.3 Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve kdrosodésa esetére tervezett intézkedések

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazd dokumentumok megsériilnek, akkor az
iskolaorvos, a foglalkozds-egészségligyi orvos, a védénd, az orvos asszisztens a
feladataik elldtashoz sziikséges személyes adatokat a sziil6kt6l, valamint az
adatszolgiltatdsokbdl és az ambulins lapok héziorvosndl fellelhetd maésolatabol
visszaallitjak.

Az iskolapszichologus a folyamatban 1év§ foglalkozédssokkal kapcesolatos adatokat nem
tudja visszaéllitani, tekintettel arra, hogy a személyes adatok nem lelhetSk fel az
iskolapszicholégus szobéjan kiviil. Az iskolapszicholégus a foglalkozdsokon felveszi
ismételten a tanuld személyes adatait, valamint a foglalkozas folytatdsihoz sziikséges
adatokat.

A gyogypedagdgusok a szakértdi vélemények masolatat beszerzik a pedagogiai
szakszolgilatoktdl és a szakvélemények alapjin folytatjdk a tanulokkal wvald
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foglalkozdst. Amennyiben a foglalkozdsokat 6nkéntesen vette igénybe a tanuld, akkor a
foglalkozasokon felveszik ismételten a tanul6 személyes adatait, valamint a foglalkozas
folytatasahoz sziikséges adatokat.

10.4 Az adatok eltulajdonitisa elleni védekezés szabilyai

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatbk a személyes adatokat tartalmazd
dokumentumokat papiralapon téaroljak, elsGsorban zért szekrényben, illetve zért
helyiségben,

10.5 Az adatkezel6kre vonatkozo szabalyok

10.5.1 Az adatkezel6k munkavégzésre irdnyuld jogviszonydval Osszefiiggd
adatvédelmi vonatkozaisi kérdések szabélyozisa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellaitéknak a személyes adatok kezelése sordn
titoktartasi kotelezettségiik all fenn, amelyet egyrészt a jogszabaly rogzit,
mdésrészt pedig az Iskolaval fennall6 szerzédésben szerepel.

Az iskola-egészségligyi ellatasra vonatkozoan a 26/1997. (IX.3.) NM rendelet,
valamint az abban foglalt felhatalmazds alapjan kidolgozott egészségiigyi
dokumentacié vezetésének rendje irdnyado.

A foglakozds-egészségiigyi ellatdsra a 27/1995. (VIL. 25.) NM rendelet
vonatkozik.

Az iskolapszicholdgusi feladatok ellatdsdra a 2011. évi CXC. torvény 132. § -a,
a 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet 29. §-a és a pszicholégusok etikai kédexe
vonatkozik.

A gybdgypedagdgusok tevékenységére a 2011, évi CXC. térvény és a 15/2013.
(I1.26.) EMMI rendelet vonatkozik.

10.5.2 Az adatvédelmi képzés szabilyozisa

Az Egészségligyl Feladatokat Ellatok koteles részt venni az Iskola altal az
egészségligyi adatok kezelésére is kitérs, személyes adatok kezelésére
vonatkozé képzésen. Tovibbi, az Egészségligyi Feladatokat Ellaték a
tevékenységiik végzése soran részt vehetnek olyan kiilss képzéseken, amelyek
a tevékenységiik végzésével kapcsolatos adatkezelési tevékenységekre
kitérnek, segitséget nyijtanak az adatvédelemmel kapesolatos el6irasok

10.6 Az egészségiigyi dokumentécié térolasi ideje

Az Iskola az egészségiigyi dokumenticid megérzésérél gondoskodik. Az egyes
dokumentumok meg6rzési idejére a nyilvantartisi lapok, valamint az &rzési id6
tablazat irdnyado.
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11, Adatvédelmi Incidens

Adatvédelmi Incidens t6rténik, ha a Személyes Adatok biztonsdga olyan sériilést szenved,
amely a tovdbbitott, tarolt vagy mis modon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

Tajékoztatas adatvédelmi incidensrdl

Ha az Iskola valamely munkatirsinak tudomdasdra jut, hogy feltételezhetGen
adatvédelmi incidens kovetkezett be, akkor haladéktalanul tijékoztatja errél az Iskola
adatvédelmi Tisztvisel Gét.

Kivizsgalas

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ a tudomdsira jutott adatvédelmi incidensre vonatkozd
tényeket felderiti és az adatvédelmi incidens koriilményeit, az azzal kapesolatos
teendGket és azok megtételét dokumentalja.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartisa

Az Iskola nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan Személyes
Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Iskola Adatkezel6ként jir el. Az Iskola az
Adatvédelmi Incidensekrdl késziilt nyilvantartasban a kivetkezdket tiinteti fel:

o Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
° Adatvédelmi Incidens hatésai;
° Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Iskola az Adatvédelmi Ineidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetdség szerint
legkésébb 72 Graval azt kivetden, hogy az Adatvédelmi Incidensrdl tudomast szerzett,
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatdsagnak, kivéve, ha az
Adatvédelmi Incidens nem jar kockédzattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve.

Ha az Iskola az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomésara jutasatél szimitott 72 6ran
beliil nem jelenti be, akkor a késébbi bejelentéssel egyidejiileg igazolja a késedelem
indokait.

Az Iskola a bejelentéshez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hat0sdg e
célra rendszeresitett formanyomtatvanyat hasznalja, ami a naih.hu weboldalon érhetd
el. Erintettek t4jékoztatésa az Adatvédelmi Incidensrél

Az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az Erintetteket valamennyi olyan
Adatvédelmi Incidensrdl, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely tekintetében az
Iskola AdatkezelSként jar el, és amely valdsziniisithetGen magas kockéizattal jar a
természetes személye jogaira és szabadsdgaira nézve.

Az Iskola az Adatvédelmi Incidensre vonatkozd tajékoztatdsban vildgosan és
kozérthetGen nyijt tijékoztatast az alabbiakrol:

. Adatvédelmi Incidens jellege;

° az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatdst nytjtdé egyéb
kapesolattartd neve és elérhetGségei;

s

° az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kivetkezmények;
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o az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Nem nyiijt azonban az Erintettek részére tajékoztatast az Iskola, ha

. az Iskola megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens 4ltal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak;

° az Iskola az Adatvédelmi Incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsigaira jelentett
magas kockazat a tovibbiakban valdszintisithetGen nem valdsul meg; vagy

° a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, akkor az Iskola
nyilvinosan kozzétett informécidk Gtjan tajékoztatja az FErintetteket, vagy olyan
hasonlé intézkedést hoz, amely biztositia az Erintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.
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12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiilonosen 4j technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korillményére és céljaira, valdszintisithet6en magas kockazattal
Jjar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Iskola az Adatkezelést
megeldzGen hatisvizsgilatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a Szemeélyes Adatok védelmét hogyan érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgélatot lefolytatni, ha az Iskola olyan adatkezelési tevékenységet
folytat, amely a feliigyeleti hat6sag 4ltal kozzétett azon adatkezelési tevékenységek
jegyzékében szerepel, amelyekre hatasvizsgélat lefolytatdsa nem kotelezd.

Olyan. egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgélat keretei kozott is értékelhetbek.

Az Iskola az adatvédelmi hatasvizsgilat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztvisel§ szakmai
tanacsat koteles kikérni, amennyiben az Iskola Adatvédelmi Tisztvisel6t jelolt ki.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot — tobbek kézott — az alabbi esetekben kell elvégezni:

o természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzSk olyan moédszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizilt Adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bir6 vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érint§ déntések épiilnek;

. a Személyes Adatok Kkiilonleges kategéridi, vagy a DbiintetSjogi TisztviselGség
megéllapitdsara vonatkozo hatarozatokra és bfincselekményekre vonatkoz6 Személyes

s__m

Adatok nagy szimban térténd kezelése; vagy
° nyilvinos helyek nagymértékii, moédszeres megfigyelése.
Az Iskola a kisvetkez( esetekben mérlegeli adatvédelmi hatdsvizsgilat elvégzését:

. Ertékelés és pontozds esetén (példdul profilozas, hitelbirdlat, pénzmosis elleni
adatkezelés, marketing, viselkedéselemzés);

o Joghatassal bir6 vagy hasonlé jelentds hatdssal jar6 automatizalt dontéshozatal;

. Modszeres megfigyelés és ellenérzés (példidul munkahelyi halozat, nyilvdnos helyen
megfigyelése);

o Személyes Adatok Kiilonleges Kategéridgjaba Tartozdé Adatok vagy fokozottan

személyes jellegli adatok kezelése (példaul egészségiigyi adatok, pénziigyi adatok,
elektronikus kommunikicié megfigyelése);

o Nagy szamban kezelt adatok (példaul nagymértékii adatkezelési miiveletek — értinett
adatalanyok szimossiga, kezelt adatok mennyisége, valtozatossiga, adatkezelés
idétartama, dllando jellege, foldrajzi kiterjedtsége);

° Osszekapesolt adatéllomanyok (példaul eltérs célbél vagy eltérs adatkezels altal kezelt
személyes adatok egy helyen torténd kezelése);

° Kiszolgaltatott személyek adatai (példdul munkavéllalok);

o Uj technolégia vagy innovativ alkalmazasok (példaul dolgok internete);

. Az Adatkezelés megneheziti az Erintettek szdmara a jogaik gyakorlasat (péld4ul

bankkértya csalés elleni referencia adatbézis).
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A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

° a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsira és az Adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az Iskola 4ltal érvényesiteni kivint jogos
érdeket;

° az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatira;

° az Erintett jogait és szabadsagait érint8 kockézatok vizsgilatara; és

e a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatisira, ideértve a Személyes Adatok

védelmét és a Rendelettel valo Gsszhang igazolasit szolgald, az Erintettek és mis
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha

. az Iskolara, mint Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
vagy kozérdekii, vagy az Iskoldra, mint Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlidsdnak keretében végzett feladat végrehajtisihoz sziikséges Adatkezelés
jogalapjat unids vagy az adatkezeldre alkalmazand6 tagallami jog irja el8, és

° e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is szabalyozza,
valamint
o e jogalap elfogadisa sorin egy Altalinos hatdsvizsgilat részeként méar végeztek

adatvédelmi hatdsvizsgélatot,

o kivéve, ha a tagillamok az adatkezelési tevékenységet megelézéen ilyen hatdsvizsgalat
elvégzését sziikségesnek tartjak.

Az Iskola sziikség szerint, de legalibb az adatkezelési miiveletek Altal jelentett kockizat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a Személyes Adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Az Iskola az altala végzett adatkezelési tevékenységek tekintetében hatédsvizsgilat
lefolytatasara nem koteles, mivel az Iskola f&tevékenysége nem Személyes Adatok Kiilonleges
Kategéridjaba Tartozd Adatok kezelése és az Iskola nem folytat modszeres megfigyelést.
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13. Adatvédelmi tisztviseld

13.1

13.2

13.3

Az adatvédelmi tisztvisel§ kijelolése

Az Adatkezel§ és az Adatfeldolgozd adatvédelmi tisztviselSt jelol ki minden olyan
esetben, amikor

. az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellitd szervek
végzik, kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birésidgokat;

° az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozd {6 tevékenységei olyan adatkezelési
miiveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokériiknél és/vagy
céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii
megfigyelését teszik szlikségessé;

® az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgoz6 6 tevékenységei a Személyes Adatok
kiilonleges kategéridinak és a biintetGjogi feleldsség megallapitiasira
vonatkozo hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozd adatok nagy
szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

Az adatvédelmi tisztviselGt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szint ismerete, valamint az adatvédelmi tisztségviseld Rendelet
szerinti feladatainak ellatasara valé alkalmasség alapjan kell kijel6lni.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja lehet,
vagy megbizasi szerzGdés keretében lithatja el a feladatait.

Az Iskola kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetiségét, és azokat a
feliigyeleti hatdsaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogéllasa

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a Személyes Adatok védelmével
kapesolatos Gsszes iigybe megfeleld médon és idében bekapesolédjon. Az Iskola
tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatisiban azaltal, hogy biztositja
szdmdra azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsihoz, a Személyes
Adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez vald hozziféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztvisel szakértdi szintfi ismereteinek fenntartdsédhoz sziikségesek.

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasival kapesolatban
utasitdsokat senkitdl ne fogadjon el. Az Iskola az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasival Osszefiiggésben nem bocsithatja el és szankcibval nem siijthatja. Az
adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil az Iskola legfels§ vezetésének tartozik
felelGsséggel.

Az Frintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik
gyakorlasihoz kapesolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselGhoz
fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapesolatban unids vagy tagallami
joghan meghatirozott titoktartisi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkoz6 kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel§ mas feladatokat is ellithat. Az Iskola biztositja, hogy e
feladatokbél ne fakadjon Gsszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztviseldi feladataival.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel§ legalabb a kovetkezs feladatokat latja el:
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13.4

e tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Iskola, tovibba az Adatkezelést végz6
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb uni6s vagy tagillami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban;

. ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovibbd az Iskola Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos bels6 szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevs személyzet tudatossig-
novelését és képzését, valamint a kapcsol6dd auditokat is;

. kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozdan,
valamint nyomon kéveti a hatdsvizsgélat elvégzését;

° egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosiggal; és
° az Adatkezeléssel Osszefiiggd iigyekben — ideértve az elGzetes konzulticiot is

— kapesolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatait — az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hat6korére, koriilményére és
céljara is tekintettel végzi.

Az TIskola az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésével kapcsolatban az aldbbi
szempontokat mérlegelte és az aldbbi szempontok alapjan hozta meg az adatvédelmi
tisztvisel$ kinevezésével kapesolatos dontést:

Az Iskola, mint kiézfeladatot elldté oktatdsi intézmény adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére koteles. Az Iskola Sziliné Kardos Erzsébetet nevezi ki adatvédelmi
tisztviselének, mivel tapasztalattal rendelkezik az adatvédelem teriiletén, illetve ismeri
az Iskola miikodését.
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14. Birsag és kartérités

14.1

Birsag

A feliigyeleti hatosig a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsigot szab ki,
amely birsagnak minden esetben hatékonynak, ardnyosnak és visszatart erejiinek kell

lennie.

A feliigyeleti hatdsig az aldbbi szempontokat veszi figyelembe annak eldéntésekor,
hogy sziikség van-e birsig kiszabéaséra, illetve a birsig 6sszegének megallapitisakor:

az Iskola 4ltal elkovetett jogsértés jellege, silyossdga és idStartama,
figyelembe véve a szdban forgd Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat, tovabba
azon Erintettek szdma, akiket a jogsértés érint, valamint az altaluk
elszenvedett kar mértéke;

az Iskola altal elkovetett jogsértés szandékos vagy gondatlan jellegét;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozd részérdl az Erintettek altal elszenvedett
kar enyhitése érdekében tett barmely intézkedést;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozd feleldsségének mértékét, figyelembe
véve az Iskola éltal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek vald
megfelelés érdekében és az Adatkezelés biztonsiga érdekében foganatositott
technikai és szervezési intézkedéseket;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozd 4ltal kordbban elkovetett relevans
jogsértéseket;

az Iskolinak a feliigyeleti hatosdggal a jogsértés orvoslasa és a jogsértés
esetlegesen negativ hatdsainak enyhitése érdekében folytatott egyiittmiikodés
mértékét;

a jogsértés 4ltal érintett Személyes Adatok kategoridit;

azt, ahogyan a feliigyeleti hatosig tudomdst szerzett a jogsértésrdl, kiilénos
tekintettel arra, hogy az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozo jelentette-e be a
jogsértést, és ha igen, milyen részletességgel;

azt, ha az érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozét— ugyanabban a tiargyban
— feliigyeleti hatésag kordbban mar figyelmeztette, utasitotta a széban forgd
intézkedéseknek val6é megfelelésre;

azt, hogy az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozo tartotta-e magét az Iskola 4ltal
elfogadott magatartidsi kodexekhez vagy a tamiisitisi mechanizmusokhoz;
valamint

az eset koriilményei szempontjabdl relevans egyéb siilyosbitd vagy enyhitd
tényezGket, példaul a jogsértés kozvetlen vagy kozvetett kovetkezményeként
szerzett pénziigyi hasznot vagy elkeriilt veszteséget.

Ha az Iskola egyazon adatkezelési miivelet vagy egymashoz kapesolodd adatkezelési
miiveletek tekintetében - szandékosan vagy gondatlansiaghdl — tobb adatvédelmi
kotelezettségét is megsérti, a birsig teljes Gsszege nem haladhatja meg a legstilyosabb
jogsértés esetén meghatirozott Gsszeget.

Az aladbbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR 6sszegii
birsaggal stjthato:

az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd tekintetében (i) a gyermekek
hozzajarulaséval osszefiiggd, (ii) az azonositist nem igényld adatkezelésekre
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vonatkozo, (iii) a bheépitett és alapértelmezett adatvédelemnek wvald
megfelelésre vonatkozd, (iv) a kozds adatkezelGkre, (v) az Uniéban
tevékenységi hellyel nem rendelkez§ Adatkezel6k vagy Adatfeldolgozdk
képviseldire, (vi) az Adatfeldolgozora vonatkozd, (vii) az AdatkezelGk és
Adatfeldolgozok irdnyitisa alatt végzett Adatkezeléssel dsszefiiggd, (viil) az
adatkezelési tevékenyégek nyilvintartisira vonatkozé, (ix) a feliigyeleti
hatosdggal wvaldé egyiittmiikédésre vonatkozd, (x) az Adatkezelés
biztonsdgénak valdé megfelelésre vonatkozo, (xi) az Adatvédelmi Incidensek
bejelentésére vonatkozd, (xii) az Erintett Adatvédelmi Incidensrdl valé
tdjékoztatasara vonatkoz6, (xiii) adatvédelmi hatdsvizsgilat lefolytatdséira
vonatkozd, (xiv) feliigyelet hatdsdggal torténé elGzetes konzulticiéra
vonatkozd, (xv) a Rendeletnek megfelel§ adatvédelmi tisztvisel§ kinevezésére
vonatkozd, (xvi) az Iskola altal alkalmazandd tantsitdsi mechanizmusokra
vonatkozo kotelezettségek; ,

e a tantisitd szervezetre vonatkozd, a Rendeletben meghatarozott
kotelezettségek; valamint

° az ellendrzd szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfeleld
intézkedés megtételére vonatkozo kotelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kitelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR osszegi
birsaggal stjthato:

° a Személyes Adatok kezelésére vonatkozd elvek, az adatkezelés
jogszertiségének Dbiztositdsdra vonatkozd, a hozzdjarulas feltételeire

vonatkozd, valamint a Személyes Adatok kiilonleges kategdridjanak
kezelésére vonatkozo kotelezettségek;

° az Erintettek jogainak biztositisira vonatkozé kotelezettség;

° a Személyes Adatoknak harmadik orszégbeli cimzett vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitis feltételeire vonatkozo kitelezettség;

° az Adatkezelés kiilonds eseteire vonatkozd tagillami jog szerinti
kotelezettségek;
° a feliigyeleti hat6sig utasitisdnak, illetve az Adatkezelés dtmeneti vagy

végleges korlatozdsira vagy az adatiramlas felfiiggesztésére vonatkozd
felszélitisdinak be nem tartdsa vagy a hozzaférés biztositasanak
elmulasztisara vonatkozo kotelezettség,

A feliigyeleti hatosag ismételt ellendrzése soran a feliigyeleti hatosig utasitasdanak be
nem tartdsira vonatkozd kotelezettségszegés legfeljebb 20.000.000 EUR Gsszegii
birsaggal stijthato.

Az Iskola anyagi TisztviselGséget vallal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi
kotelezettségek teljesitését ellendrzé feliigyeleti hatdsag az Iskola részére birsigot szab
ki, annak 6sszegét az Iskola a feliigyeleti hatosag részére megfizeti.

Kartéritéshez valo jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tl vagy az
Adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezelé TisztviselGséggel tartozik minden
olyan kdrért, amelyet a Rendeletet sért§ Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgozd csak abban az esetben tartozik TisztviselGséggel az Adatkezelés altal
okozott kdrokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az
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Adatfeldolgozdkat terhel6 kotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezel§ jogszert
utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jirt el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozo mentesiil a Tisztviseldség aldl, ha bizonyitja,
hogy a kért el§idézd eseményért 6t semmilyen médon nem terheli Tisztviselség.

Ha t6bb Adatkezel§ vagy tobb Adatfeldolgoz6, vagy mind az AdatkezelS, mind az
Adatfeldolgozé érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyarant TisztviselGséggel
tartozik az Adatkezelés éltal okozott kérokért, minden egyes Adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozd az Erintett tényleges kartéritésének biztositdsa érdekében
egyetemleges TisztviselGséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely Adatkezel$ vagy Adatfeldolgozo teljes kartéritést fizetett az elszenvedett
karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett t6bbi Adatkezel6té]
vagy Adatfeldolgozotol kovetelje a kartéritésnek azt a részét, amely tekintetében a kart
a t6bbi Adatkezels vagy Adatfeldolgozd okozta.
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15. Hatalybalépés, egyéb rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2021. marcius 1. napjan 1ép hatilyba

Az igazgat6 gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatot az Iskola minden munkatirsa megismerje

Kaposvir, 2021. marcius 1.
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16. Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,Adatfelelés”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,Szabalyzat”)
foglaltak szerint litja el a feladatkorébe tartozé iigyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat az Info tv. és a 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet alapjan.

Az AdatfelelSs kozoktatdsi intézmény, amely orszagos és térségi feladatot nem 14t el.

16.1

16.2

Fogalmak

kozérdekili adat: az 4llami vagy helyli oOnkormanyzati feladatot, wvalamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében
1év8 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellitdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informdicié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatél, onallé vagy
gylijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabilyozdé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozb adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetGségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli, ide értve killontsen a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat elldtasaval Osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét tdrvény el6irja;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus titon kotelezGen
kozzéteendd kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett;

Kozzétételre keriils adatok

Az Adatfelelés a 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-aban
meghatdrozott adatokat teszi kozzé az Oktatasi Hivatal részére torténd megkiildés
itj4n. Az Adatfelelés a fentiekben foglalt kozérdeki adatokon til, tovabbi kizérdeki
adatokat nem tesz kozzé, egyedi kozzétételi listdkat nem készit.

Az Adatfelel6s mint orszagos és térségi feladatot el nem 14té kozoktatdsi intézmény a
kozzétételi kotelezettségének 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendeletben meghatirozott
informacios rendszerhez torténd adatszolgaltatas atjan tesz eleget.

Adatfelelés kotelezettsége és felelGssége

Az Adatfelelds vezetdje gondoskodik a kozzétételi listikon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl és Oktatdsi Hivatalnak vald megkiildésérdl.

A fenti kitelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelds vezetGje az aldbbiak szerint
jar el: az Adatfelelds vezetdje gondoskodik arrél, hogy az Adatfelelds kozzétételi
feladatok ellatdsdval megbizott munkatirsa az Gn. OSAP jelentést hataridében
benyiijtsa, a tanuldi elérehaladas iskolai szint nyomon kovetését szolgild
informatikai rendszerbe az adatokat feltdltse.

16.4 Kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvinos adatok egyedi igénylésének szabalyai

16.4.1 Igénylés benyijtisa

Barki jogosult kozérdekii adat, illetve kdzérdekbdl nyilvdnos adat
megismerése irdnti kérelmet szoban, irasban vagy elektronikus tton
benyujtani.
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16.4.2

16.4.3

16.4.4

Azigény frasban a kivetkezd cimre nytjtandd be: 7400 Kaposvir, Zarda u. 2.
Az igény széban a kivetkezd cimen nytjtandd be: 7400 Kaposvar, Zarda u. 2.

Az igény elekironikusan a kovetkezd e-mail cimre nydjtandd be:
katgim@katgim.hu

Adatigénylés megvizsgildsa

Az Adatfelelés az igény beérkezésétl szamitott legrévidebb idén beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi pontositisa
sziikséges-e. Amennyiben az adatigénylés tovdbbi pontositisa sziikséges,
akkor az Adatfelelds felhivja az adatigényl6t az adatigénylés pontositisira az
adatigényld altal megadott e-mail cimen vagy postai cimen keresztiil.

Az AdatfelelGs az igénylés beérkezésétGl szdmitott legrovidebb iddn beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagadasidnak oka fennéll-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelels a 16.4.6. pontban foglaltak szerint
intézkedik.

Az Adatfelelds megvizsgélja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve
nagyszami adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése az
Adatfelelfs alaptevékenységének elldtdsihoz sziikséges munkaeréforris
aranytalan mértékid igénybevételével jar-e. Amennyiben igen, akkor az
Adatfelelds a 16.4.4. pontban foglaltak szerint intézkedik az adatigénylés
teljesitésének hatarideje meghosszabbitisa irdnt.

Az Adatfelelés megvizsgilja, hogy az adatigényld a kozérdekid adatokat,
kozérdekbdl nyilvanos adatokat  tartalmazé  dokumentumokrdl,
dokumentumrészekrdl mésolatot igényel-e.

Koltségtérités megallapitisa

Ha az adatigényld (i) a kozérdekil adatokat, kozérdekbdl nyilvinos adatokat
tartalmazé dokumentumokrol, dokumentumrészekrdl masolatot igényel vagy
(ii) az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik
vagy az adatigénylés teljesitése az AdatfelelSs alaptevékenységének
ellatisdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével
jar, akkor az Adatfelelds koltségtéritést 4llapit meg,.

A kiltségtérités mértékének megallapitisa soran az aldbbi tételeket veszi
figyelembe az Adatfelelds:

° az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

° az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére
torténd kézbesitésének koltsége, valamint

° ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének  ellatisihoz  sziikséges  munkaerdforrds
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hatdridd meghosszabbitésa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idén belil, de
legfeljebb 15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositisara hivja fel az Adatfelelds az adatigényl6t, akkor az
Adatfelelds a pontositds beérkezésétdl szdmitott legrévidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil kézli az igényelt adatokat.
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16.4.5

16.4.6

16.4.7

16.4.8

Ha az adatigénylés jelentGs terjedelmdi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének
ellitasihoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékd igénybevételével
jar, akkor az Adatfelelds az adatigénylés teljesitésének hatiridejét egy
alkalommal 15 nappal t6rténd meghosszabbitisir6l dont. Az Adatfelelds az
adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja a
hatiridé meghosszabbitasarol.

Adatigénylés teljesitése

Az AdatfelelSs az adatigénylést kézérthetS forméaban és - amennyiben ezt az
az Adatfelelds ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal
kivant formaban, illetve modon tesz eleget.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvinossigra hoztik,
az igényt az Adatfelelds az adatot tartalmazd nyilvanos forris megjelolésével
teljesiti. Az adatigénylést az Adatfelelds nem utasitja el arra wvald
hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelelds — az adatigényl6 erre irdnyul6d kérése esetén — az igényelt
adatok masolatdt Atadja az adatigénylé részére. A masolat atadiasival
kapcsolatos koltségtérités megallapitdsaval kapesolatban a 16.4.3. pontban
foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadisa

Nem tesz eleget az adatkozlési kitelezettségének az Adatfelelds, ha

o az adatigényl§ természetes személy nem ad meg nevet ¢és
elérhetéséget;

° az adatigényl6 nem természetes személy nem ad meg megnevezést és
elérhetGséget;

o az adatigénylG egy éven belill igényt nydjtott be, az adatigénylés

azonos adatkorre irdnyul és az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be.

Ha az AdatfelelGs az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az
adatigénylés megtagadasarél, az indokair6l, valamint a jogorvoslati
lehet8ségekrdl] tajékoztatja az adatigénylSt az igény beérkezésétl szamitott 15
napon beliil irasban.

Kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelelds az adatigényl6 személyes adatait az igény teljesitéséhez, az
igény 16.4.2. pont szerinti vizsgilatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megillapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelelfs az adatigénylé személyes adatait torli, amennyiben a
személyes adatok kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem
sziikséges. Az Adatfelelés erre tekintettel az igényld személyes adatait torli az
adatigénylés beérkezésétd] szimitott egy év elteltéve.

Nyilvantartisvezetés, kozérdekd adatigényléssel kapcesolatos adatszolgéltatas
a hat6sag részére

Az Adatfelelds nyilvantartidst vezet azon kozérdekd adatigénylésekrdl,
amelyek teljesitését megtagadta, tovabba a megtagadas indokairél.

Az Adatfelelds minden év janudar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsdg Hatbsigot (a  hatdsdg  4ltal  rendszeresitett
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16.4.9

formanyomtatvinyon) az elutasitott kérelmekrdl és az elutasitisok
indokairol.

Adatigényl6 jogorvoslati lehetdsége

Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa
vagy a teljesitésre nyitva 4ll6 vagy a meghosszabbitott hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében bejelentést
tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatésaghoz.

Az adatigényld a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa
vagy a teljesitésre nyitva A4ll6 wvagy a meghosszabbitott hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgilata érdekében birdsidghoz
fordulhat.

Az adatigényl§ az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatéridd lejartatol
szamitott harminc napon beliil indithatja meg a pert az AdatfelelSs ellen az
Adatfelelds székhelye szerinti torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi és Informdicioszabadsig Hatdsighoz tett bejelentés
esetén az adatigényl§ a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitisardl,
a vizsgilat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezdrasar6l szoldé vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.
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