3. Az iskola munkarendje és az elvart tanuléi viselkedés

3.1. A tanitasi id6 felosztasa és a tanulok napi munkarendje?!

A tanév és a tanitasi év helyl megvaldsitasa a jogszabalyok és az évente kiadott, tanév
rendjére vonatkozé rendeltek alapjan elkészilt éves munkarend szerint torténik. Az iskola
igazgatdja a tanév elején elkiildi a kollégiumnak az iskola éves munkatervét, a tanitasi év

.,

hénapjainak elején pedig az intézmény havi programjat.

3.1.1. Helyiségek, berendezések haszndlata

Az iskola helyiségeit, berendezéseit rendeltetésitknek megfelel6en, a tisztasag, rend,
allagmegdvas szempontjait figyelembe véve, a munkavédelmi, balesetvédelmi, tdzvédelmi
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit kolesonkérni elvitelre igazgatol engedéllyel,
atvételi elismervénnyel lehet.

3.1.2. Nyitva tartis

Az iskola éptiletei hétf6t6]l péntekig normal tanitasi napokon a kovetkezé rendszerben
tartanak nyitva (portaszolgalat biztositott):

e [éépilet (Zarda u. 2.): 700-2100

e Haza kis polgarainak” épilet (Kossuth-tér 2.): 700-1700

e Zeneiskola éptlete (Rippl-Roénai u 5.): 0790-20%0
A rendkivili tanitasi napok nyitva tartasat az intézmény honlapjan teszi koézzé. A
nyitvatartasi idén kivili helyiséghasznalat (munkasziineti napok, tanitasi sziinet napjai) az
intézményvezetd engedélye alapjan lehetséges.

3.1.3.Napi ima

A tanitasi napok az elsé 6ran imaval kezd6dnek, és az utols6 6ran imaval fejezé6dnek be. A
szaktanarok tanitasi ordjukat is kezdhetik, ill. befejezhetik imaval.

Az adott tanév lehet6ségeinek figyelembe vételével a tanitas megkezdése el6tt a tanulok,
dolgozok, szil6k szamara reggeli ima szervezhetd.

3.1.4. Tanitdsi orak, foglalkozdsok

Az iskolaban a tanitasi 6rakat a helyi tanterv alapjan kell megszervezni. A tanitasi o6rak
hossza a hetedik és a nyolcadik 6ra kivételével 45 perc, az 6rakézi sziinetek hossza 10 perc.
A 7. ésa8. 6ra 40 perces, a 6. és a 7. 6ra kozott a f6étkezésre biztositott 20 perces sziinet
van. A napkozis 6rak 60 percesek. A zeneiskolai hangszeres 6rak az ,,A” tagozaton 30, a
,,B” tagozaton 45 percesek. A zeneiskolai szolfézs-, és csoportfoglalkozasok 45 percesek.

Csengetési rend az altalanos iskolai és gimnaziumi kételezé 6raknal:

1] 800 | 845 | 0:45
0:10
2] 855 | 9:40 | 045
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0:10
3] 9:50 | 10:35 | 0:45
0:10
4] 1045 | 11:30 | 0:45
0:10
5] 11:40 [ 12:25 [ 0:45
0:10
6] 12:35 | 13:20 | 0:45
0:20
7] 13:40 [ 14:20 | 0:40
0:05
8] 14:25 | 15:05 | 0:40
0:05
9] 1510 | 15:50 | 0:40

A napkozis és tanuldészobai foglalkozasok, a sportkori- és valaszthaté foglalkozasok
idébeosztasa ettdl eltér(het). A foglalkozasok megjelenése az elektronikus napléban a
szoftver adta lehetéségek fligevénye.

3.1.5. Ekezési lehetdsigek, étkezési rend
Igény esetén az intézmény étkezést biztosit. Valaszthato étkezések:

o csak egy f6étkezés (ebéd)
e napi haromszori étkezés (tizérai-ebéd-uzsonna)

o két kisétkezés (tizorai-uzsonna)

Otthonrdl hozott ebéd hitészekrényben valéd tarolasat kizardlag az hivatalos vizsgalattal
megallapitott ételallergiaval rendelkez6 tanulok szamara tudjuk biztositani. A t6bbi tanulé
— kozegészségiigyi okok, helyhiany és idébeli korlatok miatt — ebédjét az intézmény
httészekrényeiben nem tarthatja.

Az étkezéseket az erre szolgalé nyomtatvany kitoltésével kell igényelni a pénztarban. Az
étkezési igény tartds modositasara a modositas kezdete el6tt legalabb 1 héttel van lehetéség.

Hianyzas esetén az étkezés lemondasara a hianyzas kezdetét kéveté naptol van lehet6ség,
amennyiben a sziil6 ezt legkésébb a kezd6 napon 11%0-ig jelzi. Késébbi jelzés esetén csak a
hianyzas kezdetét koveté masodik naptol van lehetéség az étkezés lemondasara. A gyermek
hianyzasa esetén a hianyzas kezd6 napjara (késedelem esetén az azt kovetd napra is)
megrendelt étkezés elvihet6, amennyiben a sziilé névvel és osztallyal ellatott ételhordot de.
10% 6raig az Intézmény portajan leadja. A le nem mondott, de el nem fogyasztott étkezés
dija szamlazasra kerul.

Az ebédeltetés az év elején megallapitott és kihirdetett étkezési rend szerint torténik a
4. tanitasi 6ra végétdl (1130). A 7. 6ran és az azt kévetd foglalkozasokon részt vevo tanulok
szamara a f6étkezésre 20 perc sziinetet biztositunk a 6. tanitisi 6ra utan. Osszevont 6. és 7.
tanorak esetén a sziinet a 7. 6ra utanra esik.

Az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérél a didkénkormanyzat
véleményt nyilvanithat a DOK elnék ltal a didkénkormanyzati munkat segit pedagdguson



keresztil az iskola igazgatdjanak benyujtott levélben. A vélemény megfogalmazasat
reprezentativ. minta (az osztilyokban a DOK képviselsk altal, vagy a DOK 4ltal
elektronikusan végzett felmérés adatai) alapjan kell megfogalmazni. A megkeresést az
igazgatd tovabbitja az étkeztetést biztositd szervezet felé, majd a segité pedagdgussal
egyiittmikodve tijékoztatja DOK-6t a valaszrdl és segiti az ezzel kapcsolatos esetleges
tovabbi egyeztetést.??

3.1.6. Tandri iigyelet

Tanitasi napokon a szunetekben az iskola két éptletében tanari tgyeletet tartunk. Az
tgyeletes nevelSk feladata a Hazirend alapjan a tanulék magatartisanak ellenérzése, a
balesetvédelmi szabalyok betartatasa, az éptletrész rendjének, tisztasaganak biztositasa. Az
tgyelet az alabbi helyszineken és idépontokban mikédik:

Zarda utcai éptlet: 740-1325 az 6rakdzi sziinetekben
e clsé emelet (kitekintéssel a masodik emeletre)

e fOldszint, ebédls kornyéke (kitekintéssel a térszint alatti aulara)
Kossuth téri éptlet:

e 700-730: f5ldszint

o 730745 £5ldszint, els6 és masodik emelet
e 040.1225; ydvar, foldszint, elsé és masodik emelet
[ ]

1630-18"%: 6sszevont napkozis tigyelet

Az ugyeletes nevel6k beosztasa a tanév elején, az orarend kialakulasakor készil el. Az
orarend valtozasakor, vagy sziikség esetén egyéb id6pontban a beosztas felilvizsgalatra
kerdl.

3.1.7. Az iskola elhagydsa tanitdsi idében

Tanitasi id6ben az iskola engedély nélkiili elhagyasa barmely tanul6 szamara szigorian tilos!
Ez — a korulmények mérlegelése és az osztalyténokkel vald egyeztetés utan — igazgatoi
fegyelmi fokozatot, ha a mulasztott foglalkozasok igazolas nem torténik meg igazolatlan
orakat von maga utan.

Tanitasi id6ben az 1-8. osztalyos tanulok csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére az
osztalyf6nok, vagy az oOrat tartd tanar tudtaval és engedélyével hagyhatja el az iskola
teriletét. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskola elhagyasat az a feligyeletet
ellaté neveld, az osztalyfénok vagy iskola vezet6ségének valamely tagja engedélyezheti.
Ebben az esetben az iskola dolgozdja értesiti a szil6t.

Tanitasi id6ben a 9-12. osztalyos tanulék csak az osztalyfénok, az iskolavezetés, ha nem
elérhet6ek az orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatjak el az iskola tertiletét.

Az iskola elhagyasakor a tanulénak a portan le kell adnia az osztalyfénok (vagy az 6t
helyettesité pedagogus) alafrasaval ellatott, erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyt.

A Zarda utcai épulet kiskapuja délel6tti tanitas alatt, az elsé 6ra kezdetétdl a 6. 6ra végéig
(8:00-tol 13:20-ig) zarva van, a kapu a portarol nyithato.
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3.1.8. Az iskoliban tartigkodds a tanitdsi idd untin

Az orarend szerinti tanérak utan a nem napkozis vagy tanuldszobas tanulok
osztalytermekben, szaktantermekben tanari feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak. Ha az
iskolaban kell maradniuk, szamukra a kévetkez6 kijelolt helyeket biztositjuk:

e 5. ¢és 6. évfolyam: 5. és 6. osztalyos tanuldszobai foglalkozasok, nyitvatartasi
idében a konyvtar

e 7-12. évfolyam: nyitvatartasi id6ben a konyvtar, a f6éptilet els6 emeleti és térszint
alatti aulaja

3.1.9. Napkizi, tanuldszoba

A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a szil6 kérésére torténik. A
napkozis és tanuldszobas tanulok szilei irasban kérhetik az intézmény vezet6jétdl, hogy
gyermekiik a délutani foglalkozasokroél adott napo(ko)n adott idéponttdl tavol maradjon. A
kérést az intézmény honlapjan, vagy az osztalyfénokoknél elérhet6 formanyomtatvany
kitoltésével kell jelezni.

A napkozis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi 6rak végeztével a csoportba jard
tanulok orarendjéhez igazodva kezd6dik és 1630-ig tart.

A tanitasi év vége utan junius honapban az iskola nyari napkézis tabort tart, amennyiben
ezt legalabb 10 gyermek szamara igénylik. A nyari napkozis tabor befejezédése utan, a tanév
jalius és augusztus honapjaban napkoézis tgyeletet nem tartunk. Ezen id6szakban a sztlék
a varosi kozponti nyari napkoézit vehetik igénybe, amelyre az intézmény felmérése soran
jelentkeznitik kell.

3.1.10. Hivatalos iigyek intézése

Tanitasi napokon a tanari, sziil6i és tanuloi hivatalos tgyek intézése az iskolatitkari irodaban
és a pénztarban torténik munkaidében. Az ugyintézés egyszerGsitése és gyorsitasa
érdekében lehet6ség van a kérések elektronikus uton valé benyujtasara.

A nyari szinetben a személyes hivatalos tgyintézés a honlapon kézz¢é tett tigyeleti napokon
torténik.
3.1.11. Unnepélyek, megemlékezések, hagyomdnyok

Az unnepélyek, megemlékezések rendjét a Szervezeti és Mkodési Szabalyzat 2.2. fejezete,
az ezeken elvart ruhazatot 3.4.6. pont tartalmazza.

Az tanul6ktol elvaras az SZMSZ 2.2. pontjaban rogzitett iskolai hagyomanyok tisztelete,
apolasa.



3.2. A tanulokra vonatkozo6 védo és 6vo elbirasok?3

3.2.1. Gyermek- és ifjiisdagvédelem

Az iskolaban dolgozik gyermek - és ifjasagvédelmi munkacsoport, akihez a tanuldk, a
szul6k, pedagdgusok gondjaikkal, kérdéseikkel fordulhatnak. A csoport tagjainak
elérhetésége az intézmény honlapjan szerepel, illetve az iskolatitkarsagon vagy az
iskolavezetéstdl is tajékoztatas kérheté mikoddésérdl.

3.2.2. Munka-, baleset- és tiizvédelemt

A tanul6k minden tanév elsé hetében osztalyfénoki 6ran megismerkednek a munkavédelmi,
balesetelharitasi, tzvédelmi szabalyokkal. Ezek megismerését alairasukkal igazoljak. A
tanulé kotelessége, hogy 6vja a maga és tarsai egészségét, testi épségét, tartsa meg a
kozlekedési, balesetelharitasi és tizrendészeti szabalyokat, és ezek megtartasara tarsai
tigyelmét is felhivja (Id. 4.2. D).

A tanulok biztonsagira a napi munka soran az tgyeletes nevelSk és az iskola dolgozoi
figyelnek. A tanulonak haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletét ellaté pedagogusnak vagy
mas dolgozoénak, ha masokat veszélyeztet allapotot észlel, ha baleset tortént vele vagy
tarsaval.

3.2.3. Megkizelités, kizlekedés

A Zdrda untcai épiilet gyalogos megkizelitésekor és elbagydsakor mindenki sgdmdra kitelexd a kiskapu
haszndlatal A tobbi jarm szamara fenntartott bejaron gyalogolni balesetveszélyes!

A nagykapun csak gépjarmuvel, kerékparral, segédmotorkerékparral, motorkerékparral,
(elektromos) rollerrel lehet kozlekedni a KRESZ szabalyainak betartasaval mindkét
iranyban legfeljebb 10 km/h sebességgel. Javasolt a kerékparrol, segédmotorkerékparrdl,
motorkerékparrol és (elektromos) rollerrél a kapuban leszallni, és az udvaron a kijel6lt
tarolohelyig tolni azokat!

Az éptlet gyalogosan és jarmuvel vald elhagyasakor fokozott 6vatossag és koriltekintés
szitkséges a megfordul6 gépjarmivek, valamint és a Zarda utcan a Kossuth tér iranyaba
nagy sebességgel halado, hirtelen felbukkano kerékparok, elektromos rollerek miatt!

Az épuletekben talalhaté szamos 1épcs6 hasznalatakor figyelni kell a fokozott 6vatossagra.
A korlitokon dthajolni, az ablakon kibajolni sgigorian tilos!

3.2.4. Felszerelések behozdisa, taroldsa

A tanulok felszereléseiket, ruhazatukat az osztalytermeikben tudjak tarolni. Felhivjuk a
tanulok és szuldk figyelmét, hogy nagyobb mennyiségi készpénzt, bankkartyat, nagyobb
értékd ékszert, ruhat, vagy olyan targyat, ami nem szikséges a tanuldi jogviszonybol
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szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, a tanuldk az iskolaba ne hozzanak! Ilyen targyak
elvesztése, eltlinése, karosodasa esetén az intézmény felelésséget nem vallal!>*

3.2.5. Iskolaegészségiigy

A tanulok betegség, egészségligyi probléma esetén, egészségiigyi jellegli tanacs céljabol
felkereshetik az iskolaegészségligyi személyzetet. Az iskolaorvos heti egy napon rendel, ezen
kivil az altalanos iskolaban és a gimnaziumban dolgozé védénd is elérheté az orvosi
rendel6nél kiftiggesztett, ill. a honlapon kozzé tett idépontokban. Az iskola biztositja, hogy
a torvény altal el6irt évi egészséguigyi vizsgalatokon a tanulok pedagdgus vagy pedagdgiai
asszisztens kiséretével szervezetten részt vegyenek.

3.3. Az iskola helyiségeinek és berendezéseinek hasznalata2

A tanulok az iskola termeit pedagogus feligyeletével hasznalhatjak. Ez aldl felmentést az
iskola igazgatdja adhat.

A konyvtar helyiségeit a nyitvatartasi id6ben a konyvtaros, vagy a helyiségben orat tartd
pedagbgus, a tornatermet a testnevel6 jelenlétében az ismertetett teremhasznalati rend

szerint hasznalhatjak a tanulok. A sportpalyakon az iskola nyitvatartasi ideje alatt a tanulék
jatszhatnak, sportolhatnak.

A tanulok az iskolatitkarsag és a pénztar helyiségeiben az 6rak kozti sziinetekben vagy a
tanitasi 6rakon kivil tgyintézés céljabdl, az igazgatésighoz és a gazdasagi-technikai
személyzethez, az iskolaegészségiigyh6z tartozé helyiségekben, irodakban, tanari
szobakban az ott dolgozé személy(ek) engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak.

Az étkezés rendjét az iskolavezetés az orarend ismeretében tanév elején allapitja meg. Az
¢tkezési sorrendet mindenkinek be kell tartania. Az ebédlé a kulturalt étkezés szabalyainak
betartasaval hasznalhato.

Az osztalyokban hetesek teljesitenek egy-egy hetes megbizatast a kévetkezé feladatokkal:

e Gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl a kbvetkez6 tanitasi 6rara (tabla letorlése,
kréta, egyéb eszkozok el6készitése).

o  Orakozi sziinetekben a helyiséget kiszell6ztetik.

e Az 6ra kezdetén a pedagogus megérkezéséig feltigyelnek az osztaly rendjére.

e Az oOrat tartd pedagogusnak az ora elején jelentik a hianyzo tanuldkat.

o Jelentik az iskolavezetésnek, ha az 6rat tartd tanar a becsengetést kovets 5 percen
belil nem érkezik meg a tanorara.

e A délelotti tanitas végén ellendrzik az osztaly rendjét, tisztasagat, figyelmeztetik
tarsaikat a rendteremtésre.

A heteseket az osztalyfénokok jelolik ki. Csoportbontasban megtartott foglalkozasok
esetén a szaktanar kijel6li azokat a tanuldkat, akik a hetesek feladatait ellatjak.

2 Térv. 25. § (3)
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Az 6rakozi sziineteket a tanulok az tigyeletes nevelSk utasitasai szerint az osztalytermekben,
a folyosokon, az aulakban vagy az udvaron toltik a kulturalt magatartas szabalyait megtartva.

Az iskola oktatasi céllal hasznalt helyiségei hozzaférhetéség szempontjabol két kategoriaba
tartoznak. A wmem zdrt helyiségek olyan osztalytermek, tantermek, amelyekben a délel6tti
tanitasi orak el6tt, az 6rakozi sziinetekben és az orak utan a tanulok bent tartézkodnak. A
zdrt helyisége olyan szaktantermek, amelyekben a berendezés és a felszerelések csak a tanari
feltgyelettel valo tartézkodast teszik lehetévé.

1. Nem zart termek: f6épiilet 9-es, 10-es, 13-as, 14-es, 101-es, 102-es, 103-as, 104-es.
105-6s, 201-es, 203-as, 204-es, 205-6s, 206-0s, 208-as terem, HKP épiilet termei

2. Zart termek: fééptlet 12-es terem, Kontra Jozsef terem, tornaterem, Foldrajz
szaktanterem, Fizika szaktanterem, Informatika szaktanterem, Magyar-térténelem
szaktanterem, logopédia terem, fuvola terem, 202-es terem

A zart termek kulcsat csak pedagdgus vagy az iskola dolgozodja veheti fel. A nem zart
helyiségek az osztalyf6nokok vagy pedagogusok dontése alapjan esetenként bezarhatok.
Ilyenkor a kulcsot minden esetben a portan kell leadni.

A tanuléknak a rendelkezésiikre bocsatott tantermet, berendezéseit, az iskola felszereléseit,
eszkozeit ugyanabban az allapotban és rendben kell visszaszolgaltatni az iskolanak, ahogyan
azt atvették. Az okozott karért kartéritési felel6sséggel tartoznak?e.

Az iskolaban taldlhaté hangszerekhez hozzanyidlni, azokon gyakorolni csak szaktanari
engedéllyel lehet.

Minden tanulénak (és dolgozonak) kotelessége az intézmény helyiségeinek,
létesitményeiken kérnyezettudatos hasznalata a kovetkez6 elvek alapjan:

e Ha a helyiségekben nincs foglalkozas, vagy az 6rakézi sziinetben a tanulék nem
tartézkodnak ott, le kell kapcsolni az villanyt és az egyéb elektromos berendezéseket.
(A szdmitdgépek és projektorok ki- és bekapesolisa a s3aktandrok feladata!)

e A csappal és mosdokagyloval felszerelt helyiségekben (tantermek, mosdok, 61t6z6k)
csak a szitkséges vizhasznalat torténjen. Minden hasznalénak meg kell gy6z&dnie
arrol, hogy a hasznalat utan a berendezéseket elzarta-e!

e A helyiségekben a szell6ztetés tobbszori és révid idejd legyen. A fitési id6szakban
az ablakokat hosszu idére nyitva hagyni tilos! (Egy helyiségben tapasztalt
alacsonyabb vagy magasabb hémérséklet esetén a karbantarté kollégakat kell
értesiteni, hogy a hémérséklet normalizalasat elvégezzék.)

e Az iskola helyiségeiben és egész teriiletén a hulladék eldobalasa, otthagyasa
szigoraan tilos! A szemetet a szelektiv hulladékgytjtés szabalyainak megfelel6en kell
elhelyezni az erre a célra rendszeresitett edényekbe.

2 Téry. 59. §



3.4. A foglalkozasok rendje, az iskolai viselkedés és 61t6zkodés szabalyai?’

3.4.1. Hozzddllds, viselkedés

Az iskola a tanul6tél a megfelel6 tanulmanyi- és vizsgaeredmény, valamint a Pedagogiai
Programmal dsszhangban 1évé szellemi és lelki fejlédés eléréséhez a kovetkezbket varja el:

o képességeinek megfelel, szorgalmas munka;
e tevékeny részvétel és fegyelmezett viselkedés a tanérakon;
e a foglalkozasokra hozza magaval a szuikséges felszereléseket, taneszkézoket;

e a katolikus keresztény értékrend elfogadasa, az ezzel ellentétes tevékenység
mell6zése.

3.4.2. Erkezés, megjelenés foglalkozdsokon

A tanuléknak tanitas megkezdése el6tt legalabb 10 perccel meg kell érkezniiik az iskolaba.
A tanitasi 6ra kezdetére a tanuldknak csendben az osztalyteremben kell lenniik és ott
tegyelmezetten varniuk a nevel6t. A hetesek jelentik az iskolavezetésnek, vagy a tikarsagon
ha az 6rat tart6 tanar a becsengetést kovetd 5 percen beliil nem érkezik meg a tanérara (1d.
3.3.). Az 6ra befejezése el6tt a tanuldk engedély nélkil az oktatasi helyiséget nem hagyhatjak
el

3.4.3. Koszonés, iidvozlés

Az iskola tanul6itdl elvart, hogy a dolgozdinak és az intézmény latogatéinak talalkozaskor
koszonjenek, ill. tavozaskor télik elkdszonjenek. Ennek modja az iskolaban és a
templomban a ,,Dicsértess¢k a Jézus Krisztus” (,Laudetur Jesus Christus”), amelyre a
valasz a ,,Mind6rokké amen” (,In aeternum amen”) forma.?8 Az iskolan és templomon
kiviil elfogadott a napszak szerinti k6szonés.

A tanterembe belépé tanart vagy mas latogatét a tanulok felallassal készontik.
3.4.4. Egészségkdrositd es3fiok, szerek

Az intézmény teljes tertiletén szigoruan tilos a dohanyzas, a szeszes italok, az energiaital, a
kabité hatasu szerek fogyasztasa, valamint az ezekhez kapcsolédo termékek birtoklasa,
eladasa, megvétele, cseréje, ajandékozasa, stb.

Szigoruan tilos alkoholos allapotban, vagy barmilyen, a tanul6 belatasi képességét csokkento
kabitészer hatasa alatt valé6 megjelenés az iskolaban, vagy az épuleten kivili
rendezvényeken, programokon!

A tlalmat megszeg6 tanuléval szemben az iskola haladéktalanul alkalmazza a
szabalyzataiban leirt fegyelemi intézkedéseket?.

2T Rend. 5. § (2) ¢) és Torv. 25. § (2)
2B Torv. 32.§ (1) §)
2 Pedagogiai Program 3.10.3. és Hazirend 4.5.



3.4.5. Egészséges életmid ajanlisok

Minden tanulétdl elvarjuk az egészséges életmod elérése érdekében megfogalmazott

ajanlasok betartasat3':

a) Javasolt a napi rendszeres testmozgas a testnevelés orak, délutan iskolai

b)

foglalkozasok és az iskolan kivili lehet6ségek igénybe vételével, életkornak
megfelel6en.

A balesetveszélyes helyzetek elkeriilése miatt tilos a 16kd6sédés, az éptiletekben a
kerget6zés, labdazas.

A testnevelés orak utan lehetéség van tisztalkodasra az 6lt6z6kben. Javasolt a
testnevelés felszerelést naponta, hazavinni, a pélokat, zoknikat tisztara cserélni, a
nadragokat hetente kimosni.

d) Javasolt a napi t6bbszori kézmosas, kilondsen az étkezOben és a tantermi

étkezések el6tt, mosdohasznalat el6tt és  utan. A mellékhelyiségeket
rendeltetésszertien kell hasznalni.

Az aktualis jarvanyuigyi szabalyokat mindenki kételes betartani.

Tilos egymas kozott gydgyszert megosztani, tovabbadni a ki nem szamithaté
hatasok, esetleges sulyos allergias tiinetek megjelenése miatt.

@) Javasoljuk, hogy a gyermekek reggeli nélkiil ne érkezzenek az iskolaba. Aki szilard

h)

ételt fogyasztani koran reggel nem tud, legalabb szénhidrat tartalmu italt
fogyasszon (tea, tej, kakad). Javasolt a valtozatos, napi tObbszori étkezés
biztositasa iskolai rendeléssel, vagy otthonrdl hozott egészséges ételekkel.

Iskolai rendezvényekre csak szaraz siitemény hozhat6 be az iskolaba, ill. bontatlan
udit6ital, asvanyviz. A vonatkoz6 kozegészséglgyi szabalyoknak megfelelGen
otthon  készitett  vajas, krémes siutemény nem  hasznalhaté  fel
gyermekintézményben.

Az éjszakai pihenéidé el6tt és alatt keriilni kell az okostelefon, tablet, szamitogép
képerny6ijének nézését.

3.4.6. Oltizkidés, kiilsé megjelenés

Az iskola a didkoktdl elvarja, hogy megjelenésiik, 6lt6zkédéstik méltd legyen az altala

képviselt értékekhez: mértéktartd, szélsGségektél mentes, apolt, izléses, életkoruknak

megfelels. Kérjik a tanuldkat és sztil6ket az ezzel kapcsolatos szabalyok betartasara:

a)

b)

Elvarjuk a provokativ, extrém, tragar, sérté abraktol, feliratoktol mentes ruhazat
viselését.

Az Oltozetnek oktatasi intézményben és munkahelyen alkalmasnak, a diakok, az
iskolai dolgozék, a szil6k és az iskolaba érkezé kilsé partnerek jo izlését
semmilyen formaban nem sértének kell lennie.

Lanyoknal elvart viselet a nyakig ér6, legfeljebb enyhén dekoltalt bluz vagy polo,
melyek mind tl6-, mind all6 helyzetben takarjak a hasat és a hatat. Comb felsé
része feletti miniszoknya, révid sort viselése nem megengedett! A 6. évfolyamtol
nem megengedett a testhez simul6 sport leggings viselése testnevelés 6ran kivil!

3 Rend. 129. § (1)



d) Fiaknal a nadrag legalabb térdig éré legyen. A szélséséges divatiranyzatokat,
hajviseletet kertlni kelll A 7. évfolyamtél — testnevelés ora és szabadidés
foglalkozas kivételével — nem elfogadhaté a melegiténadrag viselése.

e) A labbeliknél a flipflop papucs, strandpapucs nem elfogadottak a balesetveszély
miatt.

f) Gimnaziumi évfolyamokon lanyok szamara a természetes formaji krém halvany
kéromlakk megengedett. Visszafogott smink, a hajnak nem extrém, a természetes
jellegétdl nagyban nem eltérd festése megengedett. Altalanos iskoldban a smink
és a hajfestés nem megengedett. Altalanos iskoldban a smink, a mik6rom és a
hajfestés nem megengedett.

@) Testékszerek, tetovalasok kertlése erésen javasolt, lathaté helyeken ruhazattal
eltakarandék. Epitett korom, mikérom hasznalata nem javasolt, balesetveszélyes.
A koérém legyen révid, maximum az ujjbegyekig éré, esetleg szintelen vagy nem
kihivé, szinnel lakkozott.

h) A szentmiséken, templomban megtartott rendexvényeken a felsdrubdzat villat eltakard, ag
alsorubdzat kelld hosszsisdagi legyen, a s3élsdséges megjelenés nem elfogadhatd!

A tanulék az SZMSZ 2.2. részében megjelolt koézos csoportos tnnepélyeken,
megemlékezéseken tinnepld ruhat viselnek:

o A linyok sgdmara: egyszerQ szabasu, fekete (sotét), térdig éré alkalmi szoknya, vagy
sotét alkalmi nadrag; fehér, hasat teljes mértékben eltakaré alkalmi blaz; alkalmi
cipl. A templomban megtartott iinnepélyeken a bliz vallat eltakard legyen!

o A fiik sgdmdra: hosszi sOtét nadrag (nem farmer); fehér ing; magasabb
¢évtolyamokon sotét zako vagy oltony; sotét alkalmi cipd, sotét zokni.

A ruhazat feliratoktol, mintakt6l mentes legyen.

Amennyiben a tanulé nem megfelel6 Oltozetben jelenik meg az iskolaban, iskolai
rendezvényen, szentmisén, az iskola pedagbgusa, osztalyfénoke az iskolavezetéssel
egyeztetve ruhdzata cseréjére, kiegészitésére kotelezheti (pl. nala 1évé testnevelés oran
hasznalt pélo, iskolai logéval ellatott, iskolai tulajdond pélo). Az oltozkodési és megjelenési
szabalyokat figyelmen kivil hagyo tanulok — a vétség sulyatol fliggben, az iskolavezetéssel
¢és a vezetd hittanarral valo egyeztetés utin — osztalyfénoki, tobbszori tudatos megszegés
esetén magasabb biintetési fokozatot kapnak.

3.4.7. Etikai kidexek

Az iskolai munka, az iskolai és iskolan kiviili programok lebonyolitasa, a tanulok, dolgozok,
szul6k jogai és emberi méltésaganak tiszteletben tartasa érdekében minden partnernek el
kell fogadnia 1-3. sz. mellékletben talalhato etikai kddexekben foglaltakat.

3.5. Az iskolan kiviili elvart tanul6i magatartas3!

Az intézmény teriletén kiviil megtartott iskolai rendezvényeken, programokon (pl.
kirandulas, muazeumlatogatas) teljes mértékben érvényesek a Hazirend 3.4. pontjaiban

3 Rend. 5. § (2) g)



rogzitett szabalyok. Ezek megszegése esetén ugyanigy jarunk el, mintha az eset az iskolaban
tortént volna.

Mivel a tanuldk az intézményen és tanitasi idén kivil is képviselik iskolajukat és annak
értékrendjét, elvarjuk tolik, hogy az iskolan kivil is viselkedjenek tisztelettuddan,
felel6sségteljesen, kulturaltan, beszédiikkel, magatartasukkal mutassanak j6 példat®2. Ez
vonatkozik a varosban lako, a bejaro, illetve a kollégista tanuldkra is, kilonos tekintettel a
kollégiumi lakhatas ideje alatt a kollégiumon kivili tartézkodas soran tanusitott
magatartasra.® A 3.4. részben, valamint a mellékletként szerepld ,,Diak etikai kddexben”
Osszegyljtott viselkedési és illemszabalyok betartasa az iskolan kiviil is iranyado.

Az intézmény tanuldi online tevékenységuket, k6z6sségi média hasznalatukat kotelesek az
intézmény, valamint annak tanuloi, azok sziilei, dolgozok, a Fenntart6 és az Egyhaz jogait
¢és j6 hirnevét meg nem sérté moédon, az intézmény értékrendjével és szabalyzataival
Osszhangban végezni.

3.6. Az intézményben tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak részletes
szabalyai 34

3.6.1. Tiltott targyak

Az intézménybe tilos behozni a jogszabalyban meghatarozott tiltott targyakat ¢és
eszkozoket: 3

e kozbiztonsagra kilonosen veszélyes eszk6z (pl. 8 cm-t meghaladé hosszisaga
szar6-vagy vagoeszkoz, rugdskés, franciakés, dobocsillag, {j, parittya, csazli,
o6lmosbot, boxer, lanccal 0Osszekapcsolt botok, nehezékek, gazspray,
l6tegyverutanzat, elektromos sokkold, stb.)

e olyan targyak, amelyek birtoklasa a jogszabalyok szerint blintetend 63’

e a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy részére nem értékesithetd termék
(pl. dohanytermékek, alkoholos italok, sorsjegy, szerencsejaték termékek, stb.)

Ha arra utal6 informacié mertl fel, hogy a tanulé az intézmény tertiletén vagy hivatalos
programjan a sgabalysértési tirvény vagy a Biintetd Torvénykonyp szerint buntetendd tiltott targyat
tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni azzal, hogy
felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejileg értesiti:

e a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartisaban kézremitkods személyt

(iskolavezetés),
e 2z altalanos rendéri szervet,

e a tanuld szil6jét (torvényes képvisel6jét).38

32 Torv. 32.§ (1) f)

B Rend. 5. § (2) ¢)

3 Rend 2024; Rend. 5. § (2) h)

% Rend. 2024. 1. §

36.175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kozbiztonsagra kulondsen veszélyes eszk6zokedl értelemzésében
372012, évi IL. tv. és a 2012. évi C. tv.

3% Rend. 2024. 4. § (1)



Ha arra utal6 informacié merdl fel, hogy a tanulé az intézmény tertiletén vagy hivatalos
programjan a kizbigtonsagra kiilindsen veszélyes es3Rot, vagy a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesithetd tiltort targyat tart birtokaban, a pedagdgus elsésorban felszolitja
a tanul6t a targy atadasara, amennyiben a felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja
annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban. Ha a tanulé a tiltott targyat
engedély nélkil tartja a birtokaban, azt a tanul6tol a pedagdgus atveszi.??

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — a tanul6 toérvényes
képvisel6jének, ha a tanuld a 18. életévét betoltotte, a tanulonak vagy, ha kétséget kizaréan
megallapithat6, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek
adjuk vissza, azzal, hogy a targy az iskolaban nem maradhat, azt el kell onnan vinni.*0

Tiltott targy intézménybe val6 bevitele a tanulé szamara nem engedélyezhet6.#!

3.6.2. Haszndlatdban korlatozott targyak

Hasznalataban korlatozott targynak mindsiilnek a tanitasi nap folyaman az intézmény
minden tagozatin és képzésében a telekommunikicios eszkézok — kiilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkézok és az internet
elérésre alkalmas okos eszk6zok, egyéb digitilis eszkozok.*

A hasznalataban korlatozott targyakkal kapcsolatos intézményi protokoll a kévetkez6:4

1. Az 1-12. évfolyamon a tanitasi nap kezdetén (az elsé tanitasi 6ra el6tti sziinetben)
az els6 tanorat tarté tanar (akadalyoztatdsa esetén helyettesitéje) a targyakat a
tauloktol az adott osztaly termében begytjti, és elhelyezi az e célra kialakitott zarhato
szekrényben. A tanulok a késziilékeket kotelesek kikapcsolt allapotban leadni!
A szekrénykulcs tarolasi helye az adott épiilet porta helyisége (7400 Kaposvar, Zarda
u. 2., Kossuth tér 2.).

2. Az Az 1-12. évfolyamon a tanitasi nap végén (az utolso egész osztalynak megtartott
tanitasi 6ra utani sziinetben) az adott tanodrat tarté szaktanar (vagy helyettesitéje) a
targyakat a tauloknak visszaadja, majd a zarhat6 szekrény kulcsat a portan leadja. Az
also6 tagozaton és az 5-6. évfolyamon a tanitasi napba a napkdozi, illetve tanulészoba
ideje is beleszamit. Mivel a fels6 tagozatos nem tanuldszobas iskoldban varakozo
didkok szamara a kijel6lt hely egy tanuldészobas foglalkozas terme, a 7. és 8.
évfolyamos didkok is a tanuldszobat vezeté pedagdgusnal tjra leadjak eszkozeiket,
a tavozaskor pedig visszakapjak azokat.

3. Annak a tanulénak, akinek a tanitasi nap kézben kell elhagynia az iskolat (pl.
betegség, kikérés miatt) az osztalyfénok, az osztalyféndkhelyettes (akadalyoztatasuk
esetén az iskolatitkar) a tivozaskor atadja a zart szekrényben tartott eszkozét.

% Rend. 2024. 4. § (2)-(3)
4 Rend. 2024. 3. § (4)

a4 Térv. 24. § (4) a)
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4. A délutani valaszthat6 foglalkozasokra valod varakozas ideje alatt a kijelolt helyen*
tartozkodd 9-12. évfolyamos tanuloknak az eszkézoket a taskajukban kikapcsolt
allapotban kell tartaniuk.

5. A délutani foglalkozasok (szakkorok, fakultaciok, sportkori foglalkozasok) ideje alatt
a tanuloknak az eszk6zoket a tanari asztalra, vagy a tornaterem kijel6lt helyére ki kell
tennitk.

6. A zeneiskolai oktatas ideje alatt valamint a foglalkozasokra val6 varakozas ideje alatt
a tanuloknak az eszkozoket a zeneiskola fogadd részében rendszeresitett zarhato
szekrényben kell elhelyeznitik. Az eszk6zok be- és kiadasat a portaszolgalat ellatoja
végzi.

7. Tanitasi idén kiviili iskolai rendezvényeken a tanuloknak az eszkozoket a kikapcesolt
allapotban a taskaban, ruhdzat zsebében kell tartani.

8. Ha arra utalé informacié mertl fel, hogy a tanulé az intézmény tertletén vagy
hivatalos programjan hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkdl tart a
birtokaban, a pedagégus elsGsorban felszolitja a tanulét a targy atadasara,
amennyiben a felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja annak igazolasara,
hogy a tiltott targy nincs a birtokaban. Ha a tanul6 a tiltott targyat engedély nélkul
tartja a birtokaban, azt a tanul6tél a pedagdgus atveszi. Az engedély nélkil birtokolt
vagy hasznalt hasznalataban korlatozott targyat az ellenérzé pedagdgus az
iskolavezetés részére atadja, amely dont annak visszaadasardl a jogszabalyi el6irasok
figyelembevételével.#> Az  emlitett eszk6zokkel —kapcsolatos — visszaélések
szankciondlisa:

a. Hasznalatdban korlatozott targyak tiltott birtoklasa, ill. tiltott hasznalata
azonnali osztalyfénoki fegyelmi fokozatot jelent (a meglévé fokozatok
figyelembe vételével). A targy a 8. pontban foglaltak alapjan elvételre keriil.

b. Ha a hasznalatdban korlatozott targyat a tanulé nem adja at az ellen6rz6
pedagdgus részére, vagy nem tudja igazolni, hogy nincs a birtokaban, és
mégis kideril, hogy nala van, igazgatdi fegyelmi fokozatot jelent.

c. Hang-, kép- és videdfelvétel engedély nélkili készitése (az intézmény
dolgozoéjardl vagy helyiségérol, berendezéseirdl) nevelStestileti fegyelmi
fokozatot jelent.

d. Ismételt el6fordulas esetén a rogzitett buntetések kévetkezé szintjei illetve
magasabb fokozatai kovetkeznek, adott esetben fegyelmi targyalas
megtartasara kertl sor.

9. A tanuldk hasznalatban korlatozott eszkozeiket a kovetkez6  esetekben
hasznalhatjik.

a. Az osztalyf6nok vagy a szaktanar megengedi, hogy a tanul6 szileinek
telefonaljon, vagy tzenetet kiildjon. (Az engedélyt adé pedagogus kiadja az
eszkOzt a tarolasi helyrdl, majd visszateszi azt oda.)

b. A szaktanar a tanéran olyan feladatot végeztet a didkokkal, amelynek
megoldasahoz szikség van az eszkdzre. A szaktanar a tanitasi ora el6tt
felveszi a taroloszekrény kulcsat a portan, kiadja az eszkézoket a tanuldknak,

4 Csak a 3.1. H pontban meghatarozott helyen lehet varakozni.
3 Rend. 2024. 4. § (2)-(3)



a hasznalat befejezése utan a tanulokkal visszateteti az eszkézoket a tarolasi
helyre, végtl a leadja a szekrény kulcsat a portan.)

Az osztalyfénok (osztalyfénokhelyettes) a tanulmanyi rendszerben csoportosan régziti a
jogszabalyban régzitett hasznalat engedélyezésével kapcsolatos adatokat.4¢
3.7. A tanulék tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasa?’

Ha a tanul6 a tandrardl, foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell*8. Az iskola a
kovetkez6 igazolas-tipusokat hasznalja:

1. hivatalos: hat6sagi vagy hivatali intézkedés miatt mulaszt a tanul6

2. orvosr betegség, orvosi vizsgalat miatt mulaszt a tanul6

3. sziil6r a szil6 sajat hataskérben igazolja a tanulé mulasztasat

4. egyéb: barmely mas ok (pl. el6zetes kérés alapjan, karantén) miatt mulaszt a tanuld
5. iskolaérdekii hiinyzis. az iskola altal szervezett program, verseny, stb. miatt

mulaszt a tanulo (hianyzasi statisztikaba nem kertl)

Az orvosi igazolasokat az osztalyf6nokok a tanulmanyi rendszer megfelel6 feliletén
megkapjak, killon benyujtasra nincs sziikség. A tanulmanyi rendszerben meg nem érkezé
orvosi igazolasok és egyéb igazolasok tekintetében az igazolast kiskort tanuld esetén a
torvényes képvisels, nagykoru tanuld esetén a tanuld és a torvényes képviselS nydjthatja be.
Az igazolas benyujtasanak elsédleges modja az intézmény altal hasznalt elektronikus napléd
e-Ugyintézés felilete. Amennyiben ez nem megoldhaté (pl. rendszerhiba, internet elérési
probléma), az igazolas elektronikus levélben vagy papir alapon is benyujthaté az
osztalyfénok részére.

A hivatalos igazolast az iskola hivatalbol intézi, a sziilének teenddje nincs. A szulé egy
tanitasi évben az altalanos iskoldban és a gimnaziumban minden kiskorud tanulé estén 6t
tanitasi nap, az alapfoku mivészeti iskoldban tiz tanitasi nap hianyzast igazolhat. Egy
tanitasi nap egy vagy tobb 6rdjanak szul6i igazolasa is napnak mindsill Az intézmény
nagykorava valo tanulok esetén is a sziil6ktSl fogadja el a szul6i igazolast.

Eldre lithato (hosszabb) hianyzas esetén a sziilének lehet6sége van az igazgatétdl kérni, hogy
a tavollét idejét tekintse igazolt hianyzasnak (pl. csaladi utazas)*. A kérést hagyomanyos
vagy elektronikus levélben kell benyujtani a titkarsagra. Az eldre nem ldthatd hianyzasok
esetében kérjik a sziildket, hogy jelezzék azokat a tanuld osztalyfénokének. Kérjik a
szil6ket, hogy a tanitasi idében zajl6 tervezhetd, vagy nem tervezhetd orvosi vizsgalatokrol
az osztalyfénokoket irasban értesitsék.

A tanulmanyi rendszerben meg nem érkezé orvosi igazolasokon kiviil a mulaszté tanulénak
iskolaba jovetele els6 napjan, de legkésébb 5 tanitasai napon belil igazolnia kell
el6re nem lathaté mulasztasat. Az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A fanulo ordi
1gazolatlannak mindsiilnek, ha az, eloirt hatdridd alatt nem igazolja tavolmaraddsat. Az iskola a szul6t
minden igazolatlan mulasztasrol értesiti’). Az értesités tartalmazza az igazolatlan
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50 Rend. 52. § (3) és PP 2.5.2.



mulasztasok kovetkezményeit, az iskola és a hatdsagok eljarasat. Az értesitést az
osztalyfénok a hataridé lejarta utan 5 tanitasi napon belil el6késziti.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a szaktanar jelzi a napléban
a késés id6tartamat. A tanulonak a késést igazolnia kell osztalyfénokénél, aki vezeti az
igazolt és igazolatlan késések id6tartamat. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas
id6tartamat (45 perc) a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsul’l.

51 Rend. 51. § (10)



