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1. Bevezetés

1.1. A Hazirend célja

A Hazirend azokat a szabélyokat, normakat tartalmazza, amelyek alapjin az intézményben
az oktaté-nevel6 munka zavartalanul végezhetd, illetve informaciét kozol a magasabb
jogszabalyokban meghatirozott oktatisszetvezési eljarasok helyi megvaldsitisardl.

1.2. A Hazirend személyi és teriileti hatalya

A Hizirend az intézménnyel jogviszonyban all6 tanuldkra, szilleikre, az iskola
pedagdgusaira, valamint — a rijuk értelmezhetd részei — az iskola teriiletén tartézkodo kiilsé
partnerekre vonatkozik, érvényes az iskola egész teriiletére, valamint az iskolan kivili az
iskola altal szervezett programokra is.

Az igazgaté a Hazirend betartatdsat! személyes, a vezetStirsak, az osztilyfénokok a
pedagégusok ellenbrzd tevékenyége segitségével biztositja, azzal, hogy minden dolgozo,
tanuld, szild, iskoldban tartézkod6 partner koteles jelezni az abban foglalt szabalyok be
nem tartasira utalé magatartast.

1.3. A Harirend alapjaul szolgal6 jogszabalyok, szabalyzatok

o anemzeti kdznevelésrdl sz6l6, 2011, évi CXC. térvény (a tovabbiakban Torv.)

e 220/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban Rend.)

e 2245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott €s
a hasznélataban kotlatozott tirgyak korérdl, valamint a tirgyakra vonatkozd
eljarasrend tészletes szabalyairol

e 175/2003. (X. 28) Korm. rendelet a kozbiztonsigra kilonésen veszélyes
eszkozoktdl (a tovabbiakban Rend. 2003.)

e 2012. évi IL tv. a szabalysértésekrdl, a szabilysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

e 2012. évi C. torvény a Buntetd Torvénykonyvrol

o 2z intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata és Pedagdgiai Programja (a
tovabbiakban SzMSz, ill. PP)

e a2 gyermek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. totrvény

1.4. A Hazirend nyilvinossaga

A Hazirend nyilvanos, elérheté az iskola honlapjan?, titkirsagon, iskola konyvtaraban,
thjékoztatist adnak réla az iskolavezetés tagjai és az intézmény pedagbgusai. Az iskolival
tanul6i jogviszonyt létesitd didkok és szileik az clektronikus formaban megkapjik a
Hazirendet. A Hazirend valtozasirdl a sziléket a honlapon, az elektronikus naplon ¢és az
osztalyfnokokon keresztill tajékoztatjuk’.

' Térv. 24.§ (5)
2Rend. 82.§ (3)
3Rend. 82. § (4) és'Torv. 72. § (5) a)



Az osztilyfénokok tanév elején ismertetik a Hazirendet a tanulékkal, akik aldirdsukkal
igazoljik az ismertetd meghallgatasat és a Hazirend elfogadasat.

2. Altalanos intézményi szabalyok

2.1. Felvétel és atvétel az iskolaba4

A tanuléi jogviszony keletkezésével és megsziinésével kapcsolatban a hatlyos
jogszabalyokat alkalmazzuk, a részletes helyi szabalyokat a Pedagdgiai Program 2.11.
fejezete tartalmazza

A tanulék adott osztilyba és csopottba sorolasit az iskola lehetéségeinek, szakmai-
pedagbgiai szempontjainak figyelembevételével, a szakmai munkakézosség ¢Es  az
osztalyfénokok véleményének kikérésével az igazgatd hatirozza meg>.

A felvételi, atvételi folyamatokban az intézmény €l az egyhazi intézményekre vonatkozo
specidlis lehetéséggel.® A felvétellel a tanulok és sziileik elfogadjdk az iskolai
dokumentumokban foglalt szabalyokat, kiilonds tekintettel a keresztény és katolikus
vilignézettel és erkolcsi felfogassal kapcsolatban t6gzitett elvekre”.

A felvett tanul6 tanuléi jogviszonyan alapulé jogait — a Hazirend 4.1. pontjdban rogzitett
kivételektél eltekintve — a beiratkozas napjatél gyakorolhatja.

A felvehetS tanulék szamat az igazgatd javaslata alapjan a Fenntarté hagyja jéva. A
helyhiiny miatt fel nem vehetd tanulok sziileit az intézmény a kotelezs felvételt biztositd
iskolaba valé beiratkozas elStt értesiti.

Az iskolaba valé felvételrdl és atvételtl részletes tajékoztatas olvashatd a honlapon.

2.2. A tanulok tantargyvalasztasa®

A vilaszthaté foglalkozasok és pedagdgusvilasztds, csoportvaltas leirdsat a Pedagogiai
Program 3.7. fejezete tartalmazza. A valaszthaté foglalkozasok szervezését (meghirdetés,
jelentkezés, részvétel, lemondas) a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 14. § és 15. § alapjan
végezzik. A tantargyvilasztissal kapcsolatos eljards a kovetkezo:

a) Az iskola minden év 4prilis 15-ig honlapjin és az osztalyfénékok kdzremikodésével
kozzéteszi a vélaszthaté foglalkozasokat, amelyekre a tanulék majus 20-ig
jelentkezhetnek.

b) A tanulé (kiskord tanulé esetén a szilS) a jelentkezési lap aldirdsival és az
intézménybe valé eljuttatisdval nyilatkozik, hogy a vilasztis jogkévetkezményeit
tudomasul vette. (A valasztott foglalkozasok tészvétel szempontjabdl a kételezd
tanérai  foglalkozasokkal azonos elbirdlas ald esnek, a tanulénak az utolsé
foglalkozasig jarni kell.)

4 Torv. 50. § (1), 53. § (2)-(6) és PP 2.11.
5 Torv.. § (4)

6 Torv. 32. § (2) a)

7Torv. 32.§ (1) f)

8 Rend. 5. § (2) d)



¢) A tanulé (kiskor tanuld esetén a sziil) irisban jelenti be, ha a kévetkezd tanévben
mir nem kivin részt venni egy folytatéds foglalkozison. A bejelentéshez az
intézmény honlapjan formanyomtatvany all rendelkezésre (i1 dlaszthatd tantirgy
megviltoztatisa a koverkezd tandvre™). A viltozas a kovetkezd tanévtél 1ép életbe.

d) A tanulé a tanév sordn egy alkalommal az igazgaté engedélyével mdédosithatja
véalasztasit. A bejelentéshez az intézmény honlapjin formanyomtatvany 4ll
rendelkezésre (,Vdlassthatd tantirgy meguiltogtatisa a tanéy kogben”) A modositasra a
szakkorok esetében barmikor, a fakulticiék esetében félévente egy alkalommal
keriilhet sor: sgeptember 1-15, ill. januwdr 15-31. A valtozids az igazgato itdsos
engedélyének kiadasatol 1ép életbe.

e¢) Csoportbontisban tanult kételezd tantirgyak esetén csoportviltasi igényt a tanuld,
kiskord tanulé esetén a sziild az igazgaténak irdsban beadott kérvénnyel
kezdeményezhet. Az kérésrdl az igazgatd a szaktanarok véleményének kikérése utan
a csoportlétszamok és a pedagdgiai szempontok figyelembevételével dont és irasban
valaszt ad. A viltozas az igazgaté irdsos engedélyének kiadasitdl lép életbe.

Pedagégiai programtSl eltérd tantdrgy tanulisa vendégtanuldi jogviszony ketetében
lehetséges. A vendégtanuléi jogviszony ltesitése és kezelése — mind kildd, mind fogado
intézményként — a vonatkozé jogszabilyok szerint torténik.? A létesitéstSl az igazgatd
egyedileg dént az igazgatdhelyettesek, a plispoki biztos, az érintett munkakozosség-vezetd
és szaktanirok véleményének kikérése utan.

2.3. A tanulmanyok alatti vizsgak rendjel?

A tanulmanyok alatti vizsgak részletes leirdsa (fajtik, kovetelmények, értékelési szabilyok)
a Pedagégiai Program 2.10.1. fejezete tartalmazza. A vizsgik az igazgat6 altal megbizott
harom f6s bizottsagok elétt zajlanak, az id6pontokrdl és a beosztasrdl a tanuldt €s a szuldt
értesitjiik.

A tanulmanyok alatti vizsgik tervezett ideje:

o Osgtilyozd wvizsgik: Elérehozott érettségi vizsgira jelentkezOknek évente két
alkalommal tartunk osztalyozé vizsgit az Gszi, illetve a tavaszi vizsgaid6szak kezdete
el6tti hat hétben. Egyéb esetekben az osztalyozd vizsgakat az elsé félév, €s a tanév
utolsé harom hetében szervezziik meg.

o Pitl vizsgik: A potld vizsga idGpontjit az igazgaté hatirozza meg, ami lehet az
eredeti vizsga napja is.

o Javitivizsgdk: A vizsga id6pontjit az augusztus 15-t6l augusztus 31-ig terjedd
id6szakban az igazgato jeloli kitl.

o  Kiilinbizeti vigsgik: A killonbozeti vizsgak letételére kijelolt vizsgaiddszakok az els6
félév utolsé két hete, a masodik félév utolsd két hete, az augusztus 15-t8] augusztus
31-ig tetjedd idGszak. Kulonbozeti vizsga az igazgaté dontése alapjan, a tanul6val és
a szillével tértént egyeztetés utin a kijelolt id8szakokon kiviil is szervezhetd.

A tanulénak (kiskorti tanul6 esetén a sziilének) az osztilyozd vizsgara jelentkeznie csak 2
Pedagégiai Program 2.10.1.1. 1) ,,d” és ,,e)” ponthoz tartozé esetekben kell (elérehozott

® Rend. 49. §
10 Rend. 5. § (1) h)
11 Rend. 64. § (8)



érettségi, ill. nem kotelezd tantirgy). A kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani a
vizsgik hetei el6tt legaldbb 10 munkanappal. A jelentkezni a honlaprél letdlthetd, ill. az
osztalyfénoknél és a titkdrsdgon elérhetd nyomtatvanyon lehet.

2.4. A tankonyvellatas helyi szabalyail2

2.4.1. Altalinos szabdlyok

Az érvényben 1évé szabalyozas!? alapjan minden 1-12. évfolyamos tanuld téritésmentes
tankonyvellatasra jogosult.

A diskok ingyenes tankdnyvellatasit konyvtdri tankonyvek kélcsonzésével tudjuk
biztositani. A tankényvek az iskola tulajdonét képezik, ezért tanév végén le kell adni azokat
a konyvtirban. A konyvtiri pecséttel ellatott tankényvekbe beleirni, alihtzni,
szovegkiemel6t hasznilni nem lehet. Amennyiben a tanul6 elvesziti, vagy megrongalja a
tankényvet, kételes egy 0j konyvet leadni az iskolai konyvtarba.

Az gimnaziumban az érettségi tantitgyak konyvtari tankonyveit a tanuld a végzSs éviolyam
utolsé tanitisi napjan koteles visszaszolgiltatni az intézmény kényvtarinak.

Az 1-2. évfolyamon minden kiadvanyt, a 3-12. évfolyamon a munkatankonyveket,
nyelvkényveket, hittan tankdnyveket; gimndziumban az atlaszokat, széveggylijteményeket,
érettségire felkészité feladatgy(ijteményeket; figgvénytiblazatot megtarthatja a tanuld (nem
kell visszahozni). Ezeket a kiadvanyokat nem vesszitk konyvtari nyilvintartasba, és az
osztalyonkénti tankényvlistakban sem szerepelnek.

Ha a szil8k szeretnék a tankonyveket sajat részte megvasirolni, akkor egyénileg kell
megrendelnitik azokat a tankonyvellatast végzs cég webes felilletén.

Az iskola az iskolai tankonyvrendelés kerctében a Nat szerinti kerettantervi tantargyhoz
kizirélag a  tankonyviegyzéken szetepld tankényvek  kézil  valaszthat't. A
tankonyviegyzékrdl vald valasztis, illetve a mashonnan rendelt vilaszthatd foglalkozasok
tankGnyvei, a gyakotls- és tandri példinyok kivalasztasindl a kovetkezé szempontokat
tartjuk szem elott:

e szellemisége feleljen meg intézményiink elveinek, céljainak

e 2 tanuldk szidmara érdekes, j6l attekinthetd, tanulhaté legyen

e 2 tanar szamara konnyen kezelhetd legyen, megfelels elméleti anyagot és gyakotlati
feladatokat tartalmazzon

o irszinvonala felelien meg a lehetSségeknek, elfogadhaté anyagi tethet tojon a
szul6kre

12Rend. 5. § (1) i); Rend. 184/1. § (1), (8)

131092/2019. (111. 8.) Korm. hatdrozat a téritésmentes tankonyvellitisnak a koznevelés nappali rendszerd iskolai
oktatis 10-16. évfolyamaira t6rténd kiterjesztésérol

14 Nkt. 93/E. § (1)



2.4.2. A tankinyvellitds folyamata

tankonyvielelsok altal
évente magadott ditumig)

utin a munkakozosségek kivalasztjak a
kovetkezd évre szitkséges tankonyveket

Hataridé Feladat Felelds

Mircius 31. A tankonyvfelelGs felkérése Igazgatd
Az iskolai tankényvellatis soran elvégzésre

Marcius 31. keriil6 munka elismerésének elveit a fenntarté | Fenntart6
feladata megallapitani

Aprilis elsé teljes hete (a A hivatalos tankonyvjegyzék megjelenése Tankényvfelelds,

munkakozosség-vezetok,
szaktanirok

Aprilis masodik hete (az
igazgatd altal évente
magadott datumig)

A tankonyvek 6ssztdmegének
meghatirozasa, a sziiléi szervezet
véleményének kikérése

Tankényvfelelds,
igazgatb

Aprilis masodik hete (az
igazgatoé altal évente A szuléi szetvezet véleménynyilvanitasa Szildi szervezet vezetbje
magadott datumig)
Aprilis harmadik hetének Sziil6k tajékoztatasa, igénylSlapok kikiildése . ,,
. . L g1z i ‘s s Tankonyvfelelos,
eleje (az igazgatd altal évente | (a tankonyvellatds menete, sziikséges . ) RS
o . o . igazgatd, osztilyfénokok
magadott ddtumig) tankonyvek és tomegiik)
APnhs h. adﬂf }}eten’ek A szillék nyilatkozata a tankonyvek iz
vége (az igazgaté dltal évente | ..~ .. L 1. Szuldk
Lo biztositasirdl (ingyenes vagy megvasarlas)
magadott datumig)
¢ . . , , s e , Fenntartd,
Aprilis negyedik hetének A fenntartd egyetérté nyilatkozatanak . B
. , tankonyvfelelos,
eleje beszerzése

gazdasigi vezetd

Az igénylések Gsszesitése, a rendelés

Aprilis utolsé munkanapja cldkészitése és elkiildése Tankényvielelés
Az iskola kozzé teszi azoknak a
tankényveknek, ajanlott és kotelezd
Mijus 31. olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az Konyvtaros
iskolai kényvtarbél a tanuldk
kikolcséndzhetnek
Junius 30. A tankdnyvrendelés modositisanak hatirideje | Tankonyvielelos
A tankonyvek kiszallitasa, el6készitése a Tankoényvfelelds, segitd
Augusztus kiosztdsta digkok

Augusztus utolsé két hete

A tankdnyvek kiosztasa

TankonyvielelSs, segité
didkok

Szeptember 15.

A pétrendelés hatarideje

Tankényvielel6s

2.4.3. A tankinyvfelelisk

A tankényvellatassal kapesolatos feladatokat az intézményben a tankényvfeleldsok végzik.
A tankonyvfelel6soket az igazgaté a kovetkezd tanévre irasban kéri fel marcius 31. napjaig.




A tankinyvfelelisok feladatai:

TANKONYVFELEOS TANKONYVFELELOS TANKONYVFELELOS
(KONYVTAROS) (PEDAGOGUS) (PEDAGOGUS)
Az Allam altal téritésmentesen A tankényvellitds folyamata
l’)iztos’itott tan’kény’vek kfirzyxztéri p10 Eﬂ?n fZlZS(;?]: f cladatok Az alapfoki miivészetoktatds
illomanyba vétele és elkilonitett elvegzese alanos tankényvei, munkafiizetei, kott4i

kezelése.

iskola alsé és felsd

. beszerzésének koordinalasa,
tagozatara és a

kapcsoltattartas a folyamat

A téritésmentesen biztositott
tankonyvek kényvtarba vald
visszavételének megszervezése.

gimnaziumra vonatkozdéan,
kapcsolattartis a folyamat
résztvevdivel

résztvevdivel.

2.4.4. A genciskolal tankinyvelldtis

A pedagbgus a tagintézmény-vezetével egyeztetve valasztja ki a haladas alapjaul szolgil6
tantervi programot és vilasztanak az ahhoz ajanlott felhasznilhaté irodalombol. A
tank6nyv, munkafilzet és kottaanyag kivalasztisanal a szempont az eszkdz magas szakmai
szinvonala, metodikai felépitése, killleme, tartGssdga, 4ra, illetve a névendék €letkori
sajatossagai, tudasszintje.

A zeneiskoliban hasznilatos tankdnyvek, munkafiizetek, kottdk nem ingyenesek. A
kotelezéen eldirt kottdk, taneszkdzok hasznilatirdl a sziilSket minden tanév el6tt
tajékoztatjuk.

Szolfézs esetéhen (minden tanévben Gj tankonyv)

1.
2.

v

Tanév vége elbtt tajékozddunk az aktudlis kotta és tankonyvarakrol.

A sziil6knek a zeneiskolai bizonyitvinyba kulén dokumentumon, kdzpontilag
jelezziik (a beiratkozas idépontjaval egytitt), hogy a kovetkez6 tanévben mennyibe
fognak kerilni a szolfézs tankonyvek, munkafiizetek.

A beiratkozaskor a sziilék befizetik a szolfézs tankényv és munkaftizet arat egy
megbizott zeneiskolai kolléganal.

A kovetkez6 tanév szeptemberében atadjuk a megrendelt taneszkdzoket.
Pétrendelés estén augusztus 22 és szeptember 15. kozott zajlik le ugyanez a
folyamat.

Fétirgy esetében (tobb évig hasznalatos kottak):

Tanév vége el6tt tajékozédunk az aktuilis kottadrakrol.

A fétargy tanirok egyeztetik a sziil6kkel a kottdkat és azok arat, ezutan a fétargy
tanarok leadjik a megrendelend§ kottakat a megbizott zeneiskolai kolléganak.

A megrendelt kottakat a kottik kifizetése utan adjuk at a fétargy tanarnak, aki
tovabbadja azokat a tanulénak. A kottak drdnak befizetését a kivalasztott zeneiskolai
kolléganal lehet megtenni.

A kovetkez8 tanév szeptemberében 4tadjuk a megrendelt kottakat.

Pétrendelés estén augusztus 22 és szeptember 15. kozott zajlik le ugyanez a
folyamat.

A taneszkdzok ardnak befizetése esetén minden esetben atvételi elismervényt adunk. Az
ATFA-s szamla igényeket 2 megrendeléskor kell jelezni.



A tagintézmény rendelkezik szakkdnyv- és kottatirral, melynek példanyait els6sotban a
pedagbgusok, igény esetén a tanuldk is kikdlesénézhetik a szitkséges dokumentumok szilé
(térvényes képvisels) altali kitolésével és alairasival. A bévités érdekében a pedagbgusok
és a tagintézmény vezet$ figyelemmel kisérik az 0j kiadvanyokat, kiemelten a kortars,
elsésorban magyar zenemiivek megjelenését. Az intézményi céli megrendeléseket
egyeztetik a konyvtitostanirral és a gazdasagi vezetével Az 4) kiadvanyok a konyvtar
allomanyaba kertilnek, elérhet8ségik a zeneiskola épiilete lesz?®.

2.5. Fizetend§ dijak, tAmogatasi lehetdségek®

Az intézményben létez8 dijfizetési kotelezettségekrdl (téritési dfjak, tandfjak, vizsgadijak,
dokumentum masodlati dijak) a Fenntarté altal kiadott, az intézmény honlapjan kozzétett
kévetkezd dokumentumokbd! lehet tajékozodni:

e Szabalyzat a Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Alapfoki Mvészeti Iskolaban, az alapfok(i mivészetoktatasban fizetendd téritési
és tandfjainak megallapitasarol

e Szabilyzat a Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium, Altaldnos Iskola és
Alapfokd Miivészeti Iskoliban fizetendd étkezési téritési dij megallapitdsardl

o Szabalyzat a Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium, Altalanos Iskola és
Alapfoki Miivészeti Iskolaban fizetendd téritési dijakrol

A szocislis hatrinyokkal kiizd6 tanulék timogatisanak részleteit a Pedagogiai Program
2.6.5. fejezete tartalmazza. Adott feltételek esetén jard szocialis Gsztondijat az intézmény
nem tud biztositani, eseti szocidlis timogatas odaitélésénél el6nyt élvez az a tanulé:

o akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
o akit az egyik szul6 egyediil nevel,
e akinél a csalad egy f6re jutd havi jovedelme nem éri el a minimdlbér 50 %o-it,

e akinek a fentiek mellett a magatartasaval és tanulmanyi munk4javal nincs probléma.

A tanuldk részére biztositott szocialis timogatisok odaitélésérél az iskolavezetés (igazgato,
igazgatShelyettesek, plispoki biztos) dont az ifjisigvédelmi csoport, az osztalyféndk és a
diakénkormanyzat véleményének kikérése utin. A dontést a gazdasagi vezetd is jovahagyja.

A tankényvek nem alanyi jogon jaré timogatasnak az intézményben két formaja van:

1. Tanulmanyi verseny otszigos dontdjére valé késziléshez, tudoméanyos munkihoz
sziikséges specidlis kiadvany megvésarlasanak timogatasa. Ez esetben a tanulonak
(felkészitének) az intézményvezetShoz kell fordulnia, aki — a sziikséges szakmai
vélemény kikérése utin — dént a tamogatasrol.

2. A zeneiskolai tankényvek, munkafiizetek, kottak koltségeinek timogatisi igénye
esetén a sziilének (tdrvényes képviselbnek) a tagintézmény vezetShoz kell fordulnia,
aki kovetkezd tanév megkezdése elStt Osszegyljti az igényeket, tovabbitja az
intézményvezetének, aki a Fenntartéhoz fordul timogatisi kérelemmel. Az elbiralas
utdn a sziilGt a tagintézmény vezetd értesiti a dontésrol.

151.d. Iskolai konyvtar Szetvezet és Mitkodési Szabilyzata
16 Rend. 5. § (1) b), ©
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2.6. A tanul6k altal elallitott dolog vagyoni jogal?

el

Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban 4116 zannid dital eliidllitott dolog (pl. rajz, festmény, fotd,
munkadarab) tulajdonjoga az intézményt illeti, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez
sziikséges feltételeket az iskola biztositotta. Ha az intézmény a tulajdonjogaba keriilt dolgot
értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulét az SZMSZ-ben meghatarozott
mértékd dijazés illeti meg?8. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi
meg, kérelemre visszaadja azt legkésSbb a tanuléi jogviszony megsziinésekor™®.

2.7. HozzAaférés az elektronikus naplohoz2?

Az intézmény iltal hasznalt elektronikus napléhoz a dolgozdk az Szervezeti és Mikodési
Szabilyzatban leirtak alapjan férnek hozza.

Az intézménybe felvett tanuldk és sziileik (torvényes képvisel6ik) szamara az iskolatitkrsig
a rendszergazda segitségével 1étrehozza a belépéshez sziikséges azonositdkat és ideiglenes
jelszavakat. Ha egy torvényes képvisel6 mégsem kapott jogosultsigot, vagy adatain
valtoztatni szeretne, jelszavit elfelejtette az iskolatitkarsigot keresheti.

Az intézménybél tavozd tanuldk és szileik hozzaférését a jogviszony megszinésekor a
napléban is megsziintetjik.

3. Az iskola munkarendje és az elvart tanuldi viselkedés

3.1. A tanitasi id6 felosztdsa és a tanulék napi munkarendje?!

A tanév és a tanitisi év helyi megvaldsitisa a jogszabilyok és az évente kiadott, tanév
rendjére vonatkozé rendeltek alapjan elkésziilt éves munkarend szerint torténik. Az iskola
igazgatdja a tanév elején elkiildi a kollégiumnak az iskola éves munkatervét, a tanitasi ¢v
hénapjainak elején pedig az intézmény havi programjat.

3.1.1. Helyiséoek, berendesések haszndlata

Az iskola helyiségeit, berendezéseit rendeltetésilknek megfeleléen, a tisztasag, rend,
allagmegévas szempontjait figyelembe véve, a munkavédelmi, balesetvédelmi, tizvédelmi
szabilyok betartasaval kell hasznalni.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkodzeit kolcsonkérni elvitelre igazgatéi engedéllyel,
atvételi elismervénnyel lehet.

3.1.2. Nyitva tarlds
Az iskola épiiletei hétf6t8] péntekig normil tanitisi napokon a kévetkez6 rendszetben
tartanak nyitva (portaszolgalat biztositott):

o TDgépilet (Zarda u. 2.): 7002190

e  Haza kis polgirainak” épulet (Kossuth-tér 2.): 700-1700

17Rend. 5. § (1) b)

18 Torv. 46. § (9) és (11)
19 T6rv. 46. § (10)

2D Rend. 5.§(1) g

21 Rend. 5.§ (2) a), b)
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e Zeneiskola épulete (Rippl-Rénai u 5.): 07090-2000
A rendkiviili tanitisi napok nyitva tartdsit az intézmény honlapjan teszi kozzé. A
nyitvatartasi id6n kivili helyiséghaszndlat (munkasziineti napok, tanitisi sziinet napjai) az
intézményvezets engedélye alapjan lehetséges.

3.1.3.Napi ima

A tanitasi napok az elsé 6ran imival kezdSdnek, és az utolsé 6ran imaval fejez6dnek be. A
szaktanarok tanitdsi 6rajukat is kezdhetik, ill. befejezhetik imaval.

Az adott tanév lehetSségeinek figyelembe vételével a tanitds megkezdése el6tt a tanulok,
dolgozok, szil6k szamara reggeli ima szervezhetd.

3.1.4. Tanitdst drik, foglalkogdsok

Az iskolaban a tanitisi 6rakat a helyi tanterv alapjan kell megszervezni. A tanitdsi orak
hossza a hetedik és a nyolcadik 6ra kivételével 45 perc, az 6rakozi sziinetek hossza 10 petc.
A 7. és a 8. 6ra 40 petces, 2 6. és a 7. 6ra kozott a f6étkezésre biztositott 20 perces szunet
van. A napkézis 6rik 60 petcesek. A zeneiskolai hangszeres érik az ,,A” tagozaton 30, a
,,B” tagozaton 45 petcesek. A zeneiskolai szolfézs-, és csoportfoglalkozasok 45 petcesek.

Csengetési rend az altalinos iskolai és gimnaziumi kételez6 6raknal:

1] 800 [ 845 | 045
0:10

2] 855 | 9:40 [ 045
0:10

3] 950 | 10:35 | 045
0:10

4] 10:45 | 11:30 | 0:45
0:10

5] 11:40 [ 1225 | 045
0:10

6] 1235 | 13:20 | 0:45
0:20

7] 13:40 | 14:20 | 0:40
0:05

8] 14:25 | 15:05 | 0:40
0:05

9] 1510 | 15:50 | 0:40

A napkézis és tanuldszobai foglalkozasok, a sportkéri- és valaszthaté foglalkozasok
id6beosztisa cttdl eltér(het). A foglalkozdsok megjelenése az elektronikus naploban a
szoftver adta lehetéségek fuggvénye.
3.1.5. Bkezést lehetisége, éthesési rend
Igény esetén az intézmény étkezést biztosit. Valaszthaté étkezések:

o csak egy f6étkezés (ebéd)

e napi hiromszori étkezés (tizorai-ebéd-uzsonna)

o két kisétkezés (tizbrai-uzsonna)

12



Otthontdl hozott ebéd hiitszekrényben valé tirolasat kizdrdlag az hivatalos vizsgalattal
megillapitott ételallergiaval rendelkezd tanuldk szimara tudjuk biztositani. A t&bbi tanuld
— kozegészségiigyi okok, helyhidny és idébeli korlitok miatt — ebédjét az intézmény
hiitdszektényeiben nem tarthatja.

Az étkezéseket az erre szolgilé nyomtatvany kitoltésével kell igényelni a pénztitban. Az
étkezési igény tartds modositasara a médositas kezdete el6tt legalibb 1 héttel van lehetSség.

Hianyzis esetén az étkezés lemondasita a hidnyzas kezdetét kovetd naptél van lehet6ség,
amennyiben a sziil6 ezt legkésébb a kezd napon 11%0-ig jelzi. Késébbi jelzés esetén csak a
hidnyzas kezdetét kdvetd masodik naptél van lehetség az étkezés lemondasira. A gyermek
hidnyzasa esetén a hidnyzas kezdd napjira (késedelem esetén az azt k&vetS napra is)
megtrendelt étkezés elvihets, amennyiben a sziil6 névvel és osztéllyal ellatott ételhordét de.
109 raig az Intézmény portajan leadja. A le nem mondott, de el nem fogyasztott étkezés
dija szamlazasra keril.

Az ebédeltetés az év elején megillapitott és kihirdetett étkezési rend szerint torténik a
4. tanitisi 6ra végétSl (1130). A 7. 6tan és az azt kovetd foglalkozasokon részt vevd tanulok
szamara a f6étkezésre 20 petc sziinetet biztositunk a 6. tanitasi 6ra utan. Osszevont 6. és 7.
tandrak esetén a sziinet a 7. 6ra utanra esik.

Az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérdl a didkénkormanyzat
véleményt nyilvanithat a DOK elnék ltal a didkénkorményzati munkat segit pedagdguson
ketesztill az iskola igazgatdjanak benyyjtott levélben. A vélemény megfogalmazasat
reprezentativ minta (az osztilyokban a DOK képvisel6k iltal, vagy a DOK iltal
elektronikusan végzett felmérés adatai) alapjin kell megfogalmazni. A megkeresést az
igazgaté tovabbitja az étkeztetést biztosit szervezet felé, majd a segitd pedagbgussal
egytittmikodve tajékoztatja DOK-6t a vilaszrdl és segiti az ezzel kapesolatos esetleges
tovabbi egyeztetést.??

3.1.6. Tandri iigyelet

Tanitasi napokon a szinetekben az iskola két épiiletében taniri tgyeletet tartunk. Az
tigyeletes nevelSk feladata a Hazirend alapjan a tanulék magatartisinak ellenérzése, a
balesetvédelmi szabalyok betartatisa, az épiiletrész rendjének, tisztasiganak biztositisa. Az
tigyelet az alibbi helyszineken és idépontokban mikddik:

Zarda utcai épllet: 740-132% az 6rakdzi sziinetekben

e clsé emelet (kitekintéssel a masodik emeletre)

o f5ldszint, ebédls kornyéke (kitekintéssel a térszint alatti aulara)
Kossuth téri éplilet:

e 700730 f5ldszint

o 730745 f3ldszint, elsS és masodik emelet

o 940.1225; ydvar, foldszint, elsG és misodik emelet

e 1630-18%: $sszevont napkozis tigyelet

22 Rend. 120. § (5) h)
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Az tgyeletes nevel6k beosztisa a tanév elején, az érarend kialakulisakor készil el. Az
ératend véltozasakor, vagy sziikség esetén egyéb idépontban a beosztis felillvizsgalatra
keral.

3.1.7. Az iskola elhagydsa tanitisi idiben

Tanitisi id6ben az iskola engedély nélkiili elhagy4sa barmely tanul6 szamara szigordan tilos!
Ez — a korilmények mérlegelése és az osztlyfénokkel val6 egyeztetés utdn — igazgatoi
fegyelmi fokozatot, ha a mulasztott foglalkozisok igazolds nem torténik meg igazolatlan
6rakat von maga utan.

Tanitisi id6ben az 1-8. osztalyos tanuldk csak a szul6 személyes vagy irdsbeli kérésére az
osztalyfénok, vagy az 6rdt tarté tanar tudtival és engedélyével hagyhatja el az iskola
teriiletét. Rendkivili esetben — sziil8i kérés hidnyaban — az iskola ethagyésat az a felligyeletet
ellitd neveld, az osztilyféndk vagy iskola vezetSségének valamely tagja engedélyezheti.
Ebben az esetben az iskola dolgozdja értesiti a sziilot.

Tanitasi id6ben a 9-12. osztilyos tanuldk csak az osztalyf6nok, az iskolavezetés, ha nem
elérhetGek az 6rat tartd szaktanar engedélyével hagyhatjak el az iskola tertiletét.

Az iskola elhagyisakor a tanulénak a portin le kell adnia az osztilyféndk (vagy az Ot
helyettesitd pedagdgus) aldirdsaval ellatott, erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyt.

A 7Z4trda utcai épiilet kiskapuja délelStti tanitds alatt, az elsé ora kezdetétdl a 6. 6ra végéig
(8:00-t61 13:20-ig) zdrva van, a kapu a portardl nyithato.

3.1.8. A, iskoldban lartdgkodds a tanitisi idd utan

Az Orarend szerinti tanérik utin a nem napkozis vagy tanulészobas tanulok
osztalytermekben, szaktantermekben tanari feliigyelet nélkill nem tartézkodhatnak. Ha az
iskoliban kell maradniuk, szimukra a kovetkezd kijelolt helyeket biztositjuk:

e 5 és 6. évfolyam: 5. és 6. osztilyos tanul6szobai foglalkozasok, nyitvatartisi
idében a konyvtar

e 7-12. évfolyam: nyitvatartasi id6ben a konyvtit, a f6épiilet els6 emeleti €s térszint
alatti aulaja

3.1.9. Napkizi, tanuliszoba

A napkézis és a tanulészobai foglalkozasra t6rténd felvétel a sziill6 kérésére torténik. A
napkézis és tanulészobas tanuldk sziilei irdsban kérhetik az intézmény vezetSjétdl, hogy
gyermekiik a délutini foglalkozasokr6l adott napo(ko)n adott idSponttdl tivol maradjon. A
kérést az intézmény honlapjin, vagy az osztalyf6nokoknél elérhet6é formanyomtatvany
kitoltésével kell jelezni.

A napkézis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi 6rik végeztével a csoportba jard
tanulék orarendjéhez igazodva kezdédik és 16%0-ig tart.

A tanitsi év vége utan junius hénapban az iskola nyéri napkézis tibort tart, amennyiben
ezt legalabb 10 gyermek szamara igénylik. A nyéri napkézis tabor befejez6dése utin, a tanév
jalius és augusztus hénapjiban napkézis igyeletet nem tartunk. Ezen id6szakban a szulok
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a varosi kbzponti nyari napkozit vehetk igénybe, amelyre az intézmény felmérése soran
jelentkeznitk kell.

3.1.10. Hivatalos sigyek intézése

‘Tanitasi napokon a tanari, sztl6i és tanuléi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban
és a pénztirban torténik munkaidben. Az tigyintézés egyszer(isitése €s gyorsitisa
érdekében lehet6ség van a kérések elektronikus Gton valé benyujtasara.

A nyari sziinetben a személyes hivatalos igyintézés a honlapon kézz¢€ tett tigyeleti napokon
torténik.

3.1.71. Unﬂqpé@e/é, megemiékezések, hagyomdanyok

Az tinnepélyek, megemlékezések rendjét a Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat 2.2. fejezete,
az ezeken elvart ruhazatot 3.4.6. pont tartalmazza.

Az tanuléktd] elvaris az SZMSZ 2.2. pontjaban rogzitett iskolai hagyomanyok tisztelete,
apolasa.

3.2. A tanuldkra vonatkozo6 védé és 6vo elGirasok?3

3.2.1. Gyermek- és ifjrisdgvédelem

Az iskolaban dolgozik gyermek - és ifjisigvédelmi munkacsoport, akihez a tanulok, a
szul6k, pedagdgusok gondjziikkal, kérdéseikkel fordulhatnak. A csoport tagjainak
elérhetésége az intézmény honlapjan szerepel, illetve az iskolatitkdrsigon vagy az
iskolavezetést6l is tajékoztatas kérheté miikodésérdl.

3.2.2. Munka-, baleset- és tizvédelemt

A tanul6k minden tanév elsé hetében osztalyfénoki 6ran megismerkednek a munkavédelmi,
balesetelhatitasi, tizvédelmi szabalyokkal. Ezek megismerését alairasukkal igazoljak. A
tanulé kotelessége, hogy 6vja a maga és tarsai egészségét, testi épséget, tartsa meg a
kozlekedési, balesetelharitasi és tzrendészeti szabilyokat, és ezek megtartdsira tarsai
figyelmét is felhivja (1d. 4.2. D).

A tanuldk biztonsigira a napi munka soran az tgyeletes nevel6k és az iskola dolgozoi
figyelnek. A tanulénak haladéktalanul jelentenie kell a feliigyeletét ellat6 pedagdgusnak vagy
mas dolgozénak, ha mésokat veszélyeztetS allapotot észlel, ha baleset tortént vele vagy

tarsaval.
3.2.3. Megkizelités, kizlekedés

A Zdrda uteai épiilet gyalogos meghkizelitésekor és elbagydsakor mindenki szamdra kotele3d a kiskapu
hasgndlatal A t6bbi jarm( szamara fenntartott bejarén gyalogolni balesetveszélyes!

A nagykapun csak gépjarmiivel, ketékparral, segédmotorkerékparral, motorkerékpirral,
(elektromos) rollerrel lehet kozlekedni a KRESZ szabilyainak betartisival mindkét

2 Rend. 129. § (5)
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irdnyban legfeljebb 10 km/h sebességgel. Javasolt a kerékparrol, segédmotorkerékpérrél,
motorkerékpéarrdl és (elektromos) rollert8l a kapuban leszallni, és az udvaron a kijelolt
tarol6helyig tolni azokat!

Az épiilet gyalogosan és jarmiivel vald elhagyasakor fokozott Gvatossig és koriiltekintés
szitkséges a megfordulé gépjarmiivek, valamint és a Zarda utcan a Kossuth tér irdnyiba
nagy sebességgel haladé, hirtelen felbukkand kerékparok, elektromos rollerek miatt!

Az épiiletekben talalhaté szimos 1épcsd hasznalatakor figyelni kell a fokozott dvatossigra.
A koridtokon dthajolni, ag ablakon kibajolni sgigorsian tilos!

3.2.4. Felszerelések behogdsa, taroldsa

A tanuldk felszereléseiket, ruhdzatukat az osztalytermeikben tudjék tirolni. Felhivjuk a
tanul6k és sziildk figyelmét, hogy nagyobb mennyiségl készpénzt, bankkartyat, nagyobb
értéki ékszert, ruhat, vagy olyan tirgyat, ami nem sziikséges a tanuldi jogviszonybol
szarmazé kotelezettségek teljesitéséhez, a tanuldk az iskoliba ne hozzanak! Ilyen targyak
elvesztése, eltiinése, kirosoddsa esetén az intézmény felel6sséget nem villall2*

3.2.5. Iskolaegészségiigy

A tanuldk betegség, egészségiigyi probléma esetén, egészségligyi jellegl tanics céljabol
felkereshetik az iskolaegészségugyi személyzetet. Az iskolaorvos heti egy napon rendel, ezen
kivill az altalanos iskoldban és a gimndziumban dolgozé védéné is elérhet6 az orvosi
rendelénél kifiiggesztett, ill. a honlapon kézzé tett idSpontokban. Az iskola biztositja, hogy
a torvény altal eléirt évi egészségligyl vizsgalatokon a tanuldk pedagdgus vagy pedagdgiai
asszisztens kiséretével szetvezetten részt vegyenek.

3.3. Az iskola helyiségeinek és berendezéseinek hasznalata?

A tanulék az iskola termeit pedagogus feligyeletével hasznalhatjak. Ez aldl felmentést az
iskola igazgatdja adhat.

A konyvtar helyiségeit a nyitvatartasi idében a koényvtaros, vagy a helyiségben o6rat tartd
pedagbgus, a tornatermet a testneveld jelenlétében az ismertetett teremhasznalati rend
szerint hasznélhatjik a tanulék. A sportpalyakon az iskola nyitvatattasi ideje alatt a tanulék
jatszhatnak, sportolhatnak.

A tanuldk az iskolatitkirsig és a pénztar helyiségeiben az 6rak kozti sziinetekben vagy a
tanitasi 6rakon kivill lgyintézés céljabol, az igazgatbsighoz és a gazdasigi-technikai
személyzethez, az iskolaegészségugyh6z tartoz6 helyiségekben, iroddkban, tanari
szobakban az ott dolgozé személy(ek) engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak.

Az étkezés rendjét az iskolavezetés az Oratend ismeretében tanév elején allapitja meg. Az
étkezési sorrendet mindenkinek be kell tartania. Az ebédlé a kulturilt étkezés szabalyainak
betartasaval hasznalhaté.

2#'Torv. 25.§ (3)
% Rend. 5. § (2) f)
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Az osztalyokban hetesek teljesitenek egy-egy hetes megbizatast a kovetkez6 feladatokkal:

o Gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl a kovetkezd tanitisi 6rara (tabla letotlése,
kréta, egyéb eszkozok elGkészitése).

e Orakoz sziinetekben a helyiséget kiszell6ztetik.

o Az 6ra kezdetén a pedagdgus megérkezéséig feligyelnek az osztily rendjére.

e Az 6rat tartd pedagdgusnak az ra elején jelentik a hidnyzd tanuldkat.

o Jelentik az iskolavezetésnek, ha az érat tarté tanir a becsengetést koveté 5 percen
belil nem érkezik meg a tanérara.

o A délelstti tanitis végén ellendrzik az osztdly rendjét, tisztasigat, figyelmeztetik
tarsaikat a rendteremtésre.

A heteseket az osztalyféndkék jelolik ki. Csoportbontisban megtartott foglalkozasok
esetén a szaktanar kijelsli azokat a tanuldkat, akik a hetesek feladatait ellitjak.

Az 6takézi sziineteket a tanuldk az iigyeletes nevelSk utasitdsai szerint az osztalytermekben,
a folyosékon, az auldkban vagy az udvaron t6ltik a kulturalt magatartas szabalyait megtartva.

Az iskola oktatasi céllal hasznalt helyiségei hozzaférhetség szempontjabdl két kategoridba
tartoznak. A mem zdrt helyiségek olyan osztalytermek, tantermek, amelyekben a délelott
tanitasi 6tk elStt, az érakozi sziinetekben és az 6rak utin a tanuldk bent tartézkodnak. A
zdrt helyiségek olyan szaktantermek, amelyekben a berendezés és a felszerelések csak a tanari
feliigyelettel valé tartézkodast teszik lehet6vé.

1. Nem zart termek: f8épiilet 9-es, 10-es, 13-as, 14-es, 101-es, 102-es, 103-as, 104-es.
105-6s, 201-es, 203-as, 204-es, 205-6s, 206-0s, 208-as terem, HKP épiilet termei

2. Zart termek: féépiilet 12-es terem, Kontra Jozsef terem, tornaterem, Foldrajz
szaktanterem, Fizika szaktanterem, Informatika szaktanterem, Magyar-torténelem
szaktantetem, logopédia terem, fuvola terem, 202-es terem

A zért termek kulcsat csak pedagdgus vagy az iskola dolgozéja veheti fel. A nem zart
helyiségek az osztalyfénokok vagy pedagégusok dontése alapjan esetenként bezirhatok.
Tlyenkor a kulcsot minden esetben a portin kell leadni.

A tanuléknak a rendelkezésiikre bocsatott tantermet, berendezéseit, az iskola felszereléseit,
eszkozeit ugyanabban az allapotban és rendben kell visszaszolgaltatni az iskolanak, ahogyan
azt atvették. Az okozott karért kartéritési felel6sséggel tartoznak?.

Az iskoliban talalhaté hangszerekhez hozzanydlni, azokon gyakorolni csak szaktanari
engedéllyel lehet.

Minden tanulénak (és dolgozénak) kotelessége az intézmény helyiségeinek,
létesitményeiken kdtnyezettudatos hasznalata a kévetkezd elvek alapjan:

e Ha a helyiségekben nincs foglalkozas, vagy az 6rakézi sziinetben a tanuldk nem
tartézkodnak ott, le kell kapcsolni az villanyt és az egyéb elektromos berendezéseket.
(A szdmitigépek és projektorok ki- és bekapesoldsa a s3aktandrok feladatal)

2 Térv. 59. §
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e A csappal és mosdokagyl6val felszetelt helyiségekben (tantermek, mosdok, 61t6z6k)
csak a szilkséges vizhasznalat torténjen. Minden haszndlénak meg kell gySzSdnie
arrél, hogy a hasznélat utan a berendezéseket elzirta-e!
az ablakokat hosszii id6ére nyitva hagyni tilos! (Egy helyiségben tapasztalt
alacsonyabb vagy magasabb hémérséklet esetén a karbantarté kollégakat kell
értesiteni, hogy a hémérséklet normalizalasit elvégezzék.)

e Az iskola helyiségeiben és egész teriletén a hulladék eldobalasa, otthagyasa
szigortan tilos! A szemetet a szelektiv hulladékgy(jtés szabalyainak megfelel6en kell
elhelyezni az erre a célra rendszeresitett edényekbe.

3.4. A foglalkozasok rendje, az iskolai viselkedés és 6lt6zkodés szabalyai®?

3.4.1. Hozzddllds, viselkedés

Az iskola a tanulétél a megfelel§ tanulményi- és vizsgaeredmény, valamint a Pedagogiai
Programmal 6sszhangban 1évé szellemi és lelki fejlédés eléréséhez a kévetkezOket vétja el:

o képességeinek megfelels, szorgalmas munka;
o tevékeny tészvétel és fegyelmezett viselkedés a tandrékon;

o 2 foglalkozasokra hozza magéval a szitkséges felszereléseket, taneszkozoket;

e 2 katolikus keresztény értékrend elfogadisa, az ezzel ellentétes tevékenyseg

mell6zése.
3.4.2. Erkegés, megjelenés foglalkozidsokon

A tanuléknak tanitis megkezdése el6tt legaldbb 10 perccel meg kell érkezniiik az iskolba.
A tanitdsi 6ra kezdetére a tanuldknak csendben az osztilyteremben kell lennilik és ott
fegyelmezetten virniuk a nevelSt. A hetesek jelentik az iskolavezetésnek, vagy a tikarsagon
ha az 6rét tartd tanar a becsengetést kévetd 5 petcen belil nem érkezik meg a tanérata (Id.
3.3.). Az 6ra befejezése elétt a tanulék engedély nélkiil az oktatési helyiséget nem hagyhatjak
el.

3.4.3. Koszinés, tdvozlés

Az iskola tanul6itdl elvért, hogy a dolgozoéinak és az intézmény latogatdinak taldlkozaskot
koszonjenek, ill. tivozaskor télikk elkdszonjenek. Ennek médja az iskolaban és a
templomban a ,,Dicsértessék a Jézus Krisztus” (,Laudetur Jesus Christus”), amelyre a
valasz a ,Mind6rokké amen” (,In aeternum amen”) forma.28 Az iskolan és templomon
kiviil elfogadott a napszak szerinti koszonés.

A tanterembe belépd tanart vagy mas litogatét a tanuldk felallassal kszontik.

21 Rend. 5. § (2) ¢) és Torv. 25. § (2)
8 Torv. 32.§ (1) £
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3.4.4. Egésségkdrositd esgkizik, sgerek

Az intézmény teljes teriiletén szigortan tilos a dohdnyzas, a szeszes italok, az energaital, a
kabité hatast szerek fogyasztisa, valamint az ezekhez kapcsolédé termékek bittoklasa,
eladisa, megvétele, cseréje, ajandékozasa, stb.

Szigortan tilos alkoholos 4llapotban, vagy barmilyen, a tanul6 belatasi képességét csokkentd
kabitoszer hatasa alatt valé megjelenés az iskoldban, vagy az épiileten kivili
rendezvényeken, programokon!

A tilalmat megszegé tanuléval szemben az iskola haladéktalanul alkalmazza a
szabalyzataiban leirt fegyelemi intézkedéseket?.

3.4.5. Egészséges életmid ajdanidsok

Minden tanulétél elvarjuk az egészséges életmdd elérése érdekében megfogalmazott
ajanlasok betartasat3”:

a) Javasolt a napi rendszetres testmozgis a testnevelés o6rak, délutdn iskolai
foglalkozasok és az iskolin kivili lehetségek igénybe vételével, életkornak
megfeleléen.

b) A balesetveszélyes helyzetek elkeriilése miatt tilos a 16kd6s6dés, az épiiletekben a
kerget6zés, labdazas.

¢) A testnevelés 6rak utin lehetség van tisztalkodasra az 6ltéz8kben. Javasolt a
testnevelés felszerelést naponta, hazavinni, a pélokat, zoknikat tisztara cserélni, a
nadrigokat hetente kimosni.

d) Javasolt a napi tébbszéti kézmosis, kulonGsen az étkezében és a tantermi
étkezések el6tt, mosdohasznalat elStt és utin. A mellékhelyiségeket
rendeltetésszertien kell hasznalni.

e) Az aktuilis jarvanylgyi szabilyokat mindenki kételes betartani.

f) Tilos egymas kozott gydgyszert megosztani, tovibbadni a ki nem szdmithaté
hatisok, esetleges stlyos allergiis tiinetek megjelenése miatt.

o) Javasoljuk, hogy a gyermekek reggeli nélkil ne érkezzenek az iskolaba. Aki szilard
ételt fogyasztani korin teggel nem tud, legaldbb szénhidrat tartalma italt
fogyasszon (tea, tej, kakad). Javasolt a viltozatos, napi t6bbszoti étkezés
biztositasa iskolai rendeléssel, vagy otthonrdl hozott egészséges ételekkel.

h) Iskolai rendezvényekre csak szaraz sutemény hozhatd be az iskolaba, ill. bontatlan
adit6ital, asvanyviz. A vonatkozé kozegészségligyi szabalyoknak megfelel6en
otthon  készitett vajas, krémes siitemény mnem  hasznilhaté  fel
gyermekintézményben.

i) Az éjszakai pihen6idd el6tt és alatt kertilni kell az okostelefon, tablet, szamitogep
képernyéjének nézését.

2 Pedagbgiai Program 3.10.3. és Hazirend 4.5.
30 Rend. 129. § (1)
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3.4.6. Oltizkidés, killsd megjelenés

Az iskola a didkoktdl elvarja, hogy megjelenésiik, 6ltézkodésiik mélt6 legyen az altala
képviselt értékekhez: mértéktartd, szélséségektdl mentes, apolt, izléses, életkoruknak
megfelels. Kérjitk a tanulékat és sziilSket az ezzel kapcsolatos szabilyok betartasara:

a) Elvirjuk a provokativ, extrém, tragir, sértG abraktél, feliratoktol mentes ruhazat
viselését.

b) Az 6ltozetnek oktatisi intézményben és munkahelyen alkalmasnak, a didkok, az
iskolai dolgozdk, a szill6k és az iskoldba érkez8 kiilsé partnerek jé izléset
semmilyen formaban nem sért6nek kell lennie.

¢) Lanyoknal elvart viselet a nyakig ér6, legfeljebb enyhén dekoltalt blaz vagy polé,
melyek mind {il6-, mind all6 helyzetben takarjak a hasat €s a hatat. Comb felsé
tésze feletti miniszoknya, révid sort viselése nem megengedett! A 6. évfolyamtdl
nem megengedett a testhez simul6 sport leggings viselése testnevelés oran kivil!

d) Fitknal a nadrig legalibb térdig ér8 legyen. A szélséséges divatirnyzatokat,
hajviseletet keriilni kelll A 7. évfolyamtol — testnevelés 6ra és szabadidds
foglalkozas kivételével — nem elfogadhaté a melegiténadrig viselése.

¢) A libbeliknél a flipflop papucs, strandpapucs nem elfogadottak a balesetveszély
miatt.

f) Gimnaziumi évfolyamokon linyok szimira a természetes formajt korém halviny
koérémlakk megengedett. Visszafogott smink, a hajnak nem extrém, a természetes
jellegétd] nagyban nem eltérd festése megengedett. Altalanos iskoliban a smink
és a hajfestés nem megengedett. Altalanos iskoldban a smink, a m{ikotém és a
hajfestés nem megengedett.

g) Testékszerek, tetovilisok keriilése erGsen javasolt, lithat6 helyeken ruhizattal
eltakarandék. Epitett korom, mikérém hasznalata nem javasolt, balesetveszélyes.
A k6rém legyen révid, maximum az ujjbegyekig é6, esetleg szintelen vagy nem
kihivé, szinnel lakkozott.

h) A sgentmiséken, templomban megtartott rendevényeken a felsérubazar véllat eltakars, ag
alsdrubdzat kelld hosssiisdgd legyen, a s3élsdséges megjelenés nem elfogadbaro!

A tanuldék az SZMSZ 2.2. részében megjelolt kozos csoportos linnepélyeken,
megemlékezéseken tnneplé ruhdt viselnek:

o A linyok szimira. egyszerG szabasu, fekete (s6tét), térdig érd alkalmi szoknya, vagy
sotét alkalmi nadrag; fehér, hasat teljes mértékben eltakaré alkalmi bliz; alkalmi
Cip6. A templomban megtariott iinnepélyeken a bliz villat eltakard legyen!

o A fiik sgimdra: hosszi so6tét nadrdg (nem farmer); fehér ing; magasabb
évfolyamokon sétét zako vagy Sltony; sotét alkalmi cipd, sotét zokni.

A ruhazat feliratoktdl, mintiktél mentes legyen.

Amennyiben a tanulé nem megfelels Oltézetben jelentk meg az iskolaban, iskolai
rendezvényen, szentmisén, az iskola pedagbgusa, osztilyfénoke az iskolavezetéssel
egyeztetve ruhdzata cseréjére, kiegészitésére kotelezheti (pl nala 1évé testneveles oran
hasznalt p6lé, iskolai logéval ellatott, iskolai tulajdont pélé). Az 6ltézkddési és megjelenési
szabalyokat figyelmen kiviil hagy6 tanulok — a vétség salyatél fiiggben, az iskolavezetéssel
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és a vezets hittanarral vald egyeztetés utdn — osztalyfénoki, t0bbszori tudatos megszeges
esetén magasabb buntetési fokozatot kapnak.

3.4.7. Etikar kidexek

Az iskolai munka, az iskolai és iskolan kiviili programok lebonyolitisa, a tanulok, dolgozdk,
sziil6k jogai és emberi méltosiganak tiszteletben tartisa érdekében minden partnernek el
kell fogadnia 1-3. sz. mellékletben taldlhat etikai kidexekben foglaltakat.

3.5. Az iskolan kiviili elvart tanuléi magatartas®!

Az intézmény terilletén kivil megtartott iskolai rendezvényeken, programokon (pl
kirandulds, mizeumlitogatas) teljes mértékben érvényesek a Hazirend 3.4. pontjaiban
rogzitett szabélyok. Ezek megszegése esetén ugyanugy jarunk el, mintha az eset az iskoliban
tortént volna.

Mivel a tanulék az intézményen és tanitdsi id6n kivul is képviselik iskolajukat és annak
értékrendjét, elvarjuk t6lik, hogy az iskolin kivil is viselkedjenek tisztelettudoan,
felel6sségteljesen, kulturiltan, beszédikkel, magatartisukkal mutassanak j6 példat2. Ez
vonatkozik a virosban laké, a bejard, illetve a kollégista tanuldkra is, killonos tekintettel a
kollégiumi lakhatas ideje alatt a kollégiumon kivili tartézkodds sordn tanusitott
magatartisra.3® A 3.4. részben, valamint a mellékletként szeteplS ,,Diak etikai kddexben”
Ssszegyljtott viselkedési és illemszabalyok betartasa az iskolén kivil is itinyado.

Az intézmény tanuléi online tevékenységiiket, kozosségi média hasznalatukat kotelesek az
intézmény, valamint annak tanuléi, azok sziilei, dolgozok, a Fenntart6 és az Egyhaz jogait
és j6 hirnevét meg nem sértd modon, az intézmény értékrendjével és szabilyzataival

Osszhangban végezni.

3.6. Az intézményben tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak tészletes
szabalyai 34

3.6.1. Tiltott tirgyak

Az intézménybe tilos behozni a jogszabilyban meghatarozott tiltott targyakat és
eszkozoket: 35

o kozbiztonsagra killonosen veszélyes eszkoz (pl. 8 cm-t meghaladé hosszusig
sziré-vagy vagoeszkoz, rugdskés, franciakés, dobdcsillag, fj, patittya, csuzli,
6lmosbot, boxer, linccal oOsszekapcesolt botok, nehezékek, gazspray,
16fegyverutanzat, elektromos sokkold, stb.)

o olyan targyak, amelyek birtokldsa a jogszabilyok szerint bintetend?’

31 Rend. 5. § (2) g

32Torv. 32.§ (1) f)

3 Rend. 5. § (2) ¢)

34 Rend 2024; Rend. 5. § 2) h)

35 Rend. 2024. 1. §

36 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet 2 kdzbiztonsagra killonosen veszélyes eszk6zokr6l értelemzesében

37 2012. évi IL. tv. és 2 2012. évi C. tv.
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e a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék
(pl. dohanytermékek, alkoholos italok, sorsjegy, szerencsejaték termékek, stb.)

Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanul6 az intézmény terilletén vagy hivatalos
programjan a szabdlysértési tirvény vagy a Biintetd Torvénykinyy szerint blintetend6 tltott tirgyat
tart birtokdban, akkor a szabalyok betartisat a pedagbgus jogosult ellenbrizni azzal, hogy
felszélitja a tanulét annak igazolasira, hogy a tiltott tirgy nincs a birtokdban, és ezzel
egyidejileg értesiti:

e 2 nevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartisaban kézremiikods személyt
(iskolavezetés),

e az iltalinos rendér szervet,

o 2 tanuld szil6jét (torvényes képviselGjét).8

Ha atra utalé informacié meriil fel, hogy a tanul6 az intézmény teriletén vagy hivatalos
programijan a kizbiztonsdgra kiilindsen veszélyes eszkizt, vagy a tizennyoladik életévér be nem tiltitt
személy résgére nem értékesitheld riltots tirgyat tart birtokdban, a pedagégus els6sorban felszolitja
a tanul6t a targy dtadasira, amennyiben a felsz6litas ellenére a tirgyat nem adja 4t, felszdlitja
annak igazolasara, hogy a tltott targy nincs a birtokdban. Ha a tanulé a tltott targyat
engedély nélkiil tattja a birtokdban, azt a tanul6tél a pedagdgus 4tveszis

A tiltott tirgyat — ha annak birtokldsit jogszabédly nem zirja ki — a tanulé tétvényes
képviselGjének, ha a tanulé a 18. életévét betoltotte, a tanulénak vagy, ha kétséget kizardan
megallapithaté, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek
adjuk vissza, azzal, hogy a tirgy az iskolaban nem maradhat, azt el kell onnan vinni.4?

Tiltott targy intézménybe val6 bevitele a tanul6 szamara nem engedélyezhetd.4!

3.6.2. Haszndlatdban korlitozott targyak

Hasznalataban kotlatozott targynak mindsiilnek a tanitisi nap folyaman az intézmény
minden tagozatin és képzésében a telekommunikicios eszkdzdk — kilondsen a
mobiltelefonok -, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6z0k és az internet
elérésre alkalmas okos eszk6zok, egyéb digitilis eszk6z6k*?

A hasznalatiban korlatozott tairgyakkal kapcsolatos intézményi protokoll a kévetkez6:4

1. Az 1-12. évfolyamon a tanitasi nap kezdetén (az els6 tanitasi 6ra el6tti szlinetben)
az elsé tandrat tarté tanar (akadalyoztatdsa esetén helyettesitje) a targyakat a
taul6ktél az adott osztily termében begyiijt, és elhelyezi az e célra kialakitott zathat6
szekrényben. A tanulék a késziilékeket kitelesek kikapcsolt dllapotban leadni!
A szekrénykulcs tarolasi helye az adott éptilet porta helyisége (7400 Kaposvit, Zarda
u. 2., Kossuth tér 2.).

3 Rend. 2024. 4. § (1)

3 Rend. 2024. 4. § (2)-(3)
1 Rend. 2024. 3. § (4)

11 Térv. 24. § (4) 2)

42 Rend. 2024. 2. §

4 Rend. 2024. 3-5. §
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2. Az Az 1-12. évfolyamon a tanitisi nap végén (az utolsé egész osztalynak megtartott
tanitisi 6ra utani sziinetben) az adott tandrat tart6 szaktanar (vagy helyettesitSje) a
targyakat a taul6knak visszaadja, majd a zérhat6 szekrény kulcsit a portin leadja. Az
alsé tagozaton és az 5-6. évfolyamon a tanitisi napba a napkozi, illetve tanul6szoba
ideje is beleszamit. Mivel a felsé tagozatos nem tanulészobés iskolaban varakozo
didkok szamara a kijelolt hely egy tanuldszobas foglalkozds terme, a 7. ¢s 8.
évfolyamos didkok is a tanulészobait vezetd pedagbgusnal Gjra leadjik eszkozeiket,
a tavozaskor pedig visszakapjak azokat.

3. Annak a tanulénak, akinek a tanitisi nap kozben kell elhagynia az iskolat (pl.
betegség, kikérés miatt) az osztilyfénok, az osztalyfénokhelyettes (akadalyoztatisuk
esetén az iskolatitkar) a tdvozaskor atadja a zart szekrényben tartott eszkozét.

4. A délutani valaszthat6 foglalkozisokra valé varakozas ideje alatt a kijelSlt helyen*4
tartozkodd 9-12. évfolyamos tanulknak az eszkozoket a taskajukban kikapcsolt
allapotban kell tartaniuk.

5. A délutani foglalkozasok (szakkorok, fakulticiok, sportkori foglalkozasok) ideje alatt
a tanul6knak az eszkdzoket a tanari asztalra, vagy a tornaterem kijelSlt helyére ki kell
tennitk.

6. A zeneiskolai oktatas ideje alatt valamint a foglalkozasokra valé varakozas ideje alatt
a tanuldknak az eszkdzoket a zeneiskola fogadd tészében rendszeresitett zarhatd
szekrényben kell elhelyezniiik. Az eszkézok be- és kiadasat a portaszolgalat ellit6ja
végzl.

7. Tanitasi idén kivili iskolai rendezvényeken a tanuloknak az eszkézoket a kikapcsolt
allapotban a taskdban, ruhizat zsebében kell tartani.

8. Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanul6é az intézmény teriiletén vagy
hivatalos programjan hasznélatiban korlitozott tirgyat engedély nélkil tatt a
birtokdban, a pedagdgus elsGsotban felszélitja a tanulét a targy atadasira,
amennyiben a felszdlitis ellenére a tirgyat nem adja 4t, felszélitja annak igazoldsira,
hogy a tiltott tirgy nincs a birtokdban. Ha a tanulé a tiltott targyat engedély nélkiil
tartja a birtokaban, azt a tanul6tdl a pedagégus atveszi. Az engedély nélkiil birtokolt
vagy hasznilt hasznalatdban kotlitozott targyat az ellenérz6 pedagdgus az
iskolavezetés részére atadja, amely dont annak visszaadasardl a jogszabalyi el6irdsok
figyelembevételével#S Az  emlitett eszk6z0kkel — kapcsolatos — visszaélések
szankciondlisa:

a. Hasznilataban korlatozott tirgyak tiltott birtoklasa, ill. tiltott hasznilata
azonnali osztalyfénéki fegyelmi fokozatot jelent (a meglévé fokozatok
figyelembe vételével). A titgy a 8. pontban foglaltak alapjan elvételte kerul.

b. Ha a hasznalataban kotlitozott tirgyat a tanulé nem adja it az ellenérz6
pedagdgus részére, vagy nem tudja igazolni, hogy nincs a birtokiban, és
mégis kideriil, hogy nala van, igazgatdi fegyelmi fokozatot jelent.

c. Hang-, kép- és videdfelvétel engedély nélkili készitése (az' intézmény
dolgozéjardl vagy helyiségérdl, berendezéseirdl) nevelStestileti fegyelmi
fokozatot jelent.

# Csak a 3.1. H pontban meghatirozott helyen lehet virakozni.
4 Rend. 2024. 4. § (2)-(3)
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d. Ismételt el6fordulds esetén a rogzitett buntetések kovetkezd szintjei illetve
magasabb fokozatai kovetkeznek, adott esetben fegyelmi targyalds
megtartisira keril sor.

9. A tanuldék hasznilatban kotlatozott eszkozeiket a kovetkezd esetekben
haszndlhatjik.

a. Az osztalyfénok vagy a szaktanir megengedi, hogy a tanuld sziileinek
telefonaljon, vagy tzenetet kiilldjon. (Az engedélyt adé pedagdgus kiadja az
eszkozt a taroldsi helyrdl, majd visszateszi azt oda.)

b. A szaktanir a tanéran olyan feladatot végeztet a didkokkal, amelynek
megoldasahoz szikkség van az eszkézre. A szaktandr a tanitdsi Ora elott
felveszi a taroloszekrény kulcsit a portan, kiadja az eszkézoket a tanuldknak,
a hasznalat befejezése utin a tanulGkkal visszateteti az eszkdzoket a taroldsi
helyte, végul a leadja a szekrény kulcsit a portan.)

Az osztalyféndk (osztalyfénokhelyettes) a tanulmanyi rendszerben csopottosan rogziti a
jogszabalyban rogzitett hasznilat engedélyezésével kapcsolatos adatokat.#6

3.7. A tanul6k tavolmaradasanak, mulasztdsanak, késésének igazolasa#’

Ha a tanul6 a tanérardl, foglalkozastl tivol marad, mulasztasat igazolnia kell*8. Az iskola a
kovetkezd igazolas-tipusokat hasznalja:

1. hivatalos. hatésagi vagy hivatali intézkedés miatt mulaszt a tanuld

orvost betegség, orvosi vizsgalat miatt mulaszt a tanulo

sziil6i a szil6 sajat hatdskorben igazolja a tanulé mulasztasat

egyéb: barmely mas ok (pl. el6zetes kérés alapjin, karantén) miatt mulaszt a tanul6
iskolaérdekii hidnyzds. az iskola altal szetvezett program, verseny, stb. miatt
mulaszt a tanulé (hidnyzasi statisztikiba nem keriil)

Rl ol

Az orvosi igazolasokat az osztilyfénokok a tanulmanyi rendszer megfelel6 feliiletén
megkapijak, killén benytjtasta nincs szitkség. A tanulminyi rendszerben meg nem étkezd
orvosi igazolasok és egyéb igazoldsok tekintetében az igazolast kiskord tanuld esetén a
torvényes képvisels, nagykorti tanul6 esetén a tanuld és a térvényes képvisel6 nyujthatja be.
Az igazolis benyujtisanak elsédleges médja az intézmény altal hasznalt elektronikus naplé
e-ligyintézés felilete. Amennyiben ez nem megoldhaté (pl. rendszethiba, intetnet elérési
probléma), az igazolis elektronikus levélben vagy papir alapon is benyujthaté az
osztalyfénok részére.

A hivatalos igazolast az iskola hivatalbdl intézi, a szllének teenddje nincs. A szuld egy
tanitasi évben az altalinos iskoldban és a gimnaziumban minden kiskora tanul6 estén 6t
tanitasi nap, az alapfok mavészeti iskoliban tiz tanitasi nap hianyzast igazolhat. Egy
tanitasi nap egy vagy tobb Ordjinak szilldi igazoldsa is napnak mindsill Az intézmeény
nagykortiva val6 tanul6k esetén is a sziil6ktdl fogadja el a sziil6i igazolast.

46 Rend. 2024. 5. §
47 Rend. 5. § 2)
48 Rend. 51. § (2)
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Eljre lathaté (hosszabb) hidnyzas esetén a sziilének lehet6sége van az igazgatotdl kérni, hogy
a tavollét idejét tekintse igazolt hidnyzdsnak (pl. csalddi utazas)®. A kérést hagyomanyos
vagy elektronikus levélben kell benytjtani a titkdrsigra. Az eljre nem lithats hianyzasok
esetében kérjilk a sziilSket, hogy jelezzék azokat a tanulé osztilyféndkénck. Kétjik a
szillSket, hogy a tanitasi idSben zajl6 tervezhetd, vagy nem tervezhetd otvosi vizsgalatokrol
az osztalyfdnokoket irdsban értesitsék.

A tanulmanyi rendszerben meg nem érkezd orvosi igazolasokon kiviil a mulaszté tanulénak
iskolaba jovetele elsé napjan, de legkésdbb 5 tanitdsai napon beliil igazolnia kell
elére nem lathaté mulasztasat. Az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni. A4 fanuld ord
1gazolatlannak mindsiilnek, ha ag; eljirt hatdridd alatt nem igazolja tavolmaraddsat. Az iskola a szilot
minden igazolatlan mulasztast6l értesiti®. Az értesités tartalmazza az igazolatlan
mulasztisok k&vetkezményeit, az iskola és a hatdsigok eljardsat. Az értesitést az

osztalyfénok a hataridd lejarta utin 5 tanitisi napon beliil el6készit.

Ha a tanulé a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a szaktanar jelzi a napléban
a késés idGtartamat. A tanulénak a késést igazolnia kell osztalyf6nokénél, aki vezeti az
igazolt és igazolatlan késések id6tartamat. Amennyiben ez az id6 eléri a tanérai foglalkozas
id6tartamat (45 perc) a késés egy igazolt vagy igazolatlan ranak minSstl®!.

4. A tanuléi jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos rendelkezések™

A tanulék NEkt. 46. §-ban felsorolt jogai és kotelességei az intézmény irinyadénak tekinti &s
alkalmazza. Ezen kiviil fontosnak tartjuk a kdvetkez helyi sajatossagokat.

4.1. Jogok

A tanul6kat megilletik 2 magasabb jogszabilyokban meghatirozott jogok, valamint a
helyileg kiemelt alabbi jogok:

A. A tanuld joga, hogy osztilyfénokétdl, szaktanarat6l tajékozodjon tanulmanyi
elémenetelérdl, tanulmanyi munkajanak értékelésével és fejlesztésével Osszefiggd
kétrdésekrdl, és azokra érdemi vélaszt kapjon. A tanulé joga, hogy egyéni lgyeivel,
problémaival az osztalyféndkéhez, szaktaniraihoz, szitkség esetén az igazgatésighoz
forduljon, és — az iigy salyatSl, bonyolultsigatdl fiiggben legfeljebb 30 napon belil
étdemi valaszt kapjon kérdésére.

B. A tanul6 joga, hogy iskolai életével sszefliggd kiadasok mérsékléséhez — amennyiben
a csalad anyagi helyzete indokolja — fizetési kedvezményt kérjen, vagy timogatasért
forduljon az iskola alapitvanyidhoz. A kérelmeket irisban kell benytjtani, az el6bbi
esetben az intézményvezet6hoz, az utébbi esetbe az alapitvany kurtatériumahoz.

4 Rend. 51. § (2) a)

% Rend. 52. § (3) és PP 2.5.2.
51 Rend. 51. § (10)

52 To6rv. 25. § (2)
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C.

A tanulé6 joga, hogy egy napon maximum 2 témazir6 dolgozatot irjon, valamint, hogy
a dolgozat irdsit megel6z6 utols6 tandrin, de legkésébb elétte 2 nappal eldre jelentse
be a szaktanar, tovabb4, hogy a dolgozatot kijavitva és értékelve a megirastol szamitott
10 munkanapon beliil megtekinthesse. Amennyiben a dolgozatot a hatirid4 utin kapja
mag a didk, dénthet arrdl, hogy kéri-e az érdemjegyet, vagy Ujra itja azt. Tanulok
dolgozatait, témazaréit, vizsgadolgozatait egy évig 6rizziik.>

A fent emlitett, valamint az Nkt. 46. § (3) a), b), €), ), h, (4), (6) a), b), ), d), ), g), 1), 1), k),
I), m), o), p), Q), (9), (10), (11)-ben szerepld jogok gyakorlasa felvétel esetén az elsé tanév
megkezdéséhez, atvétel esetén az elsé iskoldban toltott tanitasi naphoz kotott.>*

4.2. Kotelességek

A tanuléknak be kell tartaniuk a magasabb jogszabalyokban meghatirozott kotelességeket,
kiildndsen figyelve a helyileg kiemelt alabbi kételességekre:

Al

E.

A tanulé kotelessége, hogy gy éljen jogaival, hogy ne sértse masok személyiségi jogait,
emberi méltésagat és az iskola kozosségeinek érdekeit, valamint mast ne akadalyozzon
jogainak gyakotlasaban.

A tanulé kotelessége, hogy az éltala hasznilt vagy rabizott iskolai helyiségeket,
betrendezéseket, felszereléseket, taneszkozoket, stb. megdvja és ugyanabban az
allapotban szolgéltassa vissza, mint ahogyan megkapta.

A tanul kotelessége, hogy allando jelleggel kézremikodjon sajat kornyezetének és az
4ltala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsiban, felkérésre pedig kozremikodjon
tanitasi érik, rendezvények, programok el6készitésében, lezardsaban>s.

A tanuld kételessége, hogy 6vja a maga és tirsai egészségét, testi €pséget, tartsa meg a
kozlekedési, balesetelharitasi és tlizrendészeti szabélyokat, és ezek megtartasara tarsai

figyelmét is felhivja

A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szabalyaztokba foglaltakat.¢

A kotelességek, kotelezettségek végrehajtisinak moédja a tanuldktél elvart normilis
visclkedés, sziikség esetén a pedagdgusok vagy az iskolavezetés segitsége.

4.3, A tanulo6k tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa’

A tanuldk tanulmanyaikkal, és az iskola altal szervezett programokkal kapcsolatban
rendszeresen djékogtatdst kapnak. Ennek formai:

e rendszeres szébeli tijékoztatds az osztalyfénoktSl, az iskolatitkirsigon, a
szaktanaroktdl, eseti tjékoztatis az iskolavezetés tagjaitol

53 Rend. 1. melléklet
5 Torv. 50. § (1)

3 Torv. 46. § (1) ©)
56 Torv. 46.§ (1) h)
57 Rend. 5. § (1) d)
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e rendszeres irasbeli tijékoztatds az elektronikus napléban és a honlapon
e alkalomszer( tijékoztatas a didkonkormanyzat Gsszejovetelein

A didkok véleménynyilvinitisinak formai a kovetkezdk:

o vélemény, kérés, kérdés szébeli kozlése az elvart viselkedés és illemszabalyok (1d.
3.4. rész) betartisaval a szaktaniroknak, osztilyfénoknek, iskolai dolgozdknak,
iskolavezetés tagjainak

o vélemény, kérés, kérdés kifejezése az iskola dolgozdi és vezetése felé
osztalyfénokokon kozvetitésével

e vélemény, kérés, kérdés kifejezése irdsban az elektronikus naplén vagy az iskola altal
hasznalt elektronikus levelezérendszeten ketesztil a pedagogusok és az
iskolavezetés felé

o vélemény, kérés, kérdés kifejezése a didkdnkorminyzat Osszejovetelein és a
didkénkorményzat vezetése kozvetitésével az iskolavezetés felé

o 2 didkok a didkonkormanyzaton keresztil fejezhetik ki véleményiiket az iskolai
étkeztetés keretében biztositott ételek mindségérdls8 a kévetkez6 modon:

O igény esetén a didkonkormanyzat kérdbivet készit

o a kérdéivet a didkdnkormanyzatot feliigyeld tanir jelenlétében egyeztetik az
iskolavezetéssel

o a didkonkormanyzat megszervezi a kérd6iv kitoltését (javasolt az online
megvalOsitas) és Osszesitését

o az eredményeket a didkonkorményzatot feliigyel6 tanir jelenlétében
egyeztetik az iskolavezetéssel

o az iskolavezetés az egyeztetésen rogzitett észrevételeket tovabbitja az
étkeztetés biztositojanak

e Ha tanul6k a nevelés-oktatassal Gsszefliggd kozos tevékenységiik megszervezésére,
a demokriciara, kdzéleti felel8sségre nevelés érdekében didkkoroket™ szeretnének
létrehozni, azt a kovetkez8k alapjan tehetik:

o a diakkdr céljinak megfogalmazisa, tagsiginak meghatirozisa, esetleges
nevelStestiileti segitség igényének jelzése az igazgatohoz benydjtott itdsos
dokumentumban

o a miikédés idépontjinak, helyszinének, feltételeinek egyeztetése az
igazgatéval személyesen, széban

4.4. A tanuldk jutalmazasa®?

Folyamatosan kiemelkedé tanulminyi munkiért, példamutaté magatartisért, hitélet
tevékenységért a tanuldk dicséterben, jutalomban részestilnek.

A jutalmazdsok elvei:

- A jutalmazis a pozitiv megerSsitést szolgalia, mogotte valds tobbletteljesitmény va
) % & galj & ] y vagy
pozitv kézosségi cselekedet alljon.

58 Rend. 120. § (5) h)
% Torv. 48. § (1)
60 Rend 5. § (1) €) és Torv. 58. § (1); Id. még: Pedagbgiai Program 3.10.3. pont a Rend. 7. § (1) bo) alapjin
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A jutalmazisok fokozatait nem szikséges a formédknal felsorolt sorrendben
betartani, megitéléstk az adott helyzetben torténik.

A jutalmazisok formii.

szaktanati dicséret (év kozben)

szaktargyi dicséret (félévkor, év végén)

osztilyfénoki dicséret (év kozben, ill. év végén)

igazgatoi dicséret (év kozben, ill. év végén)

nevel6testileti dicséret (év végén)

piispoki dicséret: az iskola nevelStestilletének javaslatira a megyéspispok plispoki
oklevéllel jutalmazhatja gimniziumban végz8s tanuldk kozil azokat, akik
gimnaziumi  tanulmédnyaik alatt példamutaté magatartastél, kiemelkedd
szorgalomrol tettek tandbizonysagot; az iskolat rendszeresen-sikeresen képviselték
tanulmanyi versenyeken, kulturdlis rendezvényeken; az iskola jé hitnevét
Oregbitették (év végén)

A félévkor adott dicséretet az osztalynapléba (és alsé tagozaton az izendfiizetbe) kell beirni.
Az év végi dicséreteket az osztilynapl6ba, a bizonyitvanyba, és a torzslapba kell bevezetni.

Kiemelkeds, tanéran felili tanulmanyi vagy mis jellegl, az iskola j6 hirét vivé
teljesitményért, versenyben elért eredményért a tanulé év kozben vagy év végén kilon

oklevélben, jutalomban részesiilhet.

4.5. A tanulékkal szembeni fegyelmezé intézkedéseks!

Az alapvetd viselkedési szabalyok illetve a Hazirend el6irdsait megszeg, tanulmanyait
folyamatosan nem teljesitd tanul6val szemben a vétek stlyanak és gyakorisiganak
figyelembevételével az intézmény fegyelmez6 intézkedéseket alkalmaz.

A fegyelmesd intégkedések alkalmazdsinak elves:

Az intézkedés kiszabasa el6tt a szaktanar, osztilyfénok, indokolt esetben az
iskolavezetés megbeszéli a tanuléval az esetet, ha sziikséges beszél a sziil6kkel is.

A beszélgetés célja minden esetben az, hogy a tanulé belassa hibdjat, és kialakuljon
benne a helyes viselkedési vagy cselekvési norma.

Szébeli figyelmeztetés kotlatlanul adhaté. Hirom szaktanari figyelmeztetés utan a
tanul6 osztalyfénoki figyelmeztetést kap. Az osztilyfénoki figyelmeztetéstdl folfele
két azonos biintetés nem adhatd, Gjabb indokolt vétség esetén magasabb fokozatot
kell adni.

A buntetések kiszabisanal a fokozatossag elve érvényesiil, de indokolt esetben — a
vétség stlyara val6 tekintettel —el lehet térni a formaknal meghatérozott sotrendtdl.
A fegyelmezd intézkedések egy tanéven beliil nem éviilnek el.

61 Rend. 5. § (1) £); 1d. még: Pedagbgiai Program 3.10.3. pont
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A fegyelmesd intézeedések (biintetéseR) formadi:

- szébeli figyelmeztetés pedagdgus és iskolai dolgozé részérdl
- szaktanari figyelmeztetés

- osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas

- igazgatéi figyelmeztetés, intés, megrovas

- nevelStestileti figyelmeztetés, intés, megrovas

A fegyelmezé intézkedéseket (a szobeli figyelmeztetés kivételével) minden esetben az
osztilynaploba kell bejegyezni, amivel azokat az intézmény a pedagdgusok és a szil6k
tudomadsara hozza.

Kiilénésen mindsitett esetekben fegyelmi eljardsra keril sor, melyet fegyelmi bizottsag folytat
le az ligy kivizsgilasara. A vizsgalat folyamatiban és a hatirozat meghozataldban a hatlyos
jogszabalyok és a szervezet és miikodési szabilyzat vonatkozd része értelmében jarunk el.

4.6. Dolgozé ellen iranyulé kézosségellenes cselekményeks?

A biintetSjogi és fegyelmi eljirds hatilya ali nem tartoz6, pedagogus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegetd cselekmények esetén az intézmény a kévetkezd gyakotlatot koveti.

Az intézmény a nevelési tevékenység keretében folyamatos tijékoztatissal hivia fel a
tanulék figyelmét az emlitett cselekmények megel6zésére, elkeriilésére (pl. osztalyfénoki
6rik, szakérak, szentmisék, lelkigyakotlatok, killsé el6adék, tandran kiviili rendezvények és

programok).

Eléfordulas esetén a cselekmény kivizsgilasat az érintett dolgozd, az osztilyf6ndk, a szuld,
az ifjisigvédelmi csoport bevonasaval az iskolavezetés végzi.

Elmarasztalas esetén az alkalmazzuk az alapdokumentumokban rogzitett elbiralisi elveket
és fegyelmez6 intézkedéseket.

4.7. Kartéritési felel6sség®

Tanuléi kirokozas esetén az igazgatd a kirokozis korilményeit megvizsgalja, az okozott
kar nagysagat felméri, és lehetGség szerint a karokoz6 és a feliigyeletét ellaté személyét
megallapitja.t+

Ha a vizsgalat megallapitisa szetint a kart az iskola, a kollégium tanuléja okozta, a vizsgalat
etedményérdl a tanulét (sziildt) az iskola haladéktalanul tijékoztatja, egyidejileg felszolitja
szUil6t, hogy az Nkt. 59. § (1)—(2) bekezdésében meghatirozottak szerint az okozott kart
téritse meg.%

62Rend. 5. § (2) i)
63 v, SZMSZ 2.9.1.
¢ Rend. 61. § (1)
% Rend. 61. § (2)
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5. Az alapfokt miivészetoktatista vonatkozo kiilon rendelkezések
5.1. Jelentkezés, tanulmanyok megkezdése

5.1.1. Jelentkezés
A mivészetl iskoldba a tanulmanyok megkezdésére jelentkezni a ,Jelentkezési lap”
kitoltésével lehet. A valasztott fGtanszakra el6zetes meghallgatas (felvételi) utan vessziik fel
a jelentkezbket.

5.1.2. Felvételi meghaligatis

A sikeres felvétel mellett a tanulmanyok megkezdésének felvétele, hogy a tanul6 rendszeres
késziilése, gyakotldsa a tanulmanyok sorin folyamatosan biztosithat6 legyen, ehhez oktatasi
eszkoz (hangszer) rendelkezésre alljon. A kévetkezd tanévre a felvételi meghallgatisokat a
tanév végén tartjuk. Id6pontjat 30 nappal korabban nyilvinossagra kell hozni. A felvételrdl
a meghallgatisok alapjan a felvételizteté hiromtagu bizottsig véleményének kikérésével az
igazgaté dént. Amennyiben a tanuld, ill. a szil6 altal valasztott szakon a felvehetd tanuldk
1étszama betelt, az iskola masik szak valasztisit javasolhatja. A valasztas lehet6sége minden
tanul6t egyarant megillet, de iskolank csak a szimunkra biztositott feltételek mértékéig tudja
a jelentkezéket fogadni.

5.1.3. Betratkozds

A felvételt nyert tanuldk a ,,Beiratkozasi lap” kitdltésével iratkozhatnak be iskolankba. A
tanulmanyok folytatasanak feltétele a tanévenként megdjitott beiratkozas, melyet
valamennyi tanitvinyunknak minden Gjabb tanévre meg kell tennie, ha folytatni kivanja
iskolankban a tanulast. Ennek elmulasztisa tanév végén a tanuldi jogviszony megsziinését

jelenti.
5.1.4. Téritési dij, tandy figetése

Téritési dijat, tandfjat kell fizetnie minden beiratkozott tanitvinyunknak (Id. 2.5. pont),
amelyeket a tanév soran két alkalommal kell befizetni.

Hatarid6k:
o az elsé féléves dij a beiratkozasig

e 2 miasodik féléves dij marcius 15-ig

A felvételirdl, a téritési dfjakrol, egyéb tanulmanyi kérdésekrdl és a tanulok, sztlk nagyobb
csoportjat érintd kérdésektdl rendszeres tajékoztatast adunk az iskola honlapjin.

5.2. A tanulmanyok iskolai rendje

5.2.1. A tanitdsi drik rendje

5.2.1.1. Egyéni drik beosgtisa
Az egyéni érak id6pontjanak beosztisa a f6targy tanarok vezetésével és az iskolai és iskolan

kiviili elfoglaltsig figyelembe vételével, egyéni tanrend szerint torténik.
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5.2.1.2. Csoportos orik beosztdsa
A csoportos 6rék beosztisa a foglalkozasok pedagégiai kévetelményei szerint, elre

torténik. A tanitdsi érakra idSben és felkészilten kell megérkezni. A tanteremben a tanulok
csak taniri engedéllyel tartézkodhatnak. A tanitdsi 6ran fegyelmezett magatartissal, egymas
iranti tirelemmel, az egyéni és kozos feladatokat a tanari Gtmutatds szerint megoldva kell
viselkedni.

5.2.2. Tanitdsi érik litogatdsa

A tanitasi 6rakat a szill6k, vendégek csak igazgatoi engedéllyel latogathatjak, az 6ran folyo
nevelG-oktaté munka zavartalansiginak biztositisa mellett. A tanitasi 6rdn tapasztaltaktdl
csak az 6rat kovetden kérhetnek tijékoztatast, illetve tehetnek fel kérdéseket.

5.2.3. Mulasstdsok igagoldsa

A hidnyzast a zeneiskolai tijékoztaté fiizetben a szilének igazolnia kell, megjeldlve a
hianyzas okat.

A késéseket a hidnyzéssal azonos médon kell igazolni. Ha az igazolatlan késések mértéke

eléri a tanitasi 6ra idétartamat, azt igazolatlan 6raként kell bejegyezni a napléba. Igazolasat
(orvosi, szilSi, egyéb) csak az Gjboli taldlkozastdl eltelt 1 héten belil tudunk elfogadni.

5.2.4. Tanulminyok befejesése, dtjelentkesés masik iskoldba, kimaradds

A tanuléi jogviszony megszinik a szilé, vagy nagykoru tanulé irasbeli kérelmére.
Megsziinik akkor is, ha a kbvetkezé tanévre a tanulé nem iratkozik be, ill. a téritési djj
befizetésének elmulasztisa esetén, ha a masodik irasbeli felszélitast kovetd 15 napon beliil
sem rendezi a dijat, ill. az elmaradas okat, hitelt érdemléen nem igazolja.

5.3. Ertékelés

Az értékelés a tanulméanyi kovetelmények, a tantervi vagy szakmai dokumentumok altal
megfogalmazott feltételek alapjan torténik a gyermeki tevékenység kdzben és folyamatosan,
havonta legalabb egy-egy érdemjeggyel.

Az értékelés célja:

o Visszajelzés a tanar, és tanuld részére

e A tanulds hatékonysaganak ellenbrzése

o A teljesitmény alapjan korrekci6 kijelélése

® Rendszeres szébeli visszajelzés a tanitdsi 6rdn

o [Egy-egy ismeretanyag elsajatitisa utan

o Féléves, éves anyag Osszegzése: félévi, év végi osszefoglald ora

o Irisbeli és szébeli felelet, év végi elméleti és hangszeres vizsga, beszamol6
Az értékelés alapelvei:

o személyre 52016 legyen

o fejlesztd, 6sztonzd jellegh legyen

o folyamatossagot biztositson

o aszbbeli és irdsbeli értékelés egészséges aranyat biztositsa
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egyen tirgyszer( (tattalmazza az erSs és gyenge pontokat a javitas lehetSséget)

5.3.1. Ag értékelés formdi
5.3.1.1. Sgemélyes, s30beli értékelés

a tanitasi 6rakon, ahol a tanar folyamatosan megerdsit, korrigil, segit, tanacsot ad,
a hangszeres és szolfézstanatok altal a naplok és a téjékoztaté fiizet havi
feltlvizsgalatakor

az iskola altal szervezett programok értékelésekor (iskolai hangversenyek, miisorok
stb. kapcsan)

az igazgaté vagy igazgathelyettesek éltal (kiemelkedd eredmények, illetve fegyelmi
vétségek kapcsan)

5.3.1.2. Ssiveges értékelés, irdshan

a zenetanarok altal szitkség esetén (kiemelked§ teljesitmények illetve problémas
helyzetekben)

dicséretek illetve elmarasztaldsok beirdsa a tijékoztatd fiizetbe

kiilsé felkérésre készitett mindsitések, vélemények (versenyek, palyazatok stb.)

5.3.2. Eirtékelés és mindsités

A mindsité értékelés és az osztilyozas alkalmazasat helyezzik el6térbe.

A mivészeti iskoldban tanulé ndvendék tanulminyi munkéjinak értékelése az egyes

évfolyamokon:

Az el8képz6 évfolyamoktdl a 10. évfolyam végéig a tanuldk teljesitményét,
elémenetelét osztilyzattal mindsitjik.

Tovabba:

Minden tantargybdl havonta érdemjegyet kell adni a tanulénak.

Az értékelés kozlésére felhasznalt dokumentumok: tijékoztaté fiizet, napld,
bizonyitvany.

Az évkézi érdemiegyekrdl, a félévi osztalyzatrdl a tajékoztaté fiizeten keresztil, az
év végi osztalyzatrél a bizonyitvinyon keresztill tajékoztatjuk a sziil6ket.

A félévi osztalyzatot a tanar allapitja meg az I. félév érdemjegyei alapjan.

Tanév végén a tanuldk az év sorin végzett munkajukrdl vizsga ketetében adnak
szamot. A vizsgarél jegyz6konyv készil, amit a szaktanar, a vizsgabizottsig elnoke
és jegyzbje alairasaval hitelesit.

Minden tanulénak évente egyszer hangversenyen kell szerepelnie. A hangversenye
nyilvanos.

A tanév végi beszamol6ra nem bocsithatd, illetve nem osztilyozhato az a tanulo,
akinek a tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztisai egylttesen meghaladjak az
el6irt kotelezd 6raszam egyharmadat /22 6ra/, kivéve, ha a tananyagot elsajatitotta
és nevelStestiileti engedéllyel beszamolét, ill. osztalyozd vizsgat tesz.

Osztalyoz6 vizsga: az évfolyam teljes anyagabdl vagy cgyes targyakbol tehet6
iskolai vizsga, hidnyzasuk miatt nem osztalyozhat6 tanuldk, valamely tantargybol
egyéni felkésziilést folytatd tanulok jelentkezhetnek. Tébb évfolyam anyagibol
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dsszevont vizsga is tehetd. Ez esetben minden évfolyamot killon osztalyzattal kell
lezarni.

o Az osztilyzatokat félévkor a naploban szamjeggyel, tanév végén a napléban
szamjeggyel, a torzslapra és a bizonyitvinyba szdmjeggyel és szémegjeloléssel kell
bejegyezni

e Ha a tanulé valamely targy tanuldsa aldl felmentést kapott, a felmentés tényét be
kell irni félévkor a napléba, tanév végén a tOrzslapra és a bizonyitvanyba, az
osztalyzat rovatban ,,fm” roviditéssel.

e Rendkiviili el6rehaladas esetén a szaktanar és a zeneiskolai vezetS egylittes javaslata
alapjan az igazgaté engedélyezheti, hogy a tanul6 a tanév végén két, esetleg tobb
osztily anyagabdl tegyen dsszevont beszamolot, mindegyik évet leosztilyozva,
beitva a bizonyitvanyba.

e A tanulé szileinek az 6sszevont beszamold engedélyezését irasban kell kérnie. A
kérelmet legkésébb miéjus 10-ig lehet az igazgatéhoz benyujtani.

o Mivészeti iskolai tanulmanyi ideje alatt — szUl81 kérésre és szaktanari javaslatra —
téritési dij ellenében egyszeri alkalommal osztalyfolytatsra a tagintézmény-
vezet6tdl engedély kaphat6. A kérelmet irdsban kell benytjtani a tagintézmeény-
vezetOnek.

e A szorgalmat havonként folyamatosan értékelni kell.

e Igazolatlan hidnyzasok adminisztracidja:

o Akinek igazolatlan hidnyzdsa van egy hénapban, annak a szorgalmi jegye
nem lehet jobb 3 —kézepes osztalyzatnal.

o Ev végi, félévi értékelésnél, akinek 5-nél kevesebb igazolatlan hidnyzasa
van, annak 3 kozepes osztalyzatot kell adni.

o Ev vég-, félévi értékelésnél, akinek 5-nél t6bb igazolatlan hidnyzasa van,
annak 2 valtoz6 osztalyzatot kell adni.

5.4. A jutalmazas rendje

Kiemelkedé teljesitményt nyGjté tanitvanyaink, akik mindkét félévben kitiing tanulmanyi
eredményt értek el, a tanév végén dicséretben részesiilnek.

A nevel6testillet tovabbi javaslatokkal élhet: igazgatéi dicséret, szaktanari dicséret, mely
bejegyzéste keril az év végi bizonyitvanyba.

5.5. Ertékeink megdrzése, védelme

A. A tanulék személyesen, ill. szilleikkel is részt vesznek az iskola éptiletének, tantermeinek
megé6visiban. Kézdsen tigyelnek a karokozds megakadalyozasara, a balesetveszélyes
helyzetek elkeriilésére, a k6zosségi tulajdon megdvasira.

B. Személyes tulajdoniért minden, az iskoldban tartdzkodo (tanuld, szil6, alkalmazott,
vendég) személyesen felel.

C. Hangszert gyakorlisra a szaktanirok javaslatira a sziil kélesdnozhet az iskolatol, a
leltati készlet rendelkezésre 416 mértéke szerint. A tanulé kotelessége, hogy a rabizott
oktatisi eszkozt csak rendeltetésének megfeleléen haszndlja és megovja. A
meghibasodast, esetleges elvesztést a szaktandrnak haladéktalanul jelenteni kell.
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D. A kolcsénzés a kolcsonzési lap kitoltésével és a hangszer 4taddsakor jon létre. A nem
rendeltetésszeri hasznélat soran keletkez6 hibdkat a sziil6nek kotelessége megjavittatni.
A sziil6 (tanul6) kotelessége kilonosen, hogy a kolesonzétt hangszert ugyanolyan
allapotban adja vissza, mint 4tvette, figyelembe véve a zenetanulds sordn a természetes
elhasznalodasbol eredd kopast.

E. Hangszerhasznalat:

A Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium, Altalinos Iskola és Alapfoka
Mivészeti Iskola fafivés és rézfvés hangszert kizardlag azoknak a tanuléknak biztosit,
akik zeneiskolinkban tanuléi jogviszonnyal rendelkeznek, vagy dltalinos, illetve gimnaziumi
tanulmanyaikat iskolankban végzik.

Az iskola minden hangszerének killonb6z4 egyéb tartozékai vannak. A hangszer rendszetes
karbantartisahoz ezek elengedhetetlentl sziikségesek. Ezeket a kiegészitd tartozékokat az
iskola nem biztositja, ezekt8l a tanuléknak kell gondoskodniuk

Az iskola a kikolcsdnzott hangszerekért hangszerkolesOnzési dijat szamit fel. A
hangszerkélcsénzést bévebben a ,,Hangszerkolesonzési szabalyzat” tartalmazza®.

e Rézfivés hangszerek: olajok, zsirok, tisztitészerek

e Fafivés hangszerek: nadak, zsirok
Egyéb rendelkezések a hangszerhasznalattal kapcsolatosan:

1. A tanulé az iskola hangszerét a szaktanir kérésére barmikor kételes bemutatni.

2. Haa tanulé tanulmanyi atlaga (f6targy és a szolfézs atlaga) 3,5 ala esik, a hangszert
a szaktanar visszakérheti.

3. Amennyiben a tanulé igazolatlan hidnyzdsa a 3 érat meghaladja, a hangszer tovabbi
kolesdnzésérdl az igazgatd és a szaktanar beleegyezése szlikséges.

5.6. A tanulék jogai, kételességei, a véleménynyilvanitas rendje

A tanuldk jogai - Jogai gyakotldsihoz a sziikséges ismereteket tanaraitdl megkapja. A
zeneiskolai tanulmanyokra jelentkezzen, felvételi meghallgatison, killénbdzeti vizsgan részt
vegyen, beiratkozzon, egyéni és csoportos foglalkozasokon, rendezvényeken részt vegyen.

5.7. Sziil6k
5.7.1. A sdilok jogai
A szul6k joga ktlondsen, hogy

gyermekiik részt vehessen felvételi meghallgatison
eredményes felvételt kovetden gyermekuket beirassak az iskolaba

az iskola nyilvanos rendezvényeit latogassik
a gyermekiik elémenetelérdl, szorgalmardl tajékoztatist kapjanak

% Az SZMSZ fuggeléke.
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véleményiiket megfeleld médon (fogadééra, megbeszélt idGpont) a szaktandrokkal,
vagy az iskolavezetéssel szbban , vagy irasban kozoljek, kérésiikre érdemi vilaszt
kapjanak.

a torvényi eléirasok szerint kozosséget alkotva rész vegyenek az iskola €leténben,

a torvény, és az iskola szabalyozasa szerint tantargyi felmentést, szocialis
helyzetiikre tekintettel téritési dij, tandfjmérséklést kérjenek,

a gyermekiik szdmara az iskolai eszkézallomany lehetGségei szerint oktatasi eszkozt
(hangszert) kolcsondzzon gyermeke tanulisahoz

jogaik gyakotlasa soran emberi méltésigukat tiszteletben tartsak

5.7.2. A sziilik Ritelessége

A szul6k kotelessége kulonosen, hogy

gyermeke otthoni fejlédését, gyakorlasat figyelemmel kisétje

rendszeres kapcsolatot tartson gyermeke elémenetele érdekében az 6t tanitd
pedag6gusokkal

tiszteletben tartsa az iskolai pedagdgusai és alkalmazottai emberi méltdsagat,
személyiségi jogait
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6. Zaro rendelkezések

A Hazirendet a Didkénkorminyzat véleményezteS?, az abban foglaltakat elfogadja.

o e

a Didkonkormainyzat vezetdje

Kaposvar, 2025. augusztus 31.

A Hizirendet a Sziil6i Szervezet véleményezte, az abban foglaltakat elfogadja.

Kaposvar, 2025. augusztus 31. 9

a Szul6i Szervezet vezetdje

A Hazirendet jévahagyom, a fenntarté a rd hiruld tobbletkotelezettségek teljesitését
vallalja%s.

Kaposvar, 2025. augusztus 31.

A Hizirendet a nevelStestiilet a tervezet el6zetes megismerése utdn a 2025.08.29-31-i online
szavazis keretében a 65 szavazista jogosult kollégahol 57 érvényesen szavazé kolléga 55

: G\
igen, 0 nem, 2 tartézkodd szavazataval, elf adtasl e 0
g é’gqgi@ Sz@@ _

@
Kaposvit, 2025. augusztus 31. ET‘;;.;\ )
R 1- . .§? . .. ...... : ...............
“haposuipt - 1BPEEATO

67 Téry. 25.§ (4)
68 Torv. 25. § (4)
6 Torv. 25. § (4)
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7. Mellékletek
1. sz. melléklet: Diak etikai kodex

Hitélet

A Nagyboldogasszony Iskolakozpont katolikus egyha21 intézmény, melynek feladata, hogy diakjait
hitiiket gyakorl6, a ketesztény értékrend szerint €16 és gondolkod6 emberekké nevelje. Dlak]altol
elvirja, hogy torekedjenek sajat felekezetiik hitelveinek megfeleléen élni. E szerint a vasirnapi és
az iskolai Szentmiséken részt veszek. Abban, hogy gyakorlé kereszténnyé valjak, mindenkor
szamithatok tandraim segitségére, mert 6k azon faradoznak, hogy elSsegitsék hitre jutisomat, a
keresztény értékrend elfogadasat.

Tanulmanyi munka, pontossag

Sajit érdekem, hogy fejlesszem tudésomat, mert a megszerzett ismeretek segitenek a helyes
eligazoddsban, és abban, hogy helyes 6nismeretre jussak. Képességeimhez mérten megteszem a
tSlem telhetd legtobbet. Kotelességemnek érzem, hogy rendszeresen tanuljak, orardl orara
késziiljck. A tanbrikon fegyclmezetten veszek részt. Arra torekszem, hogy irdsbeli munkaim
kiilalakja rendezett, attekinthetd legyen. Az iskoliban tanitis eldtt, illetve tanitasi 6rikon és az iskolai
rendezvényeken pontosan jelenek meg.

Tisztelet, viselkedés

A felnbttekkel és didktirsaimmal valé kapcsolataimat az Onzetlenségre, a tlirelemre, a
seg1tokeszsegre és az egyiittérzéste alapozva igyekszem alakitani.

A tanérikon és minden egyéb iskolai progtamon tiszteletben tartom taniraim és tdrsaim
munkahoz, tanulishoz valé jogat. Viselkedésemmel sem 6nmagam, sem masok munkdjit nem
hétraltatom. LehetSségeimtd] és képességeimtdl fiiggben tirsaimnak segitséget nyujtok.
Tartézkodom attél, hogy masokat széval vagy tettel felelGtleniil bantsak, embeti méltésagukat,
személyiségi jogaikat megsértsem. Didktarsaim koézott hitranyos megkiilonboztetést nem
alkalmazok.

Mindig szem elétt tartore a kézosség érdekeit. Szilleimet az iskolai eseményekrdl pontosan,
rendszeresen tajékoztatom, osztalyfonokom illetve szaktaniraim irdsos tizeneteit (az ellenérzébe,
{izenSbe irt megjegyzéseket) velilk alifratom.

Torekszem a kulturilt beszédstilusra, s anyanyelviink sz€p és helyes hasznalatira. A kiromkodastol
minden koriilmények kozott tartézkodom.

Online tevékenységemet, kozdsségi média hasznalatomat az intézmeény, valamint annak tanuldi,
azok sziilei, dolgozdk, a Fenntarté és az Egyhaz jogait és j6 hirnevét meg nem sérté médon, az
intézmény értékrendjével és szabilyzataival 6sszhangban végzem.

Megjelenés
Iskolai innepségeken az alkalomhoz mélté éltozékben, a hazirendben lefrtak szerint veszek részt.

Munkanapokon, tanitasi 6rikon, iskolai rendezvényeken praktikusan, mértéktartéan 6lt6zk6dom.
Testékszerek, tetovalasok, és egyéb megbotrinkoztatasra alkalmas dolgok nem viselésétdl,
ko6rmoém, hajam festésétdl tartézkodom.

Diakjogok

Az iskola altal kiadott, didkokat érinté dokumentumok megalkotisiban és érvényre juttatisaban
igyekszem felel3sséggel és tevékenyen részt venni.

Koémyezetem
Az iskola helyiségeit, eszkozeit rendeltetésszerlien hasznalom, sem a padokat, sem a falat nem

firkalom. Nem szemetelek. Felszerelésemet rendben tartom.

Az iskola Hésirendjér betartom. Tudomdsul vessem, hogy a Hazirend és ay; Etikai Kdex rendelkesésed
mzndaddzg érvényesek rdm nézve — beleérive a tanitdsi s3dineteket is —, amig a3, zx,éolam/ tanuloi _/o(gm‘vo@/ban

dllok.
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2. sz. melléklet: Pedagégus etikai kodex

Az iskola hivatas- és kiildetés nyilatkozata alapvetSen meghatirozza azt az erkélesi irdnyvonalat,
amit intézményink elkdtelezetten kévetni kivan. Etikai kédextink a Magyar Katolikus Piispoki Kar
altal 1998. szept. 1-jén kiadott etikai kodexre épiil.

A jogszabalyok altal szabalyozottakon til e kédex magatartisi normakat tartalmaz, valamint a
jogszabalynal részletesebb utmutatast ad a pedagdgusoknak a munkdjukkal kapcsolatos bizonyos
esetekben elvarhaté viselkedésre. Killondsen igaz ez az egyhazi iskolakban tanit6, vilignézetileg
elkotelezettséget vallald, s az a szerint €16 pedagdgusokra.

Az iskola etikai kodexét elfogadva, mint a Nagyboldogasszony Rémai Katolikus Gimnazium,
Altalinos Iskola és Alapfokd Méivészeti Iskola Kaposvar (tovabbiakban: Rémai Katolikus Iskola
Kaposvir) tanéra és nevelGje kotelezettséget vallalok a kovetkezSkre:

1.

A kaposviri Roémai Katolikus  Iskola tantestiiletének  tagjaként, az iskola
kiildetésnyilatkozatahoz és pedagdgiai programjihoz hien, legjobb képességeim szerint
szolgilom és épitem iskolank j6 hirét és novendékeink testi, lelki, szellemi fejlédését. Ennek
érdekében segit8, pozitfv magatartist taniisitok mind az iskola elvei, mind kollégaim munkija,
mind a novendékek j6 szandéki kezdeményezései irant, mivel tudom, hogy a nevelés
leghatékonyabban a nevels reményteli, 6szt6nz6 hozzaallasa dltal valosul meg.

Konfliktushelyzetekben az olyan keresztényi megoldisokat keresem, mint a dialégus,
targyszer(i elemzés, bocsinatkérés és megbocsitis. Mindenekfol6tt pedig a krisztusi szeretet
elve-it tattom mértéknek. A didkok és tanartirsaim személyiségét tisztelem, minden megalazast
kerilok.

Pedagbgiai munkaban az egészséges tekintélytisztelet kialakitasara torekszem, ezért killonosen
is vigyazok kollégaim tekintélyére és iskolink j6 hirére a didkok és sziileik el6tt. Hasonld
moédon vigyazok a szilSk tekintélyének megévéséta; kulcsfontossighi neveld szerepiik
megbecstilésére.

A nevels soha nem teheti meg, hogy kollégiival kapcsolatos panaszait kiviszi a novendékek
kozé, és nem hangolhatja a novendékeket az érintett kolléga ellen.

Az iskola szabalyzataiban el8itt titoktartist betartom, a nevelStestileti uléseken
elhangzottakrél — a nyilvinos informacidk kivételével — senkit sem tdjékoztatok.

Folyamatos énképzéste torekszem. TSlem telhetGen mindent megteszek a tandrira torténd
felkésziilés és a tanora élményszert, hatékony megtartasa érdekében.

Ertékelés: kovetkezetesen és szigorian osztilyozok. Az osztilyozds sohasem a megtorlas vagy
a fegyelmezés eszkoze, mégis komoly nevelési tényez6. A tobbiekkel szembeni igazsigossag
hatiraig minden tanitvinyomnak megadom a javitas lehetségét, ez ugyanis a megbocsatis
egyik valfaja. Figyelembe veszem a tanul6k erdfeszitéseit, adottsagait és végzett munkajat.

Az iskola fegyelmi rendjének megval6sulasit legjobb képességeim szerint elosegitem,
torekszem a kovetelmények vilagossa tételére és kovetkezetes betartasara, betartatisara.

Személyes példaadissal, kovetkezetes Onneveléssel, az igazsig alland6  keresésével és
istenkapcsolatom  fejlesztésével igyekszem teljes valéommal jelen lenni tanitvanyaink
szolgalataban.

Az iskola tanitasi 6ran kiviili nevelési programjaiban aktivan részt vallalok, az iskolai koz6sség
munkajiba bekapcsolédom.

Szébeli és irasbeli kommunikiciémat, online tevékenységemet, k6z6sségi média hasznilatomat
az intézmény, valamint annak tanuléi, azok sziilei, a dolgozdk, a Fenntarté és az Egyhaz jogait,
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j6 hirnevét, méltosagat és j6 érzését meg nem sértd modon, az intézmény értékrendjével és
szabalyzataival 6sszhangban, értelmiségi pedagbgushoz mélté szinvonalon végzem.

9. Igyekszem tevékenyen bekapcsolodni olyan harmonikus iskolai légk6r megteremtésébe, ami
elengedhetetlen feltétele a hatékony alkoté munkanak.

Mindent megteszek az aranyos munkamegosztis és felel6sségvallalas érdekében.
Képességeim és lehetSségeim birtokdban igyekszem eleget tenni a rim harulé feladatoknak.

Kollégaimmal igyekszem az iskolaban j6 1égkort teremteni. Ennek érdekében trekszem a nyilt
és Sszinte kapcsolatokra, egymas megbecsiilésére, a j6 tandcsok elfogadasara.

Fontosnak tartom egymas tudasanak elismerését, a problémik megoldasanak kézds keresését
és azt, hogy egymés szaktargyait egyforméan fontosnak tartsuk. Ha valamelyik kollégam részétdl
olyan emberi gyengeséget vagy eltévelyedést tapasztalok, amely kirosan befolyasolja az egész
intézmény j6 hirét, rossz irdnyba viszi a didkok gondolkoddsit, megbotrinkoztatja a
ribizottakat, akkor ezt j6 lelkiismerettel és a jobbitis szindékaval négyszemkézt kozlom az
érintett kollégival. Amennyiben nem hasznalt a j6 szandék és a j6 tanics, az esetrdl
tajékoztatom kozvetlen felettesemet.

10. Osszeférheteﬂenség

o Iskolam tanuléjanak munkajit magincélra sem tanitisi id6ben, sem azon kiviil igénybe nem

veszem.

e Iskolim tanul6jit pénzért nem tanitom maganoktatis keretében olyan tirgyban, mely
iskolai oktatasunk része.

11. Megjelenésemben kulturalt, apolt, mértéktarté igyekszem lenni, hiszen oJltézkodésem,
beszédmédom is nevels erével bir. Tanitvanyaim eltt nem szélok illetlentil, nem hasznalok
félre-érthetd, kétértelmi kifejezéseket.

12. Hitélet

a) Tudatiban vagyok annak, hogy iskolank egyhazi intézmény, igy didkjait6l és tanaraitdl el-
vatja a sajit felekezetiik hitelveinek megfeleld életet.

b) A tanévnyit és tanévzird szentmiséken, az iskolai koz6s szent miséken, lelkigyakotlatokon
részt veszek didkjaimmal, még akkor is, ha nem rémai katolikus vagyok.

¢) Tudatiban vagyok annak, hogy amennyiben a fentieket, ill. tigabban a keresztény etkolesi
értékrendet nem tudom elfogadni, vagy nyilvinosan cifolom életvitelemmel, ugy ezen
intézmény célkitizéseinek nem felelek meg.

A Nagyboldogasszony Romai Katolikus Gimndium, Altalinos Iskola és Alapfoks Miivészeti Iskola Pedagdgns
Etikai Kédexének ajonlisaival egyetérick, azt magamra néve Ritelezdként elfogadom, és a3 abban leirt célok
megvaldsuldsdért minden tdlem telhetit megtes3ek
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3. sz. melléklet: Sziil6 etikai kodex

A sziil6kt6l elvart viselkedési, cselekvési normak

e Az iskola a sziil6ktdl elvarja, hogy elfogadjak az iskola katolikus jellegét, ne neveljenek,
ne tegyenek az iskola ellen, hanem etkolcsileg, sziikség esetén — lehetéségeik szerint —
anyagilag is timogassak.

e  Gyermekeiket a téliik elvart magatartas kialakitdsaban, valamint gyakotlasaban segitsék és
erSsitsék meg.

e Gyermekeik fejl8désérdl, magaviseletérl, tanulmanyi elémenetelérdl — az iskola iltal
lehetGségként felkinilt valamennyi eszkozzel és lehetGséggel élve — rendszeresen
érdeklodjenek.

e Az iskola jelzéseire érdemben és id6ben valaszoljanak.

e Maguk is jaruljanak hozzd az iskola minden pedagégusival valé partneri viszony és
megfeleld dialbgus kialakitasahoz.

e Otthonukban megfelel6 napirend kialakitasaval, odafigyeléssel és a sziikséges
segitségadassal timogassik gyermekeiket a kotelez és a szabadon vallalt iskolai feladataik
teljesitésében.

e Ha valamilyen problémit észlelnek, akkor azt id6ben jelezzék az érintett pedagogusnak,
az osztalyfénoknek, az igazgatonak vagy a sziil6i munkak6zésség tagjainak, vezetSjének.

o Lechetéségeik szerint vegyenek részt a sziilok vagy az egész csaldd szdmara szervezett
iskolai programokon.

e A szulék a gyerekek kozotti konfliktusok megoldasa sorin kellb onmérsékletet és
tiirelmet tanusitsanak egymas és a gyermekek irant.

e Online tevékenységiiket, kézdsségi média hasznalatukat az intézmény, valamint annak
tanul6i, azok sziilei, dolgozok, a Fenntartd és az Egyhaz jogait és j6 hirnevét meg nem
sérté modon, az intézmény értékrendjével és szabalyzataival 6sszhangban végezzék.

A sziilSk és a nevel6k kapcsolatara kblcsondsen jellemzd, hogy:

o clfogadjak egymis feladatkoreit, annak tartalmi jellemzGit és tisztiban vannak a
magukéval,

o nyiltak, azaz egyenesek és Gszinték egymashoz, s ezzel nem élnek vissza
e értékelik, becsiilik egymist az esetleges konfliktusok ellenére is,
o feladataik kiilénboz8sége ellenére kapesolatukra a kdlesénds fliggbség jellemzd,

o igényeik kielégitése nem torténik a masik rovasara.
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