3. Az iskola munkarendje és az elvart tanuléi viselkedés

3.1. A tanitasi id6 felosztasa és a tanulok napi munkarendjel

A. A tanév és a tanitasi év helyi megvaldsitasa a jogszabalyok és az évente kiadott, tanév
rendjére vonatkozoé rendeltek alapjan elkészult éves munkarend szerint torténik.
Az iskola helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfeleléen, a tisztasag, rend,
allagmegovas szempontjait figyelembe véve, a munkavédelmi, balesetvédelmi,
tuzvédelmi szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit kolecsonkérni elvitelre igazgatoi
engedéllyel, atvételi elismervénnyel lehet.

B. Az iskola épiiletei hétf6t6l péntekig normal tanitasi napokon a kévetkezé rendszerben
tartanak nyitva (portaszolgalat biztositott):

e Fééptlet (Zarda u. 2.): 700-2100
e Haza kis polgarainak” épilet (Kossuth-tér 2.): 700-1700
e Zeneiskola éptlete (Rippl-Ronai u 5.): 0790-2000

A rendkivili tanitasi napok nyitva tartasat az intézmény honlapjan teszi kozzé. A
nyitvatartasi idén kivili helyiséghasznalat (munkasziineti napok, tanitasi sziinet napjai)
az intézményvezetS engedélye alapjan lehetséges.

C. A tanitasi napok az els6 6ran imaval kezd6édnek, és az utolsé 6ran imaval fejez6dnek
be. A szaktanarok tanitasi 6rajukat is kezdhetik, ill. befejezhetik imaval.

D. Az iskolaban a tanitasi 6rakat a helyi tanterv alapjan kell megszervezni. A tanitasi 6rak
hossza a hetedik és a nyolcadik 6ra kivételével 45 perc, az 6rakozi sziinetek hossza 10
perc. A 7. és a 8. 6ra 40 perces, el6ttik 5 perc sztinet van. A napkozis 6rak 60 percesek.
A zeneiskolai hangszeres 6rak az ,,A” tagozaton 30, a ,,B” tagozaton 45 percesek. A
zeneiskolai szolfézs-, és csoportfoglalkozasok 45 percesek.

Csengetési rend az altalanos iskolai és gimnaziumi kételezé 6raknal:

1] 8:00 | 845 | 0:45
0:10

2] 855 | 9:40 [ 045
0:10

3] 9:50 | 10:35 [ 0:45
0:10

4] 1045 | 11:30 | 0:45
0:10

5] 11:40 | 12:25 | 0:45
0:10

6] 12:35 | 13:20 | 0:45
0:20

7] 13:40 | 14:20 | 0:40
0:05

8] 14:25 | 15:05 | 0:40
0:05

9] 15:10 [ 15:50 | 0:40

1Rend. 5. § (2) a), b)



A napkézis és tanuldszobai foglalkozasok, a sportkori- és valaszthaté foglalkozasok
id6beosztasa ettdl eltér(het). A foglalkozasok megjelenése az elektronikus napléban a
szoftver adta lehet6ségek figgvénye.

E. Ekezési lehetéségek, étkezési rend

Igény esetén az intézmény étkezést biztosit. Valaszthato étkezések:

e csak egy f6étkezés (ebéd)
e napi haromszori étkezés (tizérai-ebéd-uzsonna)

o két kisétkezés (tizorai-uzsonna)

Otthonrél hozott ebéd hitészekrényben wvalé tarolasat kizardlag az hivatalos
vizsgalattal megallapitott ételallergiaval rendelkez6 tanuldk szamara tudjuk biztositani.
A t6bbi tanul6 — kozegészségligyi okok, helyhiany és idébeli korlatok miatt — ebédjét
az intézmény hitészekrényeiben nem tarthatja.

Az étkezéseket az erre szolgalé nyomtatvany kitoltésével kell igényelni a pénztarban.
Az étkezési igény tartds modositasara a modositas kezdete el6tt legalabb 1 héttel van
lehet&ség.

Hianyzas esetén az étkezés lemondasara a hidnyzas kezdetét koveté naptdl van
lehet6ség, amennyiben a sziil6 ezt legkésébb a kezdé napon 11%-ig jelzi. Késébbi jelzés
esetén csak a hianyzas kezdetét kéveté masodik naptél van lehetSség az étkezés
lemondasara. A gyermek hianyzasa esetén a hianyzas kezdé napjara (késedelem esetén
az azt koveté napra is) megrendelt étkezés elvihetd, amennyiben a szilé névvel és
osztallyal ellatott ételhordot de. 10% 6raig az Intézmény portdjan leadja. A le nem
mondott, de el nem fogyasztott étkezés dija szamlazasra keral.

Az ebédeltetés az év elején megallapitott és kihirdetett étkezési rend szerint torténik a
4. tanftasi 6ra végétdl (1130). A 7. 6ran és az azt kévetS foglalkozasokon részt vevé
tanulok szamara a fGétkezésre 20 perc sziinetet biztositunk a 6. tanitasi 6ra utan.
Osszevont 6. és 7. tandrak esetén a sziinet a 7. 6ra utanra esik.

F. Tanitasi napokon a sziinetekben az iskola két épiletében tanari tigyeletet tartunk. Az
tgyeletes nevelSk feladata a Hazirend alapjan a tanulék magatartasanak ellenérzése, a
balesetvédelmi szabalyok betartatasa, az éptletrész rendjének, tisztasaganak biztositasa.
Az ugyelet az alabbi helyszineken és id6pontokban mikodik:

Zarda utcai éptlet: 740-1325 az 6rakdézi sziinetekben
e cls6 emelet (kitekintéssel a masodik emeletre)

e foldszint, ebédls kornyéke (kitekintéssel a térszint alatti aulara)
Kossuth téri éptlet:

o 700.730; f5]ldszint
o 730745 £5ldszint, elsé és masodik emelet
e 040.1225; ydvar, foldszint, elsé és masodik emelet

e 1630-17%: 6sszevont napkozis ugyelet



G.

K.

Az tgyeletes nevel6k beosztasa a tanév elején, az 6rarend kialakulasakor készil el. Az
orarend valtozasakor, vagy szikség esetén egyéb id6pontban a beosztas felilvizsgalatra
kerdl.

Tanitasi idében az 1-8. osztalyos tanulok csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére
az osztalyfénok, vagy az orat tartd tanar tudtaval és engedélyével hagyhatja el az iskola
teriletét. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés hianyaban — az iskola elhagyasat az a
felugyeletet ellaté neveld, az osztalyfénok vagy iskola vezet6ségének valamely tagja
engedélyezheti. Ebben az esetben az iskola dolgozoja értesiti a sziil6t.

Tanitasi id6ben a 9-12. osztalyos tanulok csak az osztalyfénok, az iskolavezetés, ha nem
elérhet6ek az orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatjak el az iskola tertletét.

Az iskola elhagyasakor a tanulénak a portan le kell adnia az osztalyfénok (vagy az 6t
helyettesité pedagdgus) alairasaval ellatott, erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyt.

A Zarda utcai épulet kiskapuja délel6tti tanitas alatt, az elsé ora kezdetétdl a 6. 6ra
végéig (8:00-t6l 13:20-ig) zarva van, a nyitas portardl nyithato.

Az Orarend szerinti tandrak utan a nem napkozis vagy tanuldszobas tanulok
osztalytermekben, szaktantermekben tanari feliigyelet nélkil nem tartézkodhatnak. Ha
az iskolaban kell maradniuk, szamukra a kévetkez6 kijel6lt helyeket biztositjuk:

e felsé tagozat: 5. és 6. osztalyos tanuldszobai foglalkozasok, nyitvatartasi idében a
koényvtar

e goimnaziumi tagozat: nyitvatartasi id6ben a konyvtar, a f6éptilet elsé emeleti és
térszint alatti aulaja

A napkézis és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a szil6 kérésére torténik. A
napkozis és tanuldszobas tanuldk sziilei {frasban kérhetik az intézmény vezet6jétdl, hogy
gyermekiitk a délutani foglalkozasokrdl adott napo(ko)n adott idéponttdl tavol
maradjon. A kérést az intézmény honlapjan, vagy az osztalyf6nokoknél elérhetd
formanyomtatvany kitoltésével kell jelezni.

A napkézis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi orak végeztével a csoportba jaré
tanulok orarendjéhez igazodva kezdddik és 1630-ig tart.

A tanftasi év vége utan junius honapban az iskola nyari napkézis tabort tart,
amennyiben ezt legalabb 10 gyermek szamara igénylik. A nyari napkdézis tabor
befejez6dése utan, a tanév jalius és augusztus hoénapjaban napkézis tigyeletet nem
tartunk. Ezen id&szakban a sziilék a varosi kézponti nyari napkézit vehetik igénybe,
amelyre az intézmény felmérése soran jelentkeznitk kell.

Tanitasi napokon a tanari, sziléi és tanuléi hivatalos tgyek intézése az iskolatitkari
irodaban és a pénztarban torténik munkaidében. Az tgyintézés egyszerdsitése és
gyorsitasa érdekében lehetéség van a kérések elektronikus dton valé benyujtasara.

Az unnepélyek, megemlékezések rendjét a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2.2.
fejezete tartalmazza. A tanuldk a megjelolt kozos csoportos tnnepélyeken,
megemlékezéseken tinnepld ruhat viselnek:



o A linyok sgdmara: egyszerQ szabasu, fekete (sotét), térdig éré alkalmi szoknya, vagy
sotét alkalmi nadrag; fehér, hasat teljes mértékben eltakaré alkalmi bluz; alkalmi
cipl. A templomban megtartott sinnepélyeken a blig villat eltakard legyen!

o A fiik sgdmdra: hossza sotét nadrag (nem farmer); fehér ing; magasabb
évfolyamokon sotét zako vagy oltony; sotét alkalmi cipd, sotét zokni.

A ruhazat feliratoktdl, mintaktol mentes legyen.

L. Az iskola igazgatdja a tanév elején elkildi a kollégiumnak az iskola éves munkatervét, a
tanitasi év honapjainak elején pedig az intézmény havi programjat.

M. A nyari sziinetben hetente tigyeleti napot tart az iskola, amelynek idépontjait honlapjan
teszi kozzé.



