
 
 

A Nagyboldogasszony Római Katolikus Gimnázium, Általános Iskola és  
Alapfokú Művészeti Iskola 

pályázatot hirdet 

pénztáros 

munkakör betöltésére. 

A jogviszony típusa: 
munkaviszony 

A jogviszony időtartama: 
határozatlan idejű jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: 
teljes munkaidő 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 
 a készpénzes gazdasági eseményekről időrendi sorrendben a pénzmozgással 

egyidejűleg pénztár bizonylatokat kiállítása (RLB Házipénztár) 
 számlák kiállítása (ClearAdmin számlázó) 
 a pénzkezelési szabályzatban előírt gyakorisággal és módon pénztárzárlat 

készítése 
 szigorú számadású nyomtatványok kezelése, nyilvántartása 
 elszámolásra kiadott előlegek nyilvántartása, azok időbeli elszámolása 
 kifizetés előtt a bizonylatok alaki és tartalmi ellenőrzése 
 étkezési- és zeneiskolai térítési díjak kezelése 
 kapcsolattartás az étkeztetést biztosító vállalkozóval (MealPlanner) és a diétás 

étkezést biztosító kórházzal, étkezések megrendelése illetve lemondása 
 az étkezés dokumentálása, számlázása (Menza3) 

A munkavégzés helye: 
7400 Kaposvár, Zárda u. 2. 

Illetmény és juttatások: 
A munkabér megállapítására és a juttatásokra a 2012. évi I. tv. a munka törvénykönyvéről, 
illetve a 2023. évi LII. tv. a pedagógusok új életpályájáról (Púétv.) és az ennek végrehajtásáról 
szóló 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet (Puétv. vhr.) rendelkezései az irányadók. 



 
 

Pályázati feltételek: 
 középfokú végzettség (érettségi) 
 büntetlen előélet 
 magyar állampolgárság 
 cselekvőképesség 
 a kiíró döntése nyomán részvétel személyes beszélgetésen 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
 fényképes szakmai önéletrajz 
 végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok másolata 
 alkalmazás esetén hatósági erkölcsi bizonyítvány 

A pályázat elnyerésének feltételei: 
 megfelelés a pályázati feltételeknek, a pályázat részeként benyújtandó iratok, 

igazolások benyújtása 
 munkáltató képviselője és az iskolavezetés döntése alapján a munkakörre való 

alkalmasság, több jelentkező esetén a legalkalmasabb jelölt 

A pályázat benyújtásának határideje:  
2026. július 31. 

A pályázat elbírálásának határideje: 
2026. augusztus 10. 

A pályázat benyújtásának módja: 
 Elektronikus úton a katgim@katgim.hu e-mail címen keresztül Varga Bálint főigazgató 

részére 
 Az e-mail tárgyába kérjük beírni „PÁLYÁZAT – pénztáros” 

Tájékoztatás, adatvédelem: 
 A Puétv. vhr. 4. § (7) szerinti tájékoztatás az iskolavezetés tagjaitól kérhető 

(katgim@katgim.hu; 82/511-805) 
 A Puétv. vhr. 4. § (10)-ben foglalt adatvédelmi szempontokat az intézmény betartja. 
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